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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i organizacja spotkania dla Regionalnej Rady
Programowe;j ds. Szkolnictwa Zawodowego w tym wynajem sali konferencyjnej (4 godz.) wraz
z obslugg techniczng i cateringiem w ramach projektu pn. ,Nowoczesna Szkola Zawodowa —
Nowoczesny Region” w ramach Poddzialania 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztalcenia
zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju Centrow Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego, Dzialania 8.5. Rozw¢j i wysoka jako$¢ szkolnictwa zawodowego oraz
ksztalcenia ustawicznego, Osi priorytetowej 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoleczenstwo,

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

I. ZAMAWIAJACY:
Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielce 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zaméwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem 1V Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zalgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwata Nr 2712/14
w dn. 8 maja 2014 roku.

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wojewodztwo Swietokrzyskie, miasto Kielce

Termin realizacja zamowienia: 14.06.2016 r.
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga polegajaca na:
1. Przygotowaniu i wynajeciu sali konferencyjnej wraz z obsluga techniczng na
potrzeby spotkania Regionalnej Rady Programowe;j ds. Szkolnictwa Zawodowego dla
30 uczestnikow.
2. Zapewnienie ustugi cateringowej dla 30 uczestnikoéw spotkania.
Ad 1. Wymagania dotyczace sali, jej przygotowania oraz biezgcej obslugi niezbednej do
przeprowadzenia spotkania dla Regionalnej Rady Programowej ds. Szkolnictwa
Zawodowego:
a. sala na spotkanie Regionalnej Rady Programowe;j ds. Szkolnictwa Zawodowego powinna
by¢ dostgpna w dniu 14.06.2016 roku;
b. przewidywany czas trwania spotkania to 4 godz. zegarowe: od godz. 10:00 do godz.14:00
miejscem organizacji spotkania bgdzie miasto Kielce;
d. sala powinna pomiesci¢ minimum 30 uczestnikéw;
€. na czas trwania spotkania sala powinna posiada¢ stoly w ukladzie ,,podkowy” oraz
krzesta z migkkim siedziskiem dla minimum 30 uczestnikow;
f. sala powinna by¢ przestronna, tak aby pozwalata na swobodne przemieszczanie sig;
g. przed wejsciem do sali powinien znajdowac si¢ stél! umozliwiajacy przychodzacym
uczestnikom dokonanie rejestracji;
h. mozliwo$¢ udostepnienia rzutnika oraz systemu zaciemniania i sterowania o$wietleniem
(w tym przynajmniej dwa sprawne, przenosne mikrofony) wraz z obstuga techniczna;
i. zapewnienie mozliwosci podlaczenia sprzetu multimedialnego typu laptop
umozliwiajgcego prezentacj¢ materialdw na ekranie lub innej plaskiej powierzchni,
w miejscu dobrze widocznym dla widowni
j.- toaleta dostgpna poza salg konferencyjna, ale znajdujaca si¢ w tym samym obiekcie,
k. zapewnienie szatni dla oséb zaproszonych;
l. temperatura w pomieszczeniu 21°C-25°C
m. zapewnienia w bezposrednim sgsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;
n. w obrebie obiektu wynajmujacego sale¢ powinien by¢ dostgpny bezptatny parking;
o. wykonawca jest zobowigzany wyrazi¢ zgod¢ na oznakowanie przez Zamawiajacego, tj.

m.in. naklejenie/rozwieszenie materialdw 1 wizualizacji zgodnej z wymogami
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 -
2020.

Ad. 2. Przygotowanie i zaserwowanie serwisu kawowego (uzupelnianego) dla okolo 30 oséb

W postaci:

kawa, herbata, woda mineralna — gazowana i niegazowana, soki owocowe (np. jablkowy,
pomaranczowy), mleko plynne 2%, cytryna, cukier, zimne zakaski tj. kanapki (min. 2
rodzaj, po 3 na osobg)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spos$rdéd propozycji

przedstawionych przez Wykonawcg;

Ustuga cateringowa musi by¢ §wiadczona:

wylacznie przy uzyciu produktow spelniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych,
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy 2z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie
zZywnosci i Zywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pézn. zm.),

na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztuécéw ze stali nierdzewnej oraz

jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych, przygotowania dekoracji stotow.

Ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio po

zakonczeniu imprezy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badZz zwigkszenia ilosci uczestnikow.

W przypadku zmiany liczby uczestnikéw Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na min. 2 dni

przed terminem wydarzenia.

V. NAZWAI1KOD CPV (Wspélnego Slownika Zaméwien)
7022000-9 - Ushugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55511000-5 - Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
'V-\}oDjEvljonglwcc)JJgﬁ‘ergkrzy o PARTNERZY PROJEKTU:

i

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
=y 25-002 Kielce, ul.Sienkiewicza 63, tel.365-81-70, 306-70-13
e-mail: NowoczesnaSzkola@sejmik.kielce.pl

CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZNEGO T et

SHILTOKRZYSKI g;::l:;”m & <
&t e technik’ SCDN
—4



WOIEWODZTWO
384 SWILTOKRZYSKIE

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

nowoczesna szkota zawodowa Unia Europejska
-nowoczesny region Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt wspélifinansowny przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

2.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajgcego w punkcie VI zapytania, adres
poczty elektroniczne;.

3. Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypelnione przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce¢ w PLN. Zaoferowane przez Wykonawcg ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbgdnych do prawidlowego
wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych
z jego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek
VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien skladania oferty.

5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamOwienia i nie bedg podlegatly zwigkszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierac:

a) Formularz oferty stanowigacy Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania;

b) Oswiadczenie o braku powigzan wg Zalgcznika Nr 2.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujgce ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty mozna sktada¢: osobiscie, pocztg lub drogg elektroniczng.

2. Oferty mozna zlozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce—
Sekretariat IV pigtro, lub pocztg elektroniczng na adres: katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl,
ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 03.06.2016 r.

3. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na przygotowanie i organizacj¢ spotkania

dla Regionalnej Rady Programowej Szkolnictwa Zawodowego”.
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4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu

oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

1. Zamawiajacy oceni i poroéwna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postepowania;
b. nie zostang odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium oceny

ofert:
a. Cena [PLN] - waga 100%
3. Zasady oceny kryterium

a. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow. Wybdr oferty
dokonany zostanie na podstawie kryteridw oceny ofert z ustalong punktacjg do 100 pkt.
(100%=100pkt.)

b. Cena, oznaczony: - C liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku (max 100 pkt):

c Crmin

= x 100 pkt, gdzie 1 pkt = 1%
Coaa

gdzie:
C — ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cpin — najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpad — cena oferty (brutto) badanej sposroéd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

4. Laczna liczba punktéw jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:

0=(Cx0,10)
gdzie:
O - badana oferta;
C - suma punktéw w kryterium cena;
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5. Uzyskane ceny zostang zaokraglone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza tgczng liczbe punktow

(C) wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;j.

X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zméwienia.
2. Wykonawca zaméwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna byé na tyle stabilna, aby zapewni¢

prawidiowe wykonanie przedmiotu zaméwienia.

XI.  WARUNKI PEATNOSCI:
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).

XII. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemne;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosbg o uzupelnienie oferty
lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zam6wienia.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany w formie
pisemne;j lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdéd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamoéwienia.

6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu.
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XIIIL. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W  przypadku pytan zwigzanych 2z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé
si¢ droga elektroniczng  pod adres: katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl lub

ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl

XIV. ZALACZNIKI
I Formularz oferty
2. Oswiadczenie o braku powigzan

3. Projekt umowy.
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