
 

 

 

 

DPR-I.45.17.2015.2016      Kielce, dn.  20.05.2016 r. 

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu  

publicznym w trybie poniżej 30 000,00 EURO 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa doradztwa eksperckiego w zakresie 
dokumentów strategicznych w związku z Konkursem dotacji na opracowanie lub 
aktualizację programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 
świętokrzyskiego   w ramach Działania 3.1 Skuteczni beneficjenci, Priorytet III  Potencjał 
beneficjentów funduszy europejskich, Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-
2020 

 

Zamawiający podzielił zamówienie na dwie części i dopuszcza składanie ofert częściowych na 

wybrane części zamówienia (jedną lub kilka). 

 

 

Część I  

 

Doradztwo eksperckie w zakresie dokumentów strategicznych (strategii/wytycznych 

itp.) na poziome krajowym – świadczone przez jednego eksperta  

w tym: 

 

a) zapewnienie świadczenia usług doradztwa eksperckiego na: 

 

- minimum 2 spotkaniach informacyjnych dla dotacjobiorców; 

- minimum 3 spotkaniach edukacyjnych dla wszystkich zainteresowanych gmin. 

 

W ramach powyższych usług Wykonawca będzie zobowiązany przygotować materiały 

edukacyjne/informacyjne/szkoleniowe w formie prezentacji i dostarczyć je do akceptacji 

Zamawiającego nie później niż 3 dni przed rozpoczęciem spotkań. Wykonawca zobowiązany jest 

nanieść wszelkie uwagi do przesłanych materiałów przed rozpoczęciem spotkań.   

 

Obszary tematyczne, które muszą być poruszane w aspekcie usługi świadczonej przez 

eksperta dotyczącej rewitalizacji powinny odnosić się do kwestii: 
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- społecznych; 

- gospodarczych; 

- przestrzenno-funkcjonalnych; 

- technicznych; 

- środowiskowych. 

 

Czas prezentacji nie może być krótszy niż 2 godziny. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest 

udzielać odpowiedzi na pytania uczestników spotkań. Ponadto ekspert w postaci konsultacji tuż po 

zakończeniu części związanej z prezentacjami i dyskusją, w sposób bezpośredni i indywidualny 

doradzać będzie chętnym podmiotom (jednostkom samorządu terytorialnego) w procesie 

planowania i prowadzenia działań rewitalizacyjnych.  

 

Za organizację miejsca spotkania, wyżywienie i rekrutacje uczestników odpowiada Zamawiający. 

 

 

b) usłudze polegającej na analizie, ocenie wraz z uzasadnieniem i weryfikacji w ramach oceny 

merytorycznej wniosków o dofinansowanie projektów oraz programów rewitalizacji, a także 

zapewnieniu usługi doradztwa eksperckiego dla Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji 

Konkursowej, w zakresie wspierania Zamawiającego w zadaniach dotyczących kompleksowej 

rewitalizacji1 w okresie 2014-2020, z uwzględnieniem europejskich i krajowych dokumentów 

strategicznych i programowych (Umowa Partnerstwa z 21 maja 2015 r., Koncepcja 

Przestrzennego Zagospodarowania Kraju 2020-30, projekt Krajowej Polityki Miejskiej, 

założenia Narodowego Planu Rewitalizacji 2022,  Ustawa o Rewitalizacji z dnia 9 października 

2015 r, Strategia Rozwoju Województwa Świętokrzyskiego do roku 2020, Wytyczne w zakresie 

rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020, Dokumentacji konkursowej itp.); 

 

 

c)  usłudze polegającej na udzielaniu odpowiedzi na pytania dotacjobiorców kierowane do 

Zespołu ds. rewitalizacji oraz na pytania członków Zespołu, funkcjonującego w strukturach 

Departamentu Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego; 

 

d) udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji oraz w pracach Komisji Konkursowej powołanej 

na potrzeby w/w konkursu; 

 

e)  udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji przy ocenie programów rewitalizacji 

opracowanych w ramach Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację programów 

rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa Świętokrzyskiego.   

                                                           
1
 Na potrzeby zamówienia rewitalizację należy rozumieć jako wyprowadzanie ze stanu kryzysowego obszarów 

zdegradowanych poprzez działania całościowe (powiązane wzajemnie przedsięwzięcia obejmujące łącznie kwestie 

społeczne, ekonomiczne, przestrzenne – infrastrukturalne i środowiskowe oraz kulturowe), skoncentrowane terytorialnie i 

prowadzone w sposób zaplanowany, spójny oraz zintegrowany poprzez programy rewitalizacji. Rewitalizacja, jako proces 

przemian służących wyprowadzeniu ze stanu kryzysowego zdegradowanych obszarów zakłada optymalne wykorzystanie 

endogenicznych uwarunkowań oraz wzmacnianie lokalnych potencjałów i jest procesem wieloletnim, prowadzonym we 

współpracy z lokalną społecznością i na jej rzecz. Działania służące wspieraniu procesów rewitalizacji prowadzone są w 

sposób zaplanowany, skoordynowany, komplementarny oraz zintegrowany wewnętrznie (poszczególne działania pomiędzy 

sobą) i zewnętrznie (z lokalnymi politykami sektorowymi, np. transportową, energetyczną, celami i kierunkami 

wynikającymi z dokumentów strategicznych). 



 

 

 

Uczestnictwo eksperta w wyborze projektów do dofinansowania opracowanych w ramach 
Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację programów rewitalizacji oznaczać będzie 
możliwość zaangażowania go we wszelkie czynności związane z wyborem projektów do 
dofinansowania, począwszy od zgłoszenia projektu do jego wybrania do dofinansowania albo 
odrzucenia.  Ponadto ekspert będzie czynnie uczestniczył w ocenie programów rewitalizacji 
nadesłanych w ramach konkursu przez gminy z obszaru województwa świętokrzyskiego. 
 
Rola eksperta będzie miała charakter:  
 
- opiniodawczo-doradczy – co oznacza, że ekspert przedstawia swoją opinię na temat danego 

projektu/programu rewitalizacji/wniosku lub jego wybranych elementów pracownikom właściwej 

instytucji, wraz ze stosownym uzasadnieniem lub przekazuje rady lub rekomendacje w odniesieniu 

do sposobu oceny danego projektu/programu rewitalizacji/wniosku lub wybranych aspektów 

związanych z oceną danego projektu/programu rewitalizacji/wniosku, pracownikom właściwej 

instytucji. Opinia, rada lub rekomendacja nie mają charakteru wiążącego. 

 

Do obowiązku eksperta należeć będzie również m.in.:   

 

- ocena merytoryczna wniosków o przyznanie dotacji złożonych w konkursie. Ocena dokonywana 

będzie zgodnie z kryteriami zawartymi w „Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie dotacji” 

(załącznik nr 5b do Regulaminu),  

- przygotowanie uzasadnienia oceny wniosku, poprzez uzupełnienie i podpisanie karty oceny 

merytorycznej wniosku,  

 

- udział w podejmowaniu decyzji na temat wyboru wniosków do dofinansowania. 

 

- udział w ocenie programów rewitalizacji nadesłanych w ramach konkursu przez gminy z obszaru 

województwa świętokrzyskiego. 

 

 

Dodatkowo ekspert może zostać poproszony o zapoznanie się i aktywny udział w dyskusji na 

temat wszystkich wniosków (czyli również tych nieocenianych przez siebie) oraz programów 

rewitalizacji nadesłanych w ramach konkursu przez gminy z obszaru województwa 

świętokrzyskiego. Dokładna liczba wniosków przypadających danemu ekspertowi do oceny zostanie 

podana na posiedzeniu Komisji Konkursowej i będzie uzależniona od liczby złożonych wniosków i ich 

tematyki. Wnioski do oceny i ewentualnego zapoznania się przekazuje ekspertom UMWŚ. 

 

Ekspert oprócz udziału w spotkaniach informacyjnych i edukacyjnych jest zobowiązany do 

udziału w min. 10 spotkaniach konsultacyjnych w siedzibie Zamawiającego trwających min. 6 

godzin każde.  

 

 

II. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
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 Spotkania informacyjne dla dotacjobiorców i edukacyjne odbędą się na obszarze województwa 

świętokrzyskiego jednak nie dalej niż 70 km od siedziby Zamawiającego. 

 

Harmonogram spotkań zostanie dostarczony przez Zamawiającego Wykonawcy w terminie 

do 3 tygodni od dnia podpisania umowy. 

 

Spotkania Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji Konkursowej będą miały miejsce w siedzibie 

Zamawiającego. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany terminu spotkania i miejsca 

spotkania. O w/w zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż 3 dni przed 

rozpoczęciem spotkania. 

 

Realizacja zamówienia dotycząca doradztwa eksperckiego w związku z realizacją przez 

województwo świętokrzyskie wraz z Ministerstwem Rozwoju, Konkursu dotacji na opracowanie lub 

aktualizację programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 

świętokrzyskiego będzie obowiązywała od dnia podpisania Umowy do 30 czerwca 2017 r. 

 

Wykonawca ponosi we własnym zakresie koszty podróży, noclegu i utrzymania eksperta w 

trakcie wykonywania wszystkich usług doradczych w trakcie spotkań poza jego miejscem 

zamieszkania, na terenie województwa świętokrzyskiego. 

III. OSOBY DO KONTAKTU 

Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiającego to: 

1. Piotr Ochwanowski: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl


 

 

Część II 

 

Doradztwo eksperckie w zakresie dokumentów strategicznych  

(z uwzględnieniem strategii/wytycznych/ planów zagospodarowania przestrzennego itp. 

gmin, powiatów z obszaru regionu świętokrzyskiego) na poziome regionalnym  

- świadczone przez dwóch ekspertów (w Części II podmiot może zgłaszać oferty na 

jednego lub dwóch ekspertów), w tym: 

 

a) zapewnienie świadczenia usług doradztwa eksperckiego na: 

- minimum 2 spotkaniach informacyjnych dla dotacjobiorców; 

- minimum 3 spotkaniach edukacyjnych dla wszystkich zainteresowanych gmin. 

 

W ramach powyższych usług Wykonawca będzie zobowiązany przygotować materiały 

edukacyjne/informacyjne/szkoleniowe w formie prezentacji i dostarczyć je do akceptacji 

Zamawiającego nie później niż 3 dni przed rozpoczęciem spotkań. Wykonawca zobowiązany jest 

nanieść wszelkie uwagi do przesłanych materiałów przed rozpoczęciem spotkań.   

 

Obszary tematyczne, które muszą być poruszane w aspekcie usługi świadczonej przez eksperta 

dotyczącej rewitalizacji powinny odnosić się do kwestii: 

 

- społecznych; 

- gospodarczych; 

- przestrzenno-funkcjonalnych; 

- technicznych; 

- środowiskowych. 

 

Czas prezentacji nie może być krótszy niż 2 godziny. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest 

udzielać odpowiedzi na pytania uczestników spotkań. Ponadto ekspert w postaci konsultacji tuż po 

zakończeniu części związanej z prezentacjami i dyskusją, w sposób bezpośredni i indywidualny 

doradzać będzie chętnym podmiotom (jednostkom samorządu terytorialnego) w procesie 

planowania i prowadzenia działań rewitalizacyjnych.  

 

Za organizację miejsca spotkania, wyżywienie i rekrutacje uczestników odpowiada 

Zamawiający. 

b) usłudze polegającej na analizie, ocenie wraz z uzasadnieniem i weryfikacji w ramach oceny 

merytorycznej wniosków o dofinansowanie projektów oraz programów rewitalizacji, a także 

zapewnieniu usługi doradztwa eksperckiego dla Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Świętokrzyskiego, Departamentu Polityki Regionalnej, Oddziału Programowania 

Strategicznego i Analiz, w zakresie wspierania Zamawiającego w zadaniach dotyczących 

kompleksowej rewitalizacji[1] w okresie 2014-2020, z uwzględnieniem europejskich i krajowych 

                                                           
[1]

 Na potrzeby zamówienia rewitalizację należy rozumieć jako wyprowadzanie ze stanu kryzysowego obszarów 

zdegradowanych poprzez działania całościowe (powiązane wzajemnie przedsięwzięcia obejmujące łącznie kwestie 

społeczne, ekonomiczne, przestrzenne – infrastrukturalne i środowiskowe oraz kulturowe), skoncentrowane terytorialnie i 
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dokumentów strategicznych i programowych oraz w szczególności regionalnych 

dokumentów strategicznych (Umowa Partnerstwa z 21 maja 2015 r., Koncepcja 

Przestrzennego Zagospodarowania Kraju 2020-30, projekt Krajowej Polityki Miejskiej, 

założenia Narodowego Planu Rewitalizacji 2022,  Ustawa o Rewitalizacji z dnia 9 października 

2015 r, Strategia Rozwoju Województwa Świętokrzyskiego do roku 2020, Wytyczne w zakresie 

rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020, dokumentacji konkursowej,  

a w szczególności strategie gmin i powiatów, lokalne plany zagospodarowania 

przestrzennego itp. dokumenty dotyczące jednostek samorządu terytorialnego z obszaru 

województwa świętokrzyskiego); 

c)  usłudze polegającej na udzielaniu odpowiedzi na pytania dotacjobiorców kierowane do 

Zespołu ds. rewitalizacji oraz na pytania członków Zespołu, funkcjonującego w strukturach 

Departamentu Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego; 

 

f) udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji oraz w pracach Komisji Konkursowej powołanej 

na potrzeby w/w konkursu; 

 

g)  udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji przy ocenie programów rewitalizacji 

opracowanych w ramach Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację programów 

rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa Świętokrzyskiego.   

 

Uczestnictwo eksperta w wyborze projektów do dofinansowania opracowanych w ramach 
Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację programów rewitalizacji oznaczać będzie 
możliwość zaangażowania go we wszelkie czynności związane z wyborem projektów do 
dofinansowania, począwszy od zgłoszenia projektu do jego wybrania do dofinansowania albo 
odrzucenia.  Ponadto ekspert będzie czynnie uczestniczył w ocenie programów rewitalizacji 
nadesłanych w ramach konkursu przez gminy z obszaru województwa świętokrzyskiego. 
 
Rola eksperta będzie miała charakter:  
 
- opiniodawczo-doradczy – co oznacza, że ekspert przedstawia swoją opinię na temat danego 

projektu/programu rewitalizacji/wniosku lub jego wybranych elementów pracownikom właściwej 

instytucji, wraz ze stosownym uzasadnieniem lub przekazuje rady lub rekomendacje w odniesieniu 

do sposobu oceny danego projektu/programu rewitalizacji/wniosku lub wybranych aspektów 

związanych z oceną danego projektu/programu rewitalizacji/wniosku, pracownikom właściwej 

instytucji. Opinia, rada lub rekomendacja nie mają charakteru wiążącego. 

 

Do obowiązku eksperta należeć będzie również m.in.:   

 

                                                                                                                                                                                     
prowadzone w sposób zaplanowany, spójny oraz zintegrowany poprzez programy rewitalizacji. Rewitalizacja, jako proces 

przemian służących wyprowadzeniu ze stanu kryzysowego zdegradowanych obszarów zakłada optymalne wykorzystanie 

endogenicznych uwarunkowań oraz wzmacnianie lokalnych potencjałów i jest procesem wieloletnim, prowadzonym we 

współpracy z lokalną społecznością i na jej rzecz. Działania służące wspieraniu procesów rewitalizacji prowadzone są w 

sposób zaplanowany, skoordynowany, komplementarny oraz zintegrowany wewnętrznie (poszczególne działania pomiędzy 

sobą) i zewnętrznie (z lokalnymi politykami sektorowymi, np. transportową, energetyczną, celami i kierunkami 

wynikającymi z dokumentów strategicznych). 



 

 

- ocena merytoryczna wniosków o przyznanie dotacji złożonych w konkursie. Ocena dokonywana 

będzie zgodnie z kryteriami zawartymi w „Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie dotacji” 

(załącznik nr 5b do Regulaminu),  

- przygotowanie uzasadnienia oceny wniosku, poprzez uzupełnienie i podpisanie karty oceny 

merytorycznej wniosku,  

 

- udział w podejmowaniu decyzji na temat wyboru wniosków do dofinansowania. 

 

- udział w ocenie nadesłanych programów rewitalizacji w ramach konkursu przez gminy z obszaru 

województwa świętokrzyskiego. 

 

 

Dodatkowo ekspert może zostać poproszony o zapoznanie się i aktywny udział w dyskusji na 

temat wszystkich wniosków (czyli również tych nieocenianych przez siebie) oraz programów 

rewitalizacji nadesłanych w ramach konkursu przez gminy z obszaru województwa 

świętokrzyskiego. Dokładna liczba wniosków przypadających danemu ekspertowi do oceny zostanie 

podana na posiedzeniu Komisji Konkursowej i będzie uzależniona od liczby złożonych wniosków i ich 

tematyki. Wnioski do oceny i ewentualnego zapoznania się przekazuje ekspertom UMWŚ. 

 

Ekspert oprócz udziału w spotkaniach informacyjnych i edukacyjnych jest zobowiązany do 

udziału w min. 5 spotkaniach konsultacyjnych w siedzibie Zamawiającego trwających min. 6 godzin 

każde.  

 

 

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

 Spotkania informacyjne dla dotacjobiorców i edukacyjne odbędą się na obszarze województwa 

świętokrzyskiego jednak nie dalej niż 70 km od siedziby Zamawiającego. 

 

Harmonogram spotkań zostanie dostarczony przez Zamawiającego Wykonawcy w terminie 

do 3 tygodni od dnia podpisania umowy. 

 

Spotkania Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji Konkursowej będą miały miejsce w siedzibie 

Zamawiającego. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany terminu spotkania i miejsca 

spotkania. O w/w zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż 3 dni przed 

rozpoczęciem spotkania. 

 

Realizacja zamówienia dotycząca doradztwa eksperckiego w związku z realizacją przez 

województwo świętokrzyskie wraz z Ministerstwem Rozwoju, Konkursu dotacji na opracowanie lub 

aktualizację programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 

świętokrzyskiego będzie obowiązywała od dnia podpisania Umowy do 30 czerwca 2017 r. 
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Wykonawca ponosi we własnym zakresie koszty podróży, noclegu i utrzymania eksperta w 

trakcie wykonywania wszystkich usług doradczych w trakcie spotkań poza jego miejscem 

zamieszkania, na terenie województwa świętokrzyskiego. 

V. OSOBY DO KONTAKTU 

Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiającego to: 

2. Piotr Ochwanowski: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89; 
 

 

 

 

mailto:Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl

