
 

 

 

DPR-I.45.17.2015.2016                                                                                                    Kielce, 20.05.2016 r. 

 

 

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

 

 Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego,  

al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce.  

NIP: 9591506120  

REGON: 291009337  

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa doradztwa eksperckiego w zakresie 
dokumentów strategicznych w związku z Konkursem dotacji na opracowanie lub 
aktualizację programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 

świętokrzyskiego   w ramach Działania 3.1 Skuteczni beneficjenci, Priorytet III  

Potencjał beneficjentów funduszy europejskich, Programu Operacyjnego Pomoc 

Techniczna 2014-2020 
 

Zamawiający podzielił zamówienie na dwie części i dopuszcza składanie ofert częściowych na 
wybrane części zamówienia (jedną lub kilka) zgodnie z niżej wymienionym podziałem: 

 

 

Część I - doradztwo eksperckie w zakresie dokumentów strategicznych 

(strategii/wytycznych itp.) na poziome krajowym – świadczone przez jednego eksperta. 

 

1. Przedmiotem Części I zapytania ofertowego jest usługa doradztwa eksperckiego  

w zakresie dokumentów strategicznych (strategii/wytycznych itp.) na poziome 

krajowym w związku z realizacją przez Województwo Świętokrzyskie wraz  

z Ministerstwem Rozwoju, Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację 
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programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 

świętokrzyskiego, w tym: 

 

a) zapewnienie świadczenia usług doradztwa eksperckiego na: 

 

- minimum 2 spotkaniach informacyjnych dla dotacjobiorców; 

- minimum 3 spotkaniach edukacyjnych dla wszystkich zainteresowanych gmin. 

 

b) usłudze polegającej na analizie, ocenie wraz z uzasadnieniem i weryfikacji w ramach oceny 

merytorycznej wniosków o dofinansowanie projektów oraz programów rewitalizacji, także 

zapewnieniu usługi doradztwa eksperckiego dla Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji 

Konkursowej, w zakresie wspierania Zamawiającego w zadaniach dotyczących kompleksowej 

rewitalizacji[1] w okresie 2014-2020, z uwzględnieniem europejskich i krajowych dokumentów 

strategicznych i programowych oraz w szczególności regionalnych dokumentów 

strategicznych (Umowa Partnerstwa z 21 maja 2015 r., Koncepcja Przestrzennego 

Zagospodarowania Kraju 2020-30, projekt Krajowej Polityki Miejskiej, założenia Narodowego 

Planu Rewitalizacji 2022,  Ustawa o Rewitalizacji z dnia 9 października 2015 r, Strategia 

Rozwoju Województwa Świętokrzyskiego do roku 2020, Wytyczne w zakresie rewitalizacji w 

programach operacyjnych na lata 2014-2020, dokumentacji konkursowej; 

 

c) usłudze polegającej na udzielaniu odpowiedzi na pytania dotacjobiorców kierowane do 

Zespołu ds. rewitalizacji oraz na pytania członków Zespołu, funkcjonującego w 

strukturach Departamentu Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Świętokrzyskiego; 

 

d) udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji oraz w pracach Komisji Konkursowej powołanej 

na potrzeby w/w konkursu; 

 

e)  udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji przy ocenie programów rewitalizacji 

opracowanych w ramach Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację programów 

rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa świętokrzyskiego.   

 

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia znajduje się w Zał. nr 1 do niniejszego 

Zapytania Ofertowego. 

 

3. Kod CPV: 71241000-9 studia wykonalności, usługi doradcze, analizy. 

 
III. – A. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

                                                           
[1]

 Na potrzeby zamówienia rewitalizację należy rozumieć jako wyprowadzanie ze stanu kryzysowego obszarów 

zdegradowanych poprzez działania całościowe (powiązane wzajemnie przedsięwzięcia obejmujące łącznie kwestie 

społeczne, ekonomiczne, przestrzenne – infrastrukturalne i środowiskowe oraz kulturowe), skoncentrowane terytorialnie i 

prowadzone w sposób zaplanowany, spójny oraz zintegrowany poprzez programy rewitalizacji. Rewitalizacja, jako proces 

przemian służących wyprowadzeniu ze stanu kryzysowego zdegradowanych obszarów zakłada optymalne wykorzystanie 

endogenicznych uwarunkowań oraz wzmacnianie lokalnych potencjałów i jest procesem wieloletnim, prowadzonym we 

współpracy z lokalną społecznością i na jej rzecz. Działania służące wspieraniu procesów rewitalizacji prowadzone są w 

sposób zaplanowany, skoordynowany, komplementarny oraz zintegrowany wewnętrznie (poszczególne działania pomiędzy 

sobą) i zewnętrznie (z lokalnymi politykami sektorowymi, np. transportową, energetyczną, celami i kierunkami 

wynikającymi z dokumentów strategicznych). 



 

 

Z uwagi na fakt, że szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza wartości 30 tys. 

Euro, postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz.U.  

z 2013 r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych 

przez Zamawiającego zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych i 

regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiącej załącznik nr 1 do Uchwały nr 1615/13 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r., zmienionej Uchwałą nr 2712/14 w dn. 8 

maja 2014 r. 

 

IV. – A. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

 Spotkania informacyjne dla dotacjobiorców i edukacyjne odbędą się na obszarze województwa 

świętokrzyskiego jednak nie dalej niż 70 km od siedziby Zamawiającego. 

 

Harmonogram spotkań zostanie dostarczony przez Zamawiającego Wykonawcy w terminie 

do 3 tygodni od dnia podpisania umowy. 

 

Spotkania Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji Konkursowej będą miały miejsce w siedzibie 

Zamawiającego. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany terminu spotkania i miejsca 

spotkania. O w/w zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż 3 dni przed 

ustaloną wcześniej  datą rozpoczęcia spotkania. 

 

Realizacja zamówienia dotycząca doradztwa eksperckiego w związku z realizacją przez 

województwo świętokrzyskie wraz z Ministerstwem Rozwoju, Konkursu dotacji na opracowanie lub 

aktualizację programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 

świętokrzyskiego będzie obowiązywała od dnia podpisania Umowy do 30 czerwca 2017 r. 

 

V.  – A. FORMA WSPÓŁPRACY Z WYKONAWCĄ 
 

Umowa 

 

VI. – A. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY  
 

1. Wykonawca musi posiadać niezbędne uprawnienia, doświadczenie oraz potencjał 

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamówienia.  

2. Wykonawca zamówienia dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia.  

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna być na tyle stabilna, aby zapewnić 

prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. 
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4. Osoba zatrudniona w charakterze eksperta musi posiadać wykształcenie wyższe przynajmniej 

na jednym z poniższych kierunków (do wyboru): prawnicze, ekonomiczne, w zakresie 

ochrony środowiska, ekologii, budownictwa, geodezji, architektury, urbanistyki, gospodarki 

przestrzennej lub planowania przestrzennego, gospodarowania nieruchomościami, 

administracji publicznej.  

5. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi wykazać, że osoba zatrudniona w charakterze 

eksperta, była w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wzięła czynny udział jako prelegent w 

min. 5 konferncjach/warsztatach/seminariach lub świadczyła usługi doradcze związane z 

zagadnieniami dotyczącymi rewitalizacji. 

6.  Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi wykazać, że osoba zatrudniona w charakterze 

eksperta była, w okresie ostatnich 10 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy, jest autorem lub współautorem lub brała udział 

w sposób bezpośredni w opracowywaniu min. 1 dokumentu strategicznego lub wytycznych 

na szczeblu krajowym, związanych z rewitalizacją.  

7. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

na zasadzie wykazał/nie wykazał,  na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez 

Wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w punkcie VII-A. Zapytania ofertowego.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo publikacji slajdów prezentowanych podczas spotkań 

przez Wykonawcę na stronach internetowych Zamawiającego.   

9. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków 

udziału w postępowaniu.  

 

VII. –  A. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Wykonawca ma prawo złożyć Formularz ofertowy tylko raz. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

do niniejszego Zapytania Ofertowego („Formularz oferty”).  

W przygotowanej ofercie należy wskazać cenę netto i cenę brutto (netto+ podatek VAT). 

Wykonawca uwzględni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.  

3.  Oferta powinna zostać podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy i przesłana w formie wskazanej przez Zamawiającego w pkt. VIII niniejszego 

Zapytania Ofertowego. 

4. Integralną część oferty stanowi Załącznik nr 3, w którym Oferent oświadcza,  

a) iż osoba zatrudniona jako ekspert, w okresie ostatnich 10 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie: 

 

- była autorem lub współautorem lub brała udział w sposób bezpośredni w opracowywaniu 

min. 1 dokumentu strategicznego lub wytycznych na szczeblu krajowym, związanych  

z rewitalizacją. 

 

b) iż osoba zatrudniona była  jako ekspert, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie: 

 

- wzięła czynny udział jako prelegent w min. 5 konferencjach/warsztatach/seminariach lub 

świadczyła usługi doradcze związane z zagadnieniami dotyczącymi rewitalizacji. 

 



 

 

W Załączniku nr 3  Wykonawca oświadcza również, że osoba która zatrudniona będzie  

w charakterze eksperta przy Konkursie dotacji na opracowanie lub aktualizację programów 

rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie Województwa Świętokrzyskiego posiada 

wykształcenie wyższe wymienione w rozdziale VI. – A.Wymagania wobec Wykonawcy. p 4. 

 

 

 5. W przypadku uznania za najkorzystniejszą ofertę złożoną przez Wykonawcę drogą 

elektroniczną na wskazany adres e-mail Zamawiający zażąda dostarczenia złożonej oferty w 

oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy. 

 

 

VIII. -  A. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Ofertę należy przesłać w formie skanu za pomocą poczty elektronicznej na adres mailowy : 
Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl,  

 

bądź dostarczyć osobiście na adres: 

Departament Polityki Regionalnej 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego 

Obserwatorium Rozwoju Regionalnego 

Ul. Sienkiewicza 63 

25-002 Kielce 

p. IV, pok. 411 

 

2. Oferty należy składać do dnia 31 maja 2016 r. do godziny 13:30. 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
IX. – A. KRYTERIUM OCENY OFERTY 
 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert:  

 

Lp.  Nazwa kryterium  Wartość punktowa wagi w % 

1. Cena brutto 70 

2. Doświadczenie 30 

 

mailto:Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl
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2. Ocena będzie dokonywana według skali punktowej, przy założeniu, że maksymalna 

punktacja wynosi 100 punktów (wartość punktowa oferty x wartość punktowa wagi),  

w następujący sposób:  

3. Punkty za kryterium „Cena brutto” zostaną obliczone według wzoru:  

 

Cena oferty najtańszej  

------------------------------- x 70 = liczba punktów  

Cena oferty badanej  

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

4. Przy ocenie ofert w kryterium „Doświadczenie”  („D” – waga 30%; 1% = 1 pkt.) 

Zamawiający będzie stosował następujące podkryteria:  

 

L.p. Podkryterium „Doświadczenie” Wartość punktowa wagi w % 

1. Osoba wskazana do realizacji zamówienia w 

charakterze eksperta jest  autorem lub 

współautorem lub brała udział w sposób 

bezpośredni w opracowywaniu dokumentów 

strategicznych lub wytycznych szczebla krajowego, 

związanych z rewitalizacją w okresie ostatnich 10 lat 

przed upływem terminu składania ofert. 

10 – za każdy wskazany 

dokument  

2. Osoba wskazana do realizacji zamówienia w 

charakterze eksperta jest  autorem lub 

współautorem lub brała udział w sposób 

bezpośredni w opracowywaniu raportów lub analiz 

dotyczących rewitalizacji lub rozwoju regionalnego 

na szczeblu krajowym.  

 

5 – za każdą wskazana 

publikacje 

3. Osoba wskazana do realizacji zamówienia w 

charakterze eksperta była prelegentem na 

konferencji/sympozjum/warsztatach dotyczących 

rewitalizacji miast lub gmin w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert. 

 

1 – za każde wskazane 

wystąpienie w charakterze 

prelegenta 

 

Łączna liczba punktów jaką otrzyma oferta będzie obliczona wg wzoru: 

 

 O = C +D 

 

gdzie: 

 



 

 

O – badana oferta; 

C – ilość punktów w kryterium cena; 

D – ilość punktów w kryterium doświadczenie. 

   

5. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych 

kryteriów i ich wag otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać 

wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką 

samą punktację, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.  

6. Zamawiający podkreślał, że kryteria te miały na celu ocenę konkretnych osób/osoby 

ekspertów, jaką wykonawca proponuje przeznaczyć do wykonania zamówienia, 

a doświadczenie tych osób/osoby są cechą charakterystyczną oferty, a nie wykonawcy. 

Zdolność do wykonania zamówienia może zależeć w znacznym stopniu od zawodowej 

wartości osób/osoby zobowiązanych do jego wykonania, a na wartość tę składa się 

również doświadczenie zawodowe i wykształcenie tych osób/osoby, szczególnie, gdy 

usługa ma charakter intelektualny. Zatem jeżeli zamówienie ma być wykonywane 

przez osoby/osobę, to kompetencje i doświadczenie jej członków mają determinujące 

znaczenie dla oceny zdolności zawodowej tych osób/osoby. Zdolność ta może być 

cechą charakterystyczną oferty i jest związana z przedmiotem zamówienia.  
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Część II - doradztwo eksperckie w zakresie dokumentów strategicznych  

(z uwzględnieniem strategii/wytycznych/ planów zagospodarowania przestrzennego itp. 

gmin, powiatów z obszaru regionu świętokrzyskiego) na poziome regionalnym  

- świadczone przez dwóch ekspertów (w Części II podmiot może zgłaszać oferty na 

jednego lub dwóch ekspertów), w tym: 

 

a) zapewnienie świadczenia usług doradztwa eksperckiego na: 

 

- minimum 2 spotkaniu informacyjnym dla dotacjobiorców; 

- minimum 3 spotkaniach edukacyjnych dla wszystkich zainteresowanych gmin. 

 

 

b) usłudze polegającej na analizie, ocenie wraz z uzasadnieniem i weryfikacji w ramach oceny 

merytorycznej wniosków o dofinansowanie projektów oraz programów rewitalizacji, a także 

zapewnieniu usługi doradztwa eksperckiego dla Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji 

Konkursowej, w zakresie wspierania Zamawiającego w zadaniach dotyczących kompleksowej 

rewitalizacji[1] w okresie 2014-2020, z uwzględnieniem europejskich i krajowych dokumentów 

strategicznych i programowych oraz w szczególności regionalnych dokumentów 

strategicznych (Umowa Partnerstwa z 21 maja 2015 r., Koncepcja Przestrzennego 

Zagospodarowania Kraju 2020-30, projekt Krajowej Polityki Miejskiej, założenia Narodowego 

Planu Rewitalizacji 2022,  Ustawa o Rewitalizacji z dnia 9 października 2015 r, Strategia 

Rozwoju Województwa Świętokrzyskiego do roku 2020, Wytyczne w zakresie rewitalizacji w 

programach operacyjnych na lata 2014-2020, dokumentacji konkursowej, a w szczególności 

strategie gmin i powiatów, lokalne plany zagospodarowania przestrzennego itp. dokumenty 

dotyczące jednostek samorządu terytorialnego z obszaru województwa świętokrzyskiego); 

 

c) usłudze polegającej na udzielaniu odpowiedzi na pytania dotacjobiorców kierowane do 

Zespołu ds. rewitalizacji oraz na pytania członków Zespołu, funkcjonującego w strukturach 

Departamentu Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego; 

 

d) udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji oraz w pracach Komisji Konkursowej 

powołanej na potrzeby w/w konkursu; 

 

e)  udziale w pracach Zespołu ds. rewitalizacji przy ocenie programów rewitalizacji 

opracowanych w ramach Konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizację programów 

rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa świętokrzyskiego.   

 

                                                           
[1]

 Na potrzeby zamówienia rewitalizację należy rozumieć jako wyprowadzanie ze stanu kryzysowego obszarów 

zdegradowanych poprzez działania całościowe (powiązane wzajemnie przedsięwzięcia obejmujące łącznie kwestie 

społeczne, ekonomiczne, przestrzenne – infrastrukturalne i środowiskowe oraz kulturowe), skoncentrowane terytorialnie i 

prowadzone w sposób zaplanowany, spójny oraz zintegrowany poprzez programy rewitalizacji. Rewitalizacja, jako proces 

przemian służących wyprowadzeniu ze stanu kryzysowego zdegradowanych obszarów zakłada optymalne wykorzystanie 

endogenicznych uwarunkowań oraz wzmacnianie lokalnych potencjałów i jest procesem wieloletnim, prowadzonym we 

współpracy z lokalną społecznością i na jej rzecz. Działania służące wspieraniu procesów rewitalizacji prowadzone są w 

sposób zaplanowany, skoordynowany, komplementarny oraz zintegrowany wewnętrznie (poszczególne działania pomiędzy 

sobą) i zewnętrznie (z lokalnymi politykami sektorowymi, np. transportową, energetyczną, celami i kierunkami 

wynikającymi z dokumentów strategicznych). 



 

 

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia znajduje się w Zał. nr 1 do niniejszego 

Zapytania Ofertowego. 

 

3. Kod CPV: 71241000-9 studia wykonalności, usługi doradcze, analizy. 

 
III – B. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Z uwagi na fakt, że szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza wartości 30 tys. 

Euro, postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz.U.  

z 2013 r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych 

przez Zamawiającego zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych i 

regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiącej załącznik nr 1 do Uchwały nr 1615/13 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r., zmienionej Uchwałą nr 2712/14 w dn. 8 

maja 2014 r. 

 

IV – B. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

 Spotkania informacyjne dla dotacjobiorców i edukacyjne odbędą się na obszarze województwa 

świętokrzyskiego jednak nie dalej niż 70 km od siedziby Zamawiającego. 

 

Harmonogram spotkań zostanie dostarczony przez Zamawiającego Wykonawcy w terminie 

do 3 tygodni od dnia podpisania umowy. 

 

Spotkania Zespołu ds. rewitalizacji oraz Komisji Konkursowej będą miały miejsce w siedzibie 

Zamawiającego. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany terminu spotkania i miejsca 

spotkania. O w/w zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż 3 dni przed 

wcześniej ustaloną datą rozpoczęciem spotkania. 

 

Realizacja zamówienia dotycząca doradztwa eksperckiego w związku z realizacją przez 

województwo świętokrzyskie wraz z Ministerstwem Rozwoju, Konkursu dotacji na opracowanie lub 

aktualizację programów rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie województwa 

świętokrzyskiego będzie obowiązywała od dnia podpisania Umowy do 30 czerwca 2017 r. 

 

V – B. FORMA WSPÓŁPRACY Z WYKONAWCĄ 
 

Umowa 
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VI – B. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY  
 

1. Wykonawca musi posiadać niezbędne uprawnienia, doświadczenie oraz potencjał 

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamówienia.  

2. Wykonawca zamówienia dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia.  

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna być na tyle stabilna, aby zapewnić 

prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. 

4. Osoba zatrudniona w charakterze eksperta musi posiadać wykształcenie wyższe przynajmniej 

na jednym z poniższych kierunków (do wyboru): prawnicze, ekonomiczne, w zakresie 

ochrony środowiska, ekologii, budownictwa, geodezji, architektury, urbanistyki, gospodarki 

przestrzennej lub planowania przestrzennego, gospodarowania nieruchomościami, 

administracji publicznej.  

5. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi wykazać, że osoba zatrudniona w charakterze 

eksperta była, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, była autorem lub współautorem lub 

brała udział w sposób bezpośredni w opracowaniu dokumentów strategicznych lub raportów 

lub analiz lub artykułów na szczeblu regionalnym związanych z rewitalizacją lub rozwojem 

społeczno-gospodarczym regionu świętokrzyskiego.  

6. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi wykazać, że osoba zatrudniona w charakterze 

eksperta, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie pełniła funkcję doradcy, w projektach 

lub programach lub innych przedsięwzięciach związanych z rewitalizacją regionu lub 

rozwojem społeczno-gospodarczym regionu świętokrzyskiego. 

7. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

na zasadzie wykazał/nie wykazał,  na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez 

Wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w punkcie VII-b. Zapytania ofertowego.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo publikacji slajdów prezentowanych podczas spotkań 

przez Wykonawcę na stronach internetowych Zamawiającego.   

9. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków 

udziału w postępowaniu.  

 

VII. – B. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1.  Wykonawca ma prawo złożyć Formularz ofertowy tylko raz. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

do niniejszego Zapytania Ofertowego („Formularz oferty”).  

W przygotowanej ofercie należy wskazać cenę netto i cenę brutto (netto+ podatek VAT). 

Wykonawca uwzględni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.  

3.  Oferta powinna zostać podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy i przesłana w formie wskazanej przez Zamawiającego w pkt. VIII – B. niniejszego 

Zapytania Ofertowego. 

4. Integralną część oferty stanowi Załącznik nr 3, w którym Oferent oświadcza, że osoba była 

zatrudniona w charakterze eksperta, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie: 

 



 

 

- była autorem lub współautorem lub brała udział w sposób bezpośredni w opracowaniu 

dokumentów strategicznych lub raportów lub analiz lub artykułów na szczeblu regionalnym 

związanych z rewitalizacją lub rozwojem społeczno-gospodarczym regionu świętokrzyskiego;  

 

   - pełniła funkcję doradcy, w projektach lub programach lub innych przedsięwzięciach związanych      

   z rewitalizacją regionu lub rozwojem społeczno-gospodarczym regionu świętokrzyskiego. 

 

 Załączniku nr 3  Wykonawca oświadcza również, że osoba która zatrudniona będzie  

w charakterze eksperta przy Konkursie dotacji na opracowanie lub aktualizację programów 

rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie Województwa Świętokrzyskiego posiada 

wykształcenie wyższe wymienione w rozdziale VI -B. Wymagania wobec Wykonawcy. p 4. 

 

 

5. W przypadku uznania za najkorzystniejszą ofertę złożoną przez Wykonawcę drogą 

elektroniczną na wskazany adres e-mail Zamawiający zażąda dostarczenia złożonej oferty w 

oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy. 

 

 

 

VIII. -  B. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Ofertę należy przesłać w formie skanu za pomocą poczty elektronicznej na adres mailowy : 
Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl,  

 

bądź dostarczyć osobiście na adres: 

Departament Polityki Regionalnej 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego 

Obserwatorium Rozwoju Regionalnego 

Ul. Sienkiewicza 63 

25-002 Kielce 

p. IV, pok. 411 

 

2. Oferty należy składać do dnia 31 maja 2016 r. do godziny 13:30. 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
 
 
 

mailto:Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl
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IX. – B. KRYTERIUM OCENY OFERTY 
 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert:  

 

Lp.  Nazwa kryterium  Wartość punktowa wagi w % 

1. Cena brutto 70 

2. Doświadczenie 30 

 

 

2. Ocena będzie dokonywana według skali punktowej, przy założeniu, że maksymalna 

punktacja wynosi 100 punktów (wartość punktowa oferty x wartość punktowa wagi),  

w następujący sposób:  

3. Punkty za kryterium „Cena brutto” zostaną obliczone według wzoru:  

 

Cena oferty najtańszej  

------------------------------- x 70 = liczba punktów  

Cena oferty badanej  

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

4. Przy ocenie ofert w kryterium „Doświadczenie”  („D” – waga 30%; 1% = 1 pkt.) 

Zamawiający będzie stosował następujące podkryteria:  

 

L.p. Podkryterium „Doświadczenie” Wartość punktowa wagi w % 

1. Osoba wskazana do realizacji zamówienia w 

charakterze eksperta w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, była  autorem lub 

współautorem lub brała udział w sposób 

bezpośredni w opracowywaniu dokumentów 

strategicznych lub raportów lub analiz lub artykułów 

na szczeblu regionalnym związanych z rewitalizacją 

lub  rozwojem społeczno-gospodarczym regionu 

świętokrzyskiego. 

5 – za każdy wskazany 

dokument  

2. Osoba wskazana do realizacji zamówienia w 

charakterze eksperta w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, pełniła funkcję 

doradcy w projektach lub programach lub innych 

przedsięwzięciach związanych z rewitalizacją regionu 

lub rozwojem społeczno-gospodarczym regionu 

świętokrzyskiego.  

3 – za każdą wskazana 

publikacje 



 

 

 

Łączna liczba punktów jaką otrzyma oferta będzie obliczona wg wzoru: 

 

 O = C +D 

 

gdzie: 

 

O – badana oferta; 

C – ilość punktów w kryterium cena; 

D – ilość punktów w kryterium doświadczenie. 

 

5. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych 

kryteriów i ich wag otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru 

oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą 

punktację, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.  

6. Zamawiający podkreślał, że kryteria te miały na celu ocenę konkretnych osób/osoby 

ekspertów, jaką wykonawca proponuje przeznaczyć do wykonania zamówienia, 

a doświadczenie tych osób/osoby są cechą charakterystyczną oferty, a nie wykonawcy. 

Zdolność do wykonania zamówienia może zależeć w znacznym stopniu od zawodowej 

wartości osób/osoby zobowiązanych do jego wykonania, a na wartość tę składa się 

również doświadczenie zawodowe i wykształcenie tych osób/osoby, szczególnie, gdy 

usługa ma charakter intelektualny. Zatem jeżeli zamówienie ma być wykonywane przez 

osoby/osobę, to kompetencje i doświadczenie jej członków mają determinujące 

znaczenie dla oceny zdolności zawodowej tych osób/osoby. Zdolność ta może być cechą 

charakterystyczną oferty i jest związana z przedmiotem zamówienia.  

X. WARUNKI PŁATNOŚCI 
 

1. Wykonawca za świadczenie opisanej w przedmiotowym zapytaniu usługi będzie wynagradzany 
w systemie kwartalnym. 

2. Wykonawca wystawiać będzie rachunki w cyklach kwartalnych za przeprowadzone usługi w 
danym kwartale. 

3. Wykonawca wystawi rachunek do 5 dnia miesiąca następnego po zakończeniu kwartału, w 
którym świadczone były usługi. 

4. Płatność zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po należytym 
wykonaniu usług i dostarczeniu do siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę prawidłowo 
wystawionego rachunku za kwartał poprzedni, w terminie do 14 dni od daty doręczenia 
każdego z rachunków (podstawą do wystawienia rachunku będzie podpisany kwartalnie, 
obustronnie protokół zdawczo-odbiorczy). 
Przy czym wynagrodzenie wypłacane będzie w następujących transzach: 
- od dnia  podpisania  umowy do 30.09.2016 r. wypłacone zostanie …………zł; 
- od 30.09.2016 r. do 31.12.2016 r. wypłacone zostanie ……….. zł; 
- od 01.01.2017 r. do 31.03.2017 r. wypłacone zostanie ……….. zł; 
- 01.04.2017 r. do 30.06.2017 r. wypłacone zostanie ………… zł.  
 

XI. INFORMACJE DODATKOWE 
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1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 
uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak  
i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z prośbą  
o uzupełnienie złożonej oferty lub udzielenie wyjaśnień. 

3. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 
wybranego do realizacji zamówienia. 

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany w 
formie pisemnej lub drogą elektroniczną. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 
złożonych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 
uchyli się od zawarcia umowy dotyczącej realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

6. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta umowa uwzględniająca warunki  
i wymagania określone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 

7. Zamawiający nie przewiduje zmian umowy po jej podpisaniu. 
 

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 
 

 W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym należy kontaktować się drogą 

mailową lub telefonicznie: 

1. Piotr Ochwanowski: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89; 
 

 
XIII. ZAŁĄCZNIKI 

 
1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia; 
2. Formularz Oferty; 
3. Wykaz zrealizowanych usług; 
4. Protokół zdawczo-odbiorczy; 
5. Projekt umowy. 
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