Ogtoszenie Nr 009.ROPS.1.2012 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65

kancelaria@sejmik.kielce.pl

Jednostka

Gtéwny specjalista - Doradca specjalistyczny - w Regionalnym Osrodku Polityki
Spotecznej - w ramach projektu systemowego ,,Edukacja receptg na lepsze jutro”.
Umowa na czas okreslony tj. do 31 grudnia 2014r.

Oferowane
stanowisko

Data ogtoszenia

21.03.2012
naboru

Termin sktadania

02.04.2012
Dokumentow

Wymagane Wyisze magisterskie: z obszaru nauk spotecznych, ekonomicznych, prawniczych,
Wyksztatcenie administracyjnych, pedagogicznych.

llos¢ etatow 3 etaty

Wymiar etatu Petny wymiar

1. Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na stanowisku:

1. Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 z pdzn. zmianami).

2. Minimum 4 letni staz pracy.

Doswiadczenie w realizacji projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich,

4. Znajomo$¢ dokumentéw programowych dotyczagcych EFS oraz Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze obowigzujacych ustaw i rozporzadzen
regulujgcych wdrazanie PO KL.

5. Wiedza merytoryczna z zakresu rozwoju spotecznosci lokalnej i polityki spotecznej.

6. Znajomosc¢ przepiséw prawa w obszarze polityki spotecznej.

7. Znajomos¢ przepisOw ustaw: o samorzadzie wojewddztwa, Kodeks postepowania

Wymagania administracyjnego, o finansach publicznych.

zwigzane 8. Umiejetnos¢ wspodtpracy z instytucjami i organizacjami zewnetrznymi.

ze stanowiskiem 9. Dyspozycyjnos¢ i mozliwosé wyjazdow w teren, prawo jazdy.

10. Znajomosc aplikacji Generator Wnioskow PO KL.

w

2. Wymagania dodatkowe - pozostafte wymagania, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:

Umiejetnosc interpretacji przepisow i analitycznego myslenia.
Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc.
Samodzielnos¢ i efektywnos¢ w dziataniu.

Chec¢ samodoskonalenia.

Odpornos¢ na stres.

Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu.

ok wnNeE

1. Udzielanie osrodkom pomocy spotecznej i powiatowym centrom pomocy

rodzinie niezbednego wsparcia na etapach planowania i wdrazania projektow
Zakres systemowych wspétfinansowanych z EFS w ramach Poddziatania 7.1.1 oraz Poddziatania
7.1.2 POKL.

wykonywanych o , . o
2. Udzielanie konsultacji merytorycznych przy przygotowaniu projektdw systemowych

zadan na




stanowisku oraz nadzér merytoryczny nad ich realizacjg, w tym przede wszystkim poprzez
bezposredni kontakt z pracownikami OPS i PCPR na terenie Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

3. Zapewnienie OPS i PCPR dostepu do wiedzy i biezgcych informacji z zakresu
realizacji projektow systemowych w ramach PO KL.

4. Koordynacja projektéw systemowych, w tym dziatari zwigzanych z wdrazaniem projektéw
w OPSiPCPR.

5. Zapewnienie zespotom pracujgcym przy wdrazaniu projektow systemowych w OPS
i PCPR dostepu do informacji, szkolen i niezbednego wsparcia w kwestii
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji projektu.

6. Wsparcie OPS i PCPR w zakresie realizacji instrumentow aktywnej integracji, mozliwosci
konstruowania Programow Aktywnosci Lokalne;j.

7. Wspdtpraca z pracownikami Zespotu ds. PO KL Urzedu Marszatkowskiego oraz
innymi partnerami i instytucjami w regionie, w tym Instytucjg Posredniczaca.

8. Sporzadzanie i przedktadanie do akceptacji Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora oraz
Koordynatorowi plandw pracy w ujeciu miesiecznym.

9. Sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej z wykonanych zadan doradczych.

Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.
Informacja 2. W zaleznosci od potrzeb wyjazdy poza state miejsce pracy (teren Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, w tym prowadzenie samochodu stuzbowego).
o warunkach ) . .
3. Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.
pracy na 4. Obstuga urzadzen biurowych.
stanowisku 5. Liczne kontakty wewnetrzne w ramach Urzedu, a takze zewnetrzne giéwnie z OPS
i PCPR.

W miesigcu poprzedzajagcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyiszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,

przystuguje osobie niepetnosprawnej o ile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie pieciu

Dodatkowe najlepszych kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu
informacje spetniajacych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia zobowigzany

jest doztoienia wraz zdokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego

niepetnosprawnos¢.

1. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie ( w tym wykaz odbytych szkolen,
kursow).

2. Kopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie.

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wymagane do celéw rekrutacji.
dokumenty 5. CVilist motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny —(wyfacznie na druku ze strony BIP- dokumenty
do pobrania przy naborze).

Oswiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢ wiasnorecznie podpisane, pod
rygorem odrzucenia aplikacji konkursowej kandydata.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza byé sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny
zostac ztozone wraz z ttumaczeniem.




Miejsce sktadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 009.ROPS.1.2012 na stanowisko Gtéwnego Specjalisty — Doradcy
Specjalistycznego w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej” nalezy sktadaé osobiscie
w miejscu sktadania dokumentéw:

Kancelaria Urzedu budynek C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

ul. Al. IX Wiekow Kielc 3

dokumentéw 25-516 Kielce
lub przesta¢ pocztg na adres:
Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
Dodatkowe informacje pod nr tel. 41342 12 30
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rdowniez
nie spetniajgce wymogdw formalnych, nie bedg rozpatrywane.
Uwagi Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane o dalszym toku

postepowania konkursowego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




