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ZAPYTANIE OFERTOWE

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach zaprasza do zlozenia
oferty w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustlugi polegajacej na:
Organizacji i przeprowadzeniu szkolenia okresowego w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy poszerzonego o zagadnienia p.poz. dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach (UMWS).
Zamowienie obejmuje ustuge zgodnie ze szczegdélowym opisem przedmiotu zamoOwienia

stanowiacym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Aleja IX Wiekow Kielc 3, 25-516

Kielce.

1.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zaméwienie zostanie udzielone na zasadach okre§lonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem 1V Instrukceji ,, Zasady udzielania zamowien publicznych 1 regulamin
pracy komisji przetargowej”, stanowiacy zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r. z pozn. zm.

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 tys. Euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8

(Dz. U.z2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).
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V. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin: 7-18.12.2015 roku.

Miejsce wykonania przedmiotu zamowienia:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach — sala konferencyjna przy

ul. Paderewskiego 34 a.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej lub papierowej do dnia 30.11. 2015 r. do

godz. 12.00 na adres e-mail: paulina.zagninska@sejmik.kielce.pl

lub na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

budynek C2 pokdj 318 (Kancelaria Urzedu)

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢ droga
elektroniczna na powyzszy adres e-mail lub telefonicznie pod nr tel. 41/ 342 19 47, osoba

do kontaktu Paulina Zagninska.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1. Zamawiajacy uzna za spetniajace wymagania oferty, jezeli:
a. Oferta zostata ztozona w wyznaczonym terminie;
b. Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryterium wyboru oferty bedzie stanowita (w ujgciu procentowym):
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a. Cena (C) - waga50%

Ilos¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru,

gdzie zaokraglenia dokonane zostana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku:

C min
C = x10x 50 %
C bad

gdzie:
C - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
Cnmin - cena oferty - najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cpad - cena oferty - badanej oferty

b. doswiadczenie trenera — waga 30%

Ustugi podlegajace punktacji musza zosta¢ wykazane w odpowiedniej czgsci Zatacznika
nr 2 ,Wykaz ustug” Tabela 2 ,Wykaz wykonanych ustug przez osobg/osoby
wytypowane do przeprowadzenia szkolenia punktowanych dodatkowo w zapytaniu

ofertowym?”

Za kazde dodatkowe szkolenie z odpowiedniej tematyki oferta moze otrzymacl pkt —
max 10 pkt.

Ilo$¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie przyznana za dodatkowo wykazane
doswiadczenie. Punktacji nie podlegaja trzy szkolenia, wymagane obligatoryjnie —
Tabela 1 ,Wykaz wykonanych uslug  przez osobg/osoby  wytypowane do
przeprowadzenia szkolenia - obligatoryjnie wymaganych w zapytaniu ofertowym?”
Zakacznik nr 2.

Wykazanie wigkszej liczby szkolen niz 10 nie bgdzie punktowane.

Do wykazu Tabela 1 ,,Wykaz wykonanych ustug przez osobg/osoby wytypowane do
przeprowadzenia szkolenia - obligatoryjnie wymaganych w zapytaniu ofertowym?”
Zatacznik nr 2. musza zosta¢ zataczone dowody potwierdzajace nalezyte ich wykonanie

(referencje).

P otel:413421163;
P fax: 413444094,
i al. IXWiekow Kielc 3; 25-516 Kielce



C. Ocena merytoryczna programow szkolen i konspektow, z uwzglednieniem

kazdego rodzaju szkolen — waga 20%

Ocenie podlega forma i szczegdtowa zawarto$¢ merytoryczna powyzszych dokumentow,
dokonywana w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w konsultacji
z Komisja BHP dziatajaca w UMWS. Programy szkolen oraz konspekty zatwierdzane sa

przez pracodawce przed rozpoczeciem szkolenia.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY

1. O wyniku postgpowania Wykonawcy zostang poinformowani droga mailowa.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia niniejszego zapytania ofertowego
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert na kazdym etapie postgpowania, bez podania
przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy akceptuja, iz nie przystuguja im zadne
roszczenia odszkodowawcze z tego tytulu w stosunku do Zamawiajacego
oraz zobowiazuja si¢ nie wystgpowaé do Zamawiajacego z jakimikolwiek

roszczeniami odszkodowawczymi z tego tytutu.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferent powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu wg wtasnego wzoru w formie
pisemnej, w jezyku polskim.
2. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.
3. Oferty przestane po terminie nie bgda rozpatrywane.

IX. WARUNKI PLATNOSCI
1. Forma ptatnosci: przelew 14 dni od daty dorgczenia przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury VAT.
2. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Paulina Zagninska, tel. 041 342 19 47, e-

mail: paulina.zagninska@sejmik.kielce.pl

X. INFORMACJE DODATKOWE
1) Szkolenie w cato$ci realizowane ze Srodkow publicznych.
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2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwroOcenia si¢ do oferenta z prosba
o uzupeienie oferty lub udzielenie wyjasnien.
3) Z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofertg, zostanie zawarta umowa,

okreslajaca zasady realizacji zamowienia.

XI. ZALACZNIKI
- Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia — Zatacznik nr 1.

- Wykaz ustug - Zatacznik nr 2.

Niniejsze pismo nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego,

a stanowi jedynie zaproszenie do skladania ofert.
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