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Kielce, dn. 18. 11 .20 15 r.

ZAPYTAN IE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJi\CY

Wojewodztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-51 6 Kielce.
NIP: 9591506 120
REGON: 29100933 7

II. PRZEDMIOT ZAMOWI ENIA

I. Przedrni otem zapytania ofertowego jest zapewnienia uslugi cateringowej dla 100 osob
podczas spotkania inforrnacyjnego dotyczacego przygotow ania lub aktualizacji
programow rewitali zacji, w tym:

a) prz ygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stolu;
b) przygotowanie serwisu kawowego,

2. Szczegolowy Opis Przedmiotu Zarnowienia znajduje sie w Zal. Nr I do niniej szego
Zapytania Ofertowego.

3. Kod CPV
55300000-3
5532 1000-6
555 11000 -5
55520000-1

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt , ze szacunkowa wartosc przedmiotu zamowienia nie przekracza wartosci
30 tys. Euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zalllowien public znych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj . Dz.U.
z 20 13 r. poz. 907 ze zm' ). Przedmiotowe zarnowienie zostanie udzie lone na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcj i Zasady udzielania
zalllowien publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej . stanowiacej zalacznik or 1 do
Uchwaly nr 1615/13 Zarzadu Wojewod ztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 20 13 r.,
zmienionej Uchwala or 2712/ 14 w dn. 8 maja 2014 r.

IV. MIEJSCE I TERMIN REALI ZACJI ZAMOWIENIA
Spotkanie zostalo zaplanowane na dzien 8 grudnia 2015 r. Odbedzie sie ono w Regionalnym
Centrum Naukowo-Technologicznym, Podzamcze 45, 26- 060 Checiny. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terrninu spotkania i miej sca spotkania (miejsce
spotkania nie bedzie polozone dalej niz 20 km od siedziby Zamawiajacego). 0 w/w zmianach
Zamawiajacy poinfonnuje Wykonawce nie pozniej niz 3 dni przed rozpoczeciern spotkania.



V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VI. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

I. Wykonawca musi posiadac niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia,

2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz

zasobami zdol nymi do wykonania zamowienia,

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wyko nawcy powinna bye na tyle stabilna, aby

zapewnic prawidlowe wyko nanie przedm iotu zamowienia.

4. Wykonawca ubiegajacy sie 0 zamowi enie musi wykazac , ze w okresie ostatnich 3 lat

przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest

krotszy - w tym okres ie, zorganizowal nalezycie min. dwie uslugi caterin gowe na

konferencje/seminaria/warsztaty/spotkania.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca rna prawo zlozyc tylko jednq oferte ,

2.0 fertt( nalezy sporzadzic na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego

Zalacznik or 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego ("Fo rmularz oferty").
W przygotowanej ofercie nalezy wskazac cene netto i cene brutto (netto+ podatek

VAT). Wykonawca uwzgledni w cenie wsze1kie koszty realizacj i przedm iotu

zamowi enia.

3. Oferta powinna zostac podpisana przez osobe (osoby) uprawnionq do reprezentowania
Wykonawcy i przeslana w formie wskazanej przez Zamawiajacego w pkt. VIII

niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Zarnawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5. Integralna czesc oferty stanowi Zalacznik or 3, w ktorym Oferent oswiadcza, iz

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem term inu skladania ofert, a jezel i okres

prowadzenia dzialalnosci jest kro tszy - w tym okresie, zorganizowal nalezycie min .
dwie uslugi cateringowe na konferencje/seminaria/warsztaty/spotkania z podaniem

przedrniotu, dat wykonania, odbio rcow, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonan e.

6. W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferte zlozona przez Wykonawce droga

elektronic zna na wskazany adres e-mai l Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozo nej

oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

VIII . M IE./SCE I TERMIN SKLA DANIA OFERT

I. Oferte nalezy przeslac w formi e skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres
mailowy :

Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielcc.pl,

badz dostarczyc osob iscie na adre s:
let 4136>8170;
ldt:4136>8191;
sHfetarial.~ik.kielce.pl
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2. Oferty nalezy skladac do dnia 26 listopada 2015 r. do godziny 13:30.
3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena - 100%. Kryterium oznacza cene brutto z wykonanie przedmiotowej uslugi.

X. WARU KI PLATNOSCI

1. Podstawa do uregulowania platnosci za wykonana usluge bedzie Protokol zdawczo­
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.

2. Platnosc zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po nalezytyrn wykonan iu uslugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajqcego
przez Wykonawce prawidlow o wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie 14 dni
(od daty doreczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozonej ofercie lub j~ wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert . Zarowno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia sie do Wykonawcy z prosba
o uzupelnieni e zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy 0 wyborze najkorz ystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia,

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie 0 tym
poinformowany w formie pisemnej lub drogq elektroniczna,

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcie umowy dotyczacej realizacj i przedmiotu
niniejszego zarnowienia,

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniaj aca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

XII. KO NTAKT Z ZAMAWIA.JJ\CYM

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac sic; droga
mailowa lub telefonicznie:

1. Piotr Ochwanowski: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejmik .kielce.pl. Tel. 4 1 365-81-89;

te t. 413618170;
f,Jx:4U6S8191;
........."'.0 l.ki<l<.~



XIII. ZALJ\CZNIKI

I.Szczegolowy Opis Przedrniotu Zam6wienia;
2.Fonnularz Oferty;
3.Wykaz zrealizowanych uslug;
4.Protok61 zdawezo-odbiorczy;
5.Projekt umowy.
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