URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Departament Polityki Regionalng

DPR-I1.043.5.2015 Kielce, dn. 18.11.2015 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

L ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Swiqtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce.
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

IL PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zapewnienia ustugi cateringowej dla 100 oséb
podczas spotkania informacyjnego dotyczacego przygotowania lub aktualizacji
programow rewitalizacji, w tym:

a) przygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stotu;
b) przygotowanie serwisu kawowego,

2. Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zaméwienia znajduje si¢ w Zal. Nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.
3. Kod CPV
55300000-3
55321000-6
55511000-5
55520000-1

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia nie przekracza wartosci
30 tys. Euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawe zamoéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz.U.
z 2013 r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach
okre§lonych przez Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania
zaméwien publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej zalacznik nr 1 do
Uchwaty nr 1615/13 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r.,
zmienionej Uchwata nr 2712/14 w dn. 8 maja 2014 r.

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Spotkanie zostato zaplanowane na dzien 8 grudnia 2015 r. Odbedzie si¢ ono w Regionalnym
Centrum Naukowo-Technologicznym, Podzamcze 45, 26- 060 Checiny. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkania i miejsca spotkania (miejsce
spotkania nie bedzie polozone dalej niz 20 km od siedziby Zamawiajacego). O w/w zmianach
Zamawiajacy poinformuje Wykonawceg nie pézniej niz 3 dni przed rozpoczgciem spotkania.



V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa
V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, do$wiadczenie oraz potencjal
organizacyjny 1 ekonomiczny do wykonania zamoéwienia.

2. Wykonawca zamoéwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna byé na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, zorganizowal nalezycie min. dwie uslugi cateringowe na
konferencje/seminaria/warsztaty/spotkania.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

2.0fert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego (,,Formularz oferty™).
W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ cene netto i ceng¢ brutto (netto+ podatek
VAT). Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu
zaméwienia.

3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy i1 przestana w formie wskazanej przez Zamawiajacego w pkt. VIII
niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

5. Integralna cze$¢ oferty stanowi Zalacznik nr 3, w ktorym Oferent o$wiadcza, iz
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowal nalezycie min.
dwie ushugi cateringowe na konferencje/seminaria/warsztaty/spotkania z podaniem
przedmiotu, dat wykonania, odbiorcow, na rzecz ktoérych ustugi zostaly wykonane.

6. W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferte zlozona przez Wykonawce droga
elektroniczna na wskazany adres e-mail Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozonej
oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

VIII. MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT

1.Oferte nalezy przesta¢ w formie skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres
mailowy :
Piotr.Ochwanowski(@sejmik.kielce.pl,

badz dostarczy¢ osobi$cie na adres:
tel.: 413658170;
fax: 413658191
sekretariat. DPR@sejmik. kielce.pl
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IX.

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 26 listopada 2015 r. do godziny 13:30.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena — 100%. Kryterium oznacza ceng brutto z wykonanie przedmiotowej ushugi.

X.

1.

XL

WARUNKI PEATNOSCI

Podstawa do uregulowania platnosci za wykonang ustuge bedzie Protokdét zdawczo-
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.

Platnoéé zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawcg po nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego
przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni
(od daty doreczenia).

INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zloZonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawey z prosba
o uzupehienie zloZzonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zaméwienia.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym
poinformowany w formie pisemnej lub droga elektroniczna.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wérod najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcie umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki
1 wymagania okre§lone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac si¢ droga
mailowa lub telefonicznie:

1;

Piotr Ochwanowski: e-mail: Piotr.Ochwanowski(@seimik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89;

riat. DPR2sejmik kielce pl




XIII. ZALACZNIKI

1.Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia;
2.Formularz Oferty;

3.Wykaz zrealizowanych ustug;

4. Protokot zdawczo-odbiorczy,

5.Projekt umowy.
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