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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Województwo Świętokrzyskie -Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego  

w Kielcach zaprasza do złożenia oferty w trybie zapytania ofertowego na wykonanie 

usługi polegającej na:  

zorganizowaniu spotkania integracyjnego  dla ok. 250-300  pracowników Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa  Świętokrzyskiego w Kielcach.  

Zamówienie obejmuje pełny pakiet usług zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

II. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego, 

Aleja IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez Zamawiającego 

zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji „ Zasady udzielania zamówień publicznych i regulamin 

pracy komisji przetargowej”, stanowiący załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 1615/13 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r. 

Z uwagi na fakt, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30 tys. Euro, postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8  

(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.). 

 

 



 

 

 

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Planowany termin:   9 października 2015 r. godz. 16
00

 - 1
00 

dnia następnego. 

Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia: miasto Kielce. 

 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Oferty należy przesyłać w formie elektronicznej do dnia 22 września 2015 r. na adres   

e-mail: andzelika.lebek@sejmik.kielce.pl 

W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym, należy kontaktować się drogą 

elektroniczną na powyższy adres e-mail lub telefonicznie pod nr tel. 41/ 342 11 63, osoba  

do kontaktu Andżelika Łebek. 

 

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY  

 

1. Zamawiający uzna za spełniające wymagania oferty, jeżeli oferta została złożona  

w wyznaczonym terminie. 

 

2. Kryterium wyboru oferty będą stanowiły w sumie: cena, warunki lokalowe  

i atrakcyjność menu, liczone jak poniżej:  

 

a. Cena  (C)  - waga 40%  

 

Ilość punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższego wzoru, 

gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku: 

 

C min  X 10 

C = ------------------ x 40 %  

 C bad 

gdzie : 

  C   - ilość punktów badanej oferty w kryterium ceny 

  C min - cena oferty -  najniższa spośród wszystkich ofert 

  C bad - cena badanej oferty 

    

b. Warunki lokalowe (W) – waga 30% (przyznawana punktacja w skali od 0 do 10 pkt) 
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W= liczba pkt x 30 % 

 

c. Atrakcyjność menu  (A) – waga 30% (  przyznawana punktacja w skali od 0 do 10 pkt) 

 

A= liczba pkt x 30 % 

 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty oraz wyniki w formie zestawienia wszystkich ofert 

Zamawiający zamieści na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach w zakładce 

Zamówienia Publiczne, dalej Zapytania Ofertowe. Telefonicznie poinformowany 

zostanie tylko Oferent, który złoży najkorzystniejszą ofertę.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia niniejszego zapytania ofertowego 

bez wybrania którejkolwiek z ofert na każdym etapie postępowania, bez podania 

przyczyny. W takim przypadku Oferenci akceptują, iż nie przysługują im żadne 

roszczenia odszkodowawcze z tego tytułu w stosunku do Zamawiającego oraz 

zobowiązują się nie występować do Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami 

odszkodowawczymi z tego tytułu. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu wg własnego wzoru w formie 

pisemnej, w języku polskim. 

2. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

3. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

IX. WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Forma płatności: przelew 14 dni od daty doręczenia przez Wykonawcę 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

2. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Andżelika Łebek, tel. 041 342 11 63, e-mail: 

andzelika.lebek@sejmik.kielce.pl 

 

mailto:andzelika.lebek@sejmik.kielce.pl


 

 

 

X. INFORMACJE DODATKOWE 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do oferenta z prośbą  

o uzupełnienie oferty lub udzielenie wyjaśnień. 

2)  Z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, 

określająca zasady realizacji zamówienia. 

 

XI. ZAŁĄCZNIKI 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

 

 

Niniejsze pismo nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego,  

a stanowi jedynie zaproszenie do składania ofert. 

 


