Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze

Rozwoju Regionalnego Biuro PROW

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18

Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl
Oferowane Specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczosci - koordynator
stanowisko (Biuro PROW) — 1 etat
Data
naboru
Termin
skladania 10.05.2011r.
dokumentow
Wymagane
wyyksztgzjllcenie Wyzsze magisterskie w dziedzinie informatyki
1. Wymagania niezbedne:
o minimum 4 lata stazu pracy, w tym w zakresie
tworzenia i1 zarzadzania bazami danych,
o bardzo dobra znajomos¢ pakietu biurowego Microsoft
Office,
o bardzo dobra znajomos¢ systemu operacyjnego
Microsoft Windows XP/Vista/7,
) J dobra znajomo$¢ systemow operacyjnych Windows
Wymagania 2008 Server,

Zwiazane ze
stanowiskiem

bardzo dobra znajomos¢ sprzetowa stacji roboczych PC,
drukarek, skanerow 1 innych urzadzen peryferyjnych,
znajomos¢ zagadnien sieciowych (protokot TCP/IP)
znajomos¢ zagadnien z zakresu bezpieczenstwa
informacji,

ogolna znajomos¢ problematyki funduszy pomocowych,
samodzielnos¢, kreatywnosc.

2. Wymagania dodatkowe:

operatywnos$¢, dyspozycyjnos¢,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
znajomos$¢ jezyka angielskiego.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

(]
(]
1.

bezposredni nadzoér merytoryczny nad podleglymi
pracownikami w zakresie wykonywania przez nich
obowigzkow,

biezagca obsluga informatyczna pracownikow biura w
zakresie uzytkowanych baz danych 1 programow,
tworzenie baz danych dla potrzeb sprawozdawczo$ci i
raportowania i ich aktualizacja,

prowadzenie monitoringu wdrazanych dziatan,




5. gromadzenie 1 przetwarzanie informacji zwigzanych z
wdrazaniem programu, na potrzeby sprawozdawczosci,

6. przekazywanie sprawozdan z realizacji zadan do Instytucji
Zarzadzajacej oraz innych uprawnionych jednostek,

Wymagane
dokumenty

1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

CV i list motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zatgczonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne
stanowiska w SBRR)

o

ok~

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiScie
w miejscu skladania dokumentow:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
UL Targowa 18, III pigtro, poko6j 316
25-520 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-520 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniaja formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu aplikacji do SBRR.




