Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego

— Biuro PO KL

Jednostka

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18

25-956 Kielce

Tel. 041 362 70 12, fax. 0 41 343 01 79

Oferowane Specjalista ds. Nieprawidlowosci i Odzyskiwania Kwot — 1 etat
stanowisko
Data 04.11.2010 r.
ogloszenia
naboru
Termin 18.11.2010 r.
skladania
dokumentow
Wymagane Wyzsze magisterskie
wyksztalcenie Preferowane wyksztatcenie w kierunkach prawo lub prawo administracyjne
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
zZwiazane ze - staz pracy — min. 4 lata
stanowiskiem - znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadow i wydawaniem decyzji
administracyjnych
- znajomo$¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych
- znajomo$¢ przepiséw ustawy kodeks postgpowania administracyjnego
- ogoblna znajomos¢ zasad prowadzenia audytow
- znajomo$¢ zasad prowadzenia monitorowania projektow
- znajomo$¢ zasad wdrazania programow finansowanych z funduszy strukturalnych
2. Wymagania dodatkowe:
- znajomosc¢ jezyka angielskiego
- zaawansowana obstuga komputera
- znajomos$¢ przepiséw ustawy ordynacja podatkowa
- znajomos$¢ przepisdw ustawy prawo zamowien publicznych
- ogo6lna znajomos¢ zasad prowadzenia audytow
3. Dos$wiadczenie:
- preferowane do§wiadczenie w pracy zwigzanej z funduszami UE
- preferowane do§wiadczenie zwigzane z wydawaniem decyzji administracyjnych
4. Umiejetnosci/Predyspozycje
- zdolnos¢ analitycznego my$lenia
- zdolnos$¢ samodzielnej pracy i wspotdziatania w zespole
- umieje¢tno$¢ pisemnego wyrazania si¢
- asertywnosc¢, odpowiedzialnos¢, sumiennosé
- zdolnos$¢ podejmowania decyzji
- umiej¢tnos¢ biegltego poruszania si¢ po przepisach prawa w zakresie wydawania decyz;ji
administracyjnych
Zakres - przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem decyzji administracyjnych
wykonywanych |- dbatos$¢ o terminowy i prawidtowy przebieg procesu postepowan administracyjnych
zadan na - biezace raportowanie kierownikowi Zespohu Finansowego o przebiegu prowadzonych
stanowisku spraw

- gromadzenie i opracowywanie dokumentacji i informacji dotyczacych nieprawidlowosci
- odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych
- staty kontakt z zespotami monitorowania i kontroli




Wymagane 1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
dokumenty 2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji
4. CV i list motywacyjny
5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zalgczonego do Regulaminu przeprowadzania
naboru)
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobi$cie w miejscu skladania
skladania dokumentow:
dokumentow Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18, III pigtro, pok. 316
25-956 Kielce lub przestaé poczta na powyzszy adres
Uwagi Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniaja formalnych wymogow, nie beda

rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu aplikacji do Swietokrzyskiego
Biura Rozwoju Regionalnego.




