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Zalgeznik nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu
publicznym w trybie ponizej 30 000,00 EURO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga polegajgca na wynajmie sali wraz z niezb¢dnym
wyposazeniem 1 sprzetem multimedialnym oraz zapewnieniu cateringu i zapewnieniu
bezplatnego parkingu dla 30 0s6b podczas konferencji Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego
(SFT), w tym:

a) odpowiednie przygotowanie sali przed rozpoczgciem spotkania (podlaczenie i
uruchomienie laptopa 2z rzutnikiem multimedialnym oraz wgranie i
uruchomienie prezentacji multimedialnych przestanych przez Zamawiajgcego,
podigczenie i uruchomienie aparatury naglasniajacej);

b) przygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stolu;

¢) przygotowanie serwisu kawowego,

d) udostegpnienie bezplatnego parkingu dla gosci;

e) Wykonawca jest zobowigzany wyrazi¢ zgod¢ na oznakowanie przez
Zamawiajgcego, tj. m.in. rozwieszenie materialow i wizualizacji zgodnej z
wymogami PO KL, informujacych o realizowanym spotkaniu oraz jego
wspolfinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w miejscach ogélnie dostgpnych, widocznych (np.
drzwi, tablice informacyjne).

Konferencja organizowana jest w ramach projektu pn.: ,Nowa jakos¢ w zakresie
monitorowania polityk publicznych w wojewddztwie Swietokrzyskim wspolfinansowanego
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

IL TERMIN I MIEJSCE KONFERENCJI

1. Konferencja zostala zaplanowana na dzien 16 czerwca 2015 r. , na terenie miasta
Kielce. Przewidywany czas spotkania to 4 godziny (pelny harmonogram Zamawiajacy
przesle niezwlocznie po podpisaniu umowy).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkania
Swietokrzyskiego Forum Terytorialnego. W przypadku zmiany terminu nowy termin,
zostanie obustronnie ustalony z Wykonawca.
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3. UCZESTNICY KONFERENCJI

Uczestnikami  konferencji  bedg ~ Czlonkowie Swigtokrzyskiego ~ Forum
Terytorialnego oraz przedstawiciele sekretariatu SFT w liczbie nie przekraczajace;
30 os6b.

4. MINIMALNE WYMAGANIA DOT. OBIEKTU, W KTORYM BEDZIE

ODBYWAC SIE KONFERENCJA
Sala konferencyjna musi:

a) znajdowac si¢ w budynku w dobrym stanie technicznym znajdujgcym si¢ w obrebie
granic administracyjnych miasta Kielce;

b) na sali musi znajdowac si¢ odpowiednie nagtosnienie oraz co najmniej 2 mikrofony
bezprzewodowe, rzutnik multimedialny, ekran oraz laptop;

c) na jednego uczestnika konferencji ma przypada¢ minimum 2 m. kw. (miejsca
siedzgce dla kazdego goscia);

d) sala musi mie¢ dostep do $wiatla dziennego;

e) sala musi posiadac klimatyzacjg;

f) koszt wynajmu sali obejmowa¢ musi wszystkie elementy eksploatacyjne (m. in.:
energi¢ elektryczng, ogrzewanie, koszt sprzatania itp.);

g) sala powinna spelnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktorych organizowane bedg konferencje;

h) przed wejSciem do sali powinien znajdowaé si¢ stol umozliwiajgcy zaproszonym
gosciom dokonanie rejestracji;

1) sala musi by¢ zamknieta i udostgpniona wylgcznie uczestnikom spotkania;

J) nasali nie moze znajdowac si¢ bar lub bar z napojami;

k) sala konferencyjna i miejsce serwowania cateringu musi byé w tym samym
budynku i na tym samym pigtrze;

I) wymagane jest by na sali konferencyjnej lub w bezposrednim sasiedztwie
$wiadczony byl serwis kawowy;

m) Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng do dyspozycji Zamawiajgcego.

MINIMALNE WYMAGANIA DOT. POCZESTUNKU 1 SERWISU
KAWOWEGO

Wykonawca w ramach ustugi musi zapewnié serwis kawowy oraz poczestunek dla 30 gosci.

1.

[]

Serwis kawowy musi by¢ podany w formie bufetu szwedzkiego. W sktad serwisu musi
wejs¢: kawa, herbata, dodatki (mleczko do kawy, cukier, cytryna) bez ograniczen; soki
owocowe (porzeczkowy, jablkowy) 200 ml./os.; woda mineralna gazowana i
niegazowana 0,3 1./os.
Poczgstunek musi by¢ podany w formie bufetu szwedzkiego. W sklad poczestunku
musi wejsé:
v salatka ryzowa z kurczakiem i ananasem min. 100 g/os.
v' salatka grecka (warzywa, papryka $wieza, ogorek S$wiezy, pomidor $wiezy,
szczypior, salata lodowa, ser feta, oliwki, sos vinegrette) min. 100 g/os.
v" taca kanapek koktajlowych min. 3szt./os. (skladniki: pieczywo, wedliny, sery,
pasty, ryby, dodatki do kanapek typu majonez, warzywa);
v" zakaski zimne wieloporcjowo, w tym: rozki z szynki z salatka jarzynows,
papryki faszerowane;
v’ ciasta pieczone (szarlotka, sernik) - 50 g./0s.;
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v" owoce (3 rodzaje) winogron, banan, mandarynka - 100 g./0s.;

v" Wykonawca odpowiadat bedzie za dostarczenie poczestunku oraz serwowanie w
formie szwedzkiego stolu (na spotkaniu Wykonawca zapewni min. 1 osobe, ktora
odpowiada¢ bgdzie za serwowanie, poczgstunku i za utrzymanie porzadku w trakcie
jego serwowania oraz posprzatanie po zakonczeniu spotkania);

v" Wykonawca zagwarantuje rowniez odpowiednig zastawe stolowg (talerzyki,
sztuéce, szklanki, obrusy itp.).

Usluga cateringowa musi by¢ swiadczona:

- wylacznie przy uzyciu produktow spelniajgcych normy jakosci produktow spozywczych,
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia,
Dz. U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.);

Poczgstunek oraz serwis kawowy musi byé $wiadczony na zastawie porcelanowej i/lub
szklanej, przy uzyciu sztuécow ze stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek oraz obrusow

materialowych, przygotowania dekoracji stolow, estetycznego podawania positkow,
zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do uporzadkowania miejsca $wiadczenia ustugi.
6. OSOBY DO KONTAKTU
Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajgcego to:

1. Ochwanowski Piotr: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89;

2. Kusmierczyk Urszula: e-mail: Urszula.Kusmierczyk@sejmik.kielce.pl; Tel. 41 365-81-
89
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