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L.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swiqtokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

L

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na wynajmie sali wraz z niezbgdnym
wyposazeniem i sprz¢tem multimedialnym oraz zapewnieniu cateringu i zapewnieniu
bezplatnego parkingu dla 30 oséb podczas konferencji Swigtokrzyskiego Forum
Terytorialnego (SFT). Konferencja organizowana jest w ramach projektu pn.: ,,Nowa

jakosé

w zakresie monitorowania polityk publicznych w  wojewodztwie

swietokrzyskim™, w tym:
a) odpowiednie przygotowanie sali przed rozpoczgciem spotkania (podlaczenie i

b)

uruchomienie laptopa 2z rzutnikiem multimedialnym oraz wgranie 1
uruchomienie prezentacji multimedialnych przeslanych przez Zamawiajacego,
podtaczenie i uruchomienie aparatury naglasniajace;j); '
przygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stotu;

c) przygotowanie serwisu kawowego,
d) udostgpnienie bezplatnego parkingu dla goscei;
e) Wykonawca jest zobowigzany wyrazi¢ zgod¢ na oznakowanie przez

Zamawiajacego, tj. m.in. rozwieszenie materialow i wizualizacji zgodnej z
wymogami PO KL, informujacych o realizowanym spotkaniu oraz jego
wspolfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w miejscach ogdlnie dostgpnych, widocznych (np.
drzwi, tablice informacyjne).

Zamowienie jest wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego. Projekt realizowany jest przez Obserwatorium Rozwoju
Regionalnego, Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V Dobre
rzadzenie, Dzialanie 5.2. Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej, Poddzialanie
5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowe;.

2. Szczegbélowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia znajduje si¢ w Zal. Nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.

3. Kod CPV

70220000-9

79952000-2
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55300000-3
55321000-6
55511000-5
55520000-1
92370000-5
51411000-6
32322000-6

II1. TRYB

UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza wartosci
30 tys. Euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz.U. z

2013

r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zamowienia zostanie udzielone na zasadach

okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania
zamowien publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej zalgcznik nr 1 do
Uchwaly nr 1615/13 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r.,
zmienionej Uchwatg nr 2712/14 w dn. 8 maja 2014 r.

IV.MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Konferencja zostala zaplanowana na dzien 16 czerwca 2015 r. , na terenie miasta
Kielce. Przewidywany czas spotkania to 4 godziny (pelny harmonogram Zamawiajacy
przesle niezwlocznie po podpisaniu umowy).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkania
Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego. W przypadku zmiany terminu nowy termin,
zostanie obustronnie ustalony z Wykonawca.

Ve ) FORMA

WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa
VI WYMAGANIA
WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiadaé niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.

2. Wykonawca zamodwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna byé na tyle stabilna, aby

zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamdéwienie musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat

przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zorganizowal nalezycie min. 2 konferencje/seminaria.

VII. OPIS SPOSOBU

PRSPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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1. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

2.0ferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego (,Formularz oferty”). W
przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ ceng netto i cen¢ brutto (netto+ podatek VAT).
Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia.
Dodatkowo nalezy wskaza¢ proponowane miejsce realizacji zamowienia.

3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawey i przestana w formie wskazanej przez Zamawiajacego w pkt. VIII
niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

5. Integralng cze$¢ oferty stanowi Zalacznik nr 3, w ktérym Oferent o$wiadcza, iz w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowal nalezycie min. 2
konferencje/seminaria, z podaniem przedmiotu, dat wykonania, odbiorcéw, na rzecz
ktorych uslugi zostaly wykonane.

5. W przypadku uznania za najkorzystniejszaq ofert¢ zlozong przez Wykonawcg droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozonej
oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

VIIL MIEJSCE I
TERMIN SKEADANIA OFERT

1.Ofert¢ nalezy przestaé w formie skanu za pomocg poczty elektronicznej na adres
mailowy :
Piotr.Ochwanowski(@sejmik.kielce.pl,

badz dostarczy¢ osobiscie na adres:

Departament Polityki Regionalne;j

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Obserwatorium Rozwoju Regionalnego

Ul Sienkiewicza 63

25-002 Kielce

p. IV, pok. 411

2. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 10 ezerwea 2015 r.
3. Oferty zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

IX.KRYTERIUM OCENY OFERTY
Cena — 100%. Kryterium oznacza ceng brutto z wykonanie przedmiotowej ustugi.

X. ’ WARUNKI
PLATNOSCI

1. Podstawa do uregulowania platnosci za wykonang ustuge bedzie Protokol zdawczo-
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.
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2. Platnos$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce po nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego
przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni
(od daty dorgczenia).

XL INFORMACJE

DODATKOWE

Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajq zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba o uzupelnienie zlozonej
oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy 0
wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylgcznie Wykonawce wybranego do
realizacji zamé6wienia.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym
poinformowany w formie pisemnej lub droga elektroniczna.

Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych zlozonych ofert,
jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
zawarcie umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

6. Z wylonionym Wykonawcyg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i
wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.
XIL. KONTAKT Z
ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac si¢ droga

mailowg lub telefonicznie:

1.

Ochwanowski Piotr: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89;

2. Kusmierczyk Urszula: e-mail: Urszula.Kusmierczyk@sejmik.kielce.pl; Tel. 41 365-81-

89

XIIL ZALACZNIKI

1.Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
2.Formularz Oferty;

3. Wykaz zrealizowanych uslug;

4.Protokol zdawcezo-odbiorczy;

5.Projekt umowy.

z7-ca Dyrekiora D‘epariamema:
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