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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
DPR-1V.272.7-2.2015

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
USLUGA KOMPLEKSOWEJ ORGANIZACJI SEMINARIUM
SWIETOKRZYSKIEJ RADY INNOWACJI W RAMACH PROJEKTU SYSTEMOWEGO
PN.:,,PERSPEKTYWY RSI SWIETOKRZYSKIE - IV ETAP”

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja  dwudniowego  seminarium
Swigtokrzyskiej Rady Innowacji w ramach projektu systemowego ,Perspektywy RSI
Swietokrzyskie - IV Etap” wdrazanego w ramach Poddzialania 8.2.2 Regionalne Strategie

Innowacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013. Zakres zamdwienia obejmuje
zapewnienie dla uczestnikow seminarium zaplecza konferencyjnego wraz z pelnym wyposazeniem
technicznym i zapleczem gastronomicznym, wynajmu pokoi oraz transportu.

I1. Termin i miejsce seminarium

Seminarium zostato zaplanowane w dniach 24-25 czerwca 2015r. Z uwagi na tematyke seminarium
tj. inteligentne specjalizacje regionu — nowoczesne rolnictwo i przetworstwo spozywcze (w tym
udziat cztonkéw Rady w wizycie studyjnej w firmach dzialajacych w tej branzy w Sielcu-Kolonii
lub Pinczowie) oraz turystyka zdrowotna iprozdrowotna (w tym wudziat czlonkéw Rady
w Branzowym Forum Innowacji w Solcu-Zdroju w dniu 25 czerwca od godz. 11.00), oczekiwanym
jest zorganizowanie seminarium na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego, w Solcu-Zdroju badz
w odlegtosci nie wigkszej niz 30 km od Solca-Zdroju.

I11. Uczestnicy seminarium
Uczestnikami seminarium beda cztonkowie Swietokrzyskiej Rady Innowacji wraz z obshuga
Sekretariatu, w liczbie nieprzekraczajacej 40 osob (dwa dni x 40 0sob kazdego dnia).

V. Minimalne wymagania dotyczace obiektow, w ktoérych bedzie odbywa¢ si¢ seminarium:
Zapewnienie realizacji ustugi w obiektach hotelarskich, posiadajacych przyznang, co najmniej
kategori¢  czterogwiazdkowa (kategoryzacja obiektow  hotelarskich uzyskana zgodnie
z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych sg §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006
r. Nr 22, poz. 169), posiadajacych kompleksowe zaplecze konferencyjno — restauracyjne.
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V. Wykonawca w ramach realizacji ustugi zoblisowany bedzie do:

1. Zapewnienia sali konferencyjnej na min. 8 godzin zegarowych dziennie pierwszego dnia
oraz min. 3 godziny zegarowe drugiego dnia seminarium wraz z niezb¢dnym wyposazeniem
tj.:

e stoty, krzesta z migkkim siedziskiem w ustawieniu ,,podkowa” dla minimum 40
uczestnikow (miejsca siedzace tylko po zewngtrznej czesci ustawienia stolikow,
przestrzen w sali musi pozwala¢ na swobodne przemieszczanie si¢);

e stol prezydialny dla min. 3 oséb;

e laptop;

e rzutnik multimedialny;

e ekran do rzutnika multimedialnego;

e stolik na sprzet multimedialny;

e tablica typu flipchart oraz mazaki;

e odpowiednie naglosnienie;

e klimatyzacja/ogrzewanie; temperatura w pomieszczeniach 22°C - 23°C;

e system zaciemniania i sterowania o$wietleniem;

e toaleta dostepna poza salg konferencyjna, ale w bezposrednim jej sasiedztwie;

e dostep do internetu bezprzewodowego;

e zapewnienie obstugi osobowej wchodzacej w sktad ustugi hotelarskiej (serwis
techniczny, obstuga cateringowa);

e zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;

e miejsca wraz z wyposazeniem dla organizatorow seminarium (stolik oraz miejsce
siedzace, dla minimum 1 osoby) w celu zorganizowania rejestracji uczestnikow,
umozliwiajacej podpisywanie si¢ na liscie obecnos$ci oraz dystrybucj¢ materialow
informacyjnych.

2. Zapewnienia obstugi techniczno-administracyjnej podczas trwania seminarium.

Ustuga ta obejmuje:

e Oznakowanie sal gtéwnych celem utatwienia poruszania si¢ uczestnikow podczas trwania
seminarium. Wykonawca dokona oznaczenia wejscia do obiektu oraz pomieszczenia,
w ktorym odbywac si¢ bedzie seminarium, zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia w w/w miejscach facznie minimum
dwoch papierowych tablic informacyjnych (jedna przed wejsciem do budynku oraz jedna
przed wejsciem do sali) w formacie A3 zawierajacych informacj¢ o seminarium, wraz
zagenda 1 wymaganymi logotypami. Informacja winna by¢ wydrukowana w wersji
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kolorowej. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawcy projektu graficznego
tablicy, w terminie do 3 dni od dnia podpisania umowy;

e Wykonawca zamieSci na tablicach informacyjnych aktualne na dzien seminarium znaki
graficzne: logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, herb
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz logo Projektu systemowego ,,Perspektywy RSI
Swietokrzyskie” oraz umiesci informacje o wspotfinansowaniu wydarzenia z $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego o tresci: Projekt systemowy ,,Perspektywy RSI
Swietokrzyskie - IV Etap” realizowany Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w ramach Priorytetu VIII, Dziatania 8.2 Poddziatania 8.2.2. Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

e Zapewnienie peinej obstugi technicznej, polegajacej m. in. na: zapewnieniu naglo$nienia
wraz z mikrofonami;

e Zapewnienie nieodptatnych miejsc parkingowych dla min. % uczestnikéw seminarium;

e \Wykonanie stojacych wizytownikow na stot prezydialny:
ilos¢: 5, format: 200 x 80 mm, material: tworzywo pleksi, wymienna wktadka imienna.

3. Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow seminarium w liczbie 40 osob kazdego dnia
seminarium obejmujacego:

a) jeden obiad dwudaniowy (w pierwszym dniu seminarium), w formie bufetu
sktadajacy si¢ z dan goracych (wybor potraw) oraz deserow podawane ok. godziny
13:00 (bufet oraz przestrzen restauracyjna znajduja si¢ poza salg konferencyjna, ale
w tym samym budynku: min. 2 rodzaje zup, min. 2 rodzaje dania gtéwnego (dania
miegsne 1 wegetarianskie), min. 2 rodzaje surowek/ warzyw, min. 2 rodzaje dodatkow
(np. ziemniaki i ryz, makaron i frytki itp.), min. 2 rodzaje deseréw (ciepte i zimne do
wyboru) oraz napoje zimne i gorace (kawa, herbata, kompot, soki, woda mineralna
gazowana i niegazowana, mleko do kawy, cukier, cytryna);

b) jeden permanentny serwis kawowy: $wiezo parzona, goraca kawa i herbata (min.
2 rodzaje herbat w torebkach), ciasta w papilotkach (min. 4 rodzaje), cukier, cytryna,
mleczko do kawy, 3 rodzaje sokow owocowych (100%), woda mineralna gazowana
I niegazowana;

c) jedna uroczysta kolacja w formie zasiadanej: kuchnia polska i/lub francuska i/lub
srodziemnomorska, obejmujgca przystawki (min. 3 rodzaje), danie gtdéwne (min.
2 rodzaje, w tym migsne 1 wegetarianskie), deser (min. 2 rodzaje), napoje: soki (min.
2 rodzaje), woda mineralna gazowana i niegazowana, swiezo parzona, goraca kawa
I herbata;

d) jedno $niadanie w formie bufetu, zawierajace dania jarskie i migsne plus napoje
ciepte i zimne.
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e) jednorazowy serwis kawowy: s§wiezo parzona, goragca kawa i herbata (min. 2 rodzaje
herbat w torebkach), ciasta w papilotkach (min. 3 rodzaje), cukier, cytryna, mleczko
do kawy, woda mineralna gazowana i niegazowana.

UWAGA:
Ustuga cateringowa musi by¢ swiadczona:

— wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych,

— zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania
artykuldw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia, Dz. U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.),

— na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztu¢cow ze stali nierdzewne;j
i jednorazowych serwetek oraz obrusow materiatowych.

Catos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajacym na min. 3 dni robocze przed organizacja
seminarium, na podstawie wyboru z dwoch kompletnych menu przedstawionych przez
Wykonawcg.

4. Zapewnienie zakwaterowania - zakwaterowanie w pokojach: jednoosobowych (max 40
szt).

5. Zapewnienie transportu
Ustuga ta obejmuje:
1. Zapewnienie przewozu max. 40 uczestnikow seminarium:

a. Dzien I. Kielce (Al. IX Wiekow Kielc 3) - docelowe miejsce seminarium
dwudniowego - Pinczéw badz Sielec Kolonia (wizyta studyjna) - miejsce
seminarium

b. Dzien II: miejsce seminarium - miejsce odbywania si¢ Branzowego Forum
Innowacji (Solec-Zdréj) - Kielce (Al. IX Wiekow Kiele 3).

2. Zamawiajacy wymaga, aby Srodek transportu - Z wylaczeniem transportu publicznego - byt
wyposazony w nie mniej niz 40 miejsc siedzacych, oraz spetniat nastgpujace parametry: rok
produkcji nie wczesniejszy niz 2010r.; nadwozie w jednolitym Kkolorze, fabrycznie
wyposazony W klimatyzacje.

3. Wykonawca zapewni kierowce ubranego czysto i1 schludnie.

4. W przypadku awarii podstawionego do wykonania ustugi pojazdu, powodujacej, ze
niemozliwe jest uruchomienie pojazdu lub jazda nim naraza jego pasazerOw na
niebezpieczenstwo lub jest niezgodna z przepisami prawa, Wykonawca ma obowigzek
niezwlocznie zapewni¢ inny pojazd o tych samych parametrach 1 tym samym standardzie,
na wilasny koszt. O zaistniatej sytuacji Wykonawca niezwlocznie poinformuje

Zamawiajacego.
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6. Ubezpieczenie uczestnikow

Zapewnienie uczestnikom seminarium ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow od
pierwszego do ostatniego dnia seminarium. W razie wystgpienia wypadku, Wykonawca bedzie
zobowigzany do sporzadzenia protokotu okolicznosci i1 przyczyn wypadku zwigzanego ze
seminarium w drodze do i z miejsca seminarium powstatego z udzialem pracownika Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oddelegowanego na seminarium, jak
i cztonkow Swictokrzyskiej Rady Innowacji.

UWAGA:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow korzystajacych
z positkow oraz z zakwaterowania na 2 dni przed seminarium. Wobec powyzszego
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozliczenia wedlug liczby faktycznie
wykorzystanych positkow 1 osobodni zakwaterowania. Faktura powinna by¢ wystawiona po
zrealizowaniu zamowienia z uwzglednieniem liczby faktycznie wykorzystanych positkow
i osobodni zakwaterowania, z podaniem jednostki miary — osobodni. W dniu podpisania
umowy Wykonawca przedstawi kalkulacje cenowg zawierajacg catkowity koszt pobytu
jednej osoby na seminarium.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do pozostania z Zamawiajagcym w stalym kontakcie
I informowania go na biezgco o stanie przygotowanych seminarium.

3. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy, podczas realizacji zamoOwienia, nalezytej
staranno$ci, wysokiej, jakosci swiadczonych uslug oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonywania.

4. Zamawiajacy wymaga zapewnienia podczas realizacji zamowienia koordynatora/opiekuna,
ktory w trakcie realizacji zamowienia zajmowat si¢ bedzie koordynacja prawidtowego jego
przebiegu oraz bedzie czuwal nad sprawnym 1 terminowym przebiegiem realizacji
zamoOwienia 1 rozwigzywaniem ewentualnych problemow, ktore wynikng w trakcie jego

realizacji.
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