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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace opracowania merytorycznego, graficznego, redakcyjnego, sktadu, tamania, korekty,
przygotowania do druku, wydruku i dostawy publikacji podsumowujacej realizacj¢ projektu PWP
Moj nowy zawoéd w zielonej gospodarce, wspdtfinansowanego przez Uni¢ Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dzialanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX. Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

I. ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamoéwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2712/14 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 8 maja 2014 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$é¢ zamowienia
nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej

ustawy (t.j. Dz. U. z2013. nr 907, z p6zn. zm.).

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest opracowanie zawarto$ci merytorycznej, graficznej,
redakcyjnej, sktadu, tamania, korekty, przygotowanie do druku, wydruk i dostawa publikacji
podsumowujacej realizacj¢ projektu PWP Moj nowy zawod w zielonej gospodarce, na podstawie
materialow dostarczonych przez Zamawiajacego.

Zakres przedmiotu zapytania ofertowego obejmuje:

1. Opracowanie zawartosci merytorycznej publikacji na podstawie materialow przedtozonych przez
Zamawiajgcego
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2. Projekt graficzny
3. Przygotowanie publikacji do druku - sktad i tamanie
4. Druk publikacji - 200 egz.

Informacje dodatkowe:

Udostepnione przez Zamawiajacego materialy powinny zostaé poddane obrobce graficznej
1 merytorycznej przez Wykonawce.

Druk publikacji b¢dzie mozliwy po uprzednim, pisemnym zatwierdzeniu przez Zamawiajgacego.
Parametry Publikacji:

Naktad: 200 sztuk

Liczba stron: minimum 56, max. 72 (wewnetrzne) + oktadka (4 str.)

Format: 165 mm (szeroko$¢) x 220 mm (wysoko$¢) netto

Oprawa: migkka klejona

Okladka: karton jednostronnie powlekany z biatym spodem, gramatura 200-250 g/m?, kolor

4 + 0 + folia mat + lakier UV wybiodrczo

Srodek: papier offsetowy, gramatura 90-100 g/m2, kolor 4 + 4

Czcionka tekstu podstawowego — Calibri, rozmiar 12

Publikacja bedzie zawierala zdjecia, teksty oraz elementy graficzne i schematy urzadzen

Oktadka publikacji musi mie¢ oznaczenie: Publikacja bezptatna (tyt oktadki)

Publikacja musi zostaé oznaczona zgodnie z wytycznymi promocji projektow w ramach

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nadania przez Wykonawce wilasnego nr ISBN
publikacji

e Wykonawca bedzie zobowigzany do spakowania publikacji w paczki po 20 sztuk

i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego.

UWAGI:

e Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnoSci za ewentualne bledy znajdujace sie
w przekazanym Wykonawcy materiale, ktéry powinien zapewnié¢ jego sprawdzenie pod
katem gramatycznym, stylistycznym czy ortograficznym. Wszelkie watpliwosci dotyczace
tresci publikacji powinny by¢ konsultowane z Zamawiajgcym na etapie przygotowania
publikacji.

e W zaproponowanej cenie, Oferent musi zawrze¢ wszystkie koszty niezbedne do whasciwego
wykonania przedmiotowe] ustugi, tacznie z kosztami dostarczenia produktu do siedziby
Zamawiajgcego.

e Wykonawca, w przypadku powierzenia czgéci zlecenia innemu podmiotowi, bedzie
odpowiedzialny za wlasciwg koordynacj¢ calego zadania, a w razie niewlasciwego badz
nieterminowego wykonania Ustugi, zostanie pociggni¢ty do odpowiedzialnosci jako gtowny
Wykonawca.
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o W przypadku wykrycia bledow w opracowaniu, wydruku lub sktadzie, Wykonawca bedzie
zobowigzany do dokonania korekty na wiasny koszt i dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego publikacji w liczbie odpowiadajacej wycofanym egzemplarzom.

e Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi od wszystkich tekstow
zatwierdzonych przez Zamawiajacego oraz elementéw graficznych (zdje¢, rysunkow,
grafik) przechodza na Zamawiajacego w ramach przyslugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.

e Wymagane dostarczenie do siedziby Zamawiajacego wersji elektronicznej materiatow
w formie przystosowanej do zamieszczenia na stronie internetowej projektu.

IV. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:
Umowa

V. TERMIN REALIZACJI USLUGI:
Nie pdzniej niz 11 czerwca 2015 roku

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

2.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego w punkcie VII zapytania, adres
poczty elektronicznej.

3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypeknione przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbg¢dnych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamdéwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego
realizacjg, swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT
naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania oferty.

5. Ceny okreSlone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda
podlegaty zwigkszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawieraé wypetniony Formularz oferty stanowiacy Zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

7. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nani6ést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 19 maja 2015 r. do godz. 12:00 droga elektroniczng
na adres: PWP_OZE@sejmik.kielce.pl lub agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl, umieszczajgc
zapis w tytule wiadomos$ci: ,Zapytanie ofertowe na wydruk i dostawe¢ publikacji
podsumowujgcej realizacj¢ projektu PWP Mdj nowy zawod w zielonej gospodarce”. Decydujace
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znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wpltywu oferty do
Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIL. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Cena — 100%. Kryterium oznacza najnizsza cen¢ brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, do§wiadczenie oraz potencjal organizacyjny
i ekonomiczny do wykonania zamoéwienia.

X. WARUNKI PLATNOSCI:

Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo
wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosbg o uzupelnienie
ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajagcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany
w formie pisemnej (droga elektroniczng).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdéd najkorzystniejszych ztozonych
ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.

6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajgca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ droga
elektroniczng: PWP_OZE@sejmik.kielce.pl, jak réwniez telefonicznie z osobami wyznaczonymi do
kontaktu z Wykonawcami: Panig Agnieszka Fuginska tel. 0 41 306 70 17 lub Panig Katarzyna
Bebas tel. 0 41306 70 15 — Oddzial Innowacji 1 Transferu Wiedzy, Departament Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Z-ca Dyrektora Departamentu

XIII. ZALACZNIKI: Politykj Regionalnej ,

1. Formularz oferty. 7. X heeptaod
Vi, Gicam;a Zwierzchowska

Q1o <
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Zalqcznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 7 maja 201 5r.
DPR-1V.45.3.107.2013.2014.2015

FORMULARZ OFERTY

I. Wykonawca:

WYKONAWCA (nazwa firmy, adres):

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

2. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 7 maja 2015 roku, ogloszone w zwigzku z realizacjg
projektu pn. PWP Mdj nowy zawdd w zielonej gospodarce, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dzialanie 9.2 Podniesienie
atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX. Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji
w regionach, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 na opracowanie merytoryczne,
graficzne, redakcyjne, sklad, tamanie, korekte, przygotowanie do druku, wydruk i dostawe
publikacji podsumowujacej realizacj¢ projektu, zgodnie =z warunkami okreslonymi

w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za ceng:
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- brutto:
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1. Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego
Zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczam, ze uzyskalem/am wszystkie niezbgdne informacje potrzebne do prawidlowego
sporzgdzenia oferty.

4. Oswiadczam, ze informacje podane w tej ofercie sq zgodne z prawdg.

miejscowo$¢ i data czytelny podpis Wykonawcy / osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy wraz z pieczqtkg

7.ca Dyrekiora Departamenty

. td Zw.rlerzchawska

olgn

@;@o’m
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