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DPR-1V.45.3.102.2013/2014/2015 Kielce, dnia 04.05.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace przygotowania i organizacji ,,Seminarium dobrych praktyk”, w tym wynajem sali wraz
z obslugg techniczng oraz zapewnienie cateringu dla uczestnikOw seminarium realizowanego
w ramach projektu pn. PWP Mdj nowy zawdd w zielonej gospodarce, wspotinansowanego przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Dziatanie 9.2 Podniesienie
atrakcyjnosci 1 jakosci szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX. Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji
w regionach, Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki 2007-2013.

I. ZAMAWIAJACY:

Wojew6dztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielce 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamoéwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2712/14 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 8 maja 2014 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia
nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej

ustawy (t.j. Dz. U. z 2013. nr 907, z p6Zn. zm.).

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Wojewodztwo Swigtokrzyskie — miasto Kielce, 18 czerwca 2015 roku.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga polegajgca na:

1) Przygotowaniu i wynajeciu sali konferencyjnej wraz z obstuga techniczng na potrzeby
organizowanego ,,Seminarium dobrych praktyk” w ramach projektu pn. PWP Moj nowy zawdd
w zielonej gospodarce,

2) Zapewnieniu ustugi cateringowej dla 70 uczestnikéw Seminarium.

Ad 1. Wymogi dotyczace sali i jej przygotowania na potrzeby seminarium oraz wymogi
dotyczgce obslugi technicznej:
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a/ przewidywany czas trwania Seminarium: 9.30 — 14.30;

b/ sala powinna pomiesci¢ od 70 do 90 oséb w uktadzie kinowym/teatralnym;

¢/ na czas trwania seminarium sala powinna posiada¢ st6t prezydialny na min. 5 0s6b oraz
miejsca siedzace dla pozostalych osob w uktadzie krzesetkowym kinowym/teatralnym;

d/ sala powinna by¢ przestronna, tak by pozwalata na swobodne przemieszczanie sie¢;

e/ przed wejsciem do sali powinien znajdowaé si¢ stol umozliwiajacy przychodzacym
uczestnikom dokonanie rejestracji;

f/ zapewnienie rzutnika oraz odpowiedniego o$wietlenia i naglosnienia w sali (w tym
przynajmniej trzy sprawne, przeno$ne mikrofony i przynajmniej jeden statyw z mikrofonem)
wraz z obshlugg techniczng;

g/ zapewnienie mozliwosci podigczenia sprzgtu multimedialnego typu laptop umozliwiajgcego
prezentacj¢ materialéw na ekranie lub innej plaskiej powierzchni, w miejscu dobrze widocznym
dla widowni oraz zapewnienie mozliwosci podtaczenia sprzgtu nagtasniajacego do komputera;

h/ zapewnienie szatni wraz z obstugg dla 0s6b zaproszonych;

i/ zapewnienie mozliwosci podania uczestnikom gorgcego positku w oddzielnej sali
konsumpcyjnej z mozliwoscig jego zjedzenia przy stole po zakonczeniu Seminarium, na terenie
tego samego obiektu, w ktéorym zostanie zorganizowane Seminarium, bez koniecznosci
wychodzenia 0s6b na zewnatrz;

j/ wykonawca jest zobowigzany wyrazi¢ zgod¢ na oznakowanie przez Zamawiajgcego, tj. m.in.
naklejenie/rozwieszenie materialéw i wizualizacji zgodnej z wymogami POKL, informujgcych
o realizowanym spotkaniu oraz jego wspdtfinansowaniu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w miejscach ogélnie dostgpnych, widocznych (np. drzwi, tablice informacyjne).

k/ wielko$¢ sali powinna pozwala¢ na umieszczenie w sali i przed salg roll-up’6w i plakatow
informacyjnych, ktére zostang dostarczone przez Zamawiajacego;

1/ w obrebie obiektu wynajmujacego sal¢ powinien by¢ dostepny bezptatny parking.

Sala na Seminarium powinna by¢ dostepna w dniu 18 czerwca 2015 roku, od godziny 9.00.

Ad. 2. Zapewnienie ushlugi cateringowej: Usluga cateringowa obejmuje w szczeg6lnosci
przygotowanie, dostarczenie i podanie positku dla 70 uczestnikéw spotkania na terenie tego samego
obiektu, w ktérym odbedzie si¢ Seminarium, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz, zgodnie
z ustalonym menu oraz przyj¢tym harmonogramem czasowym, tj.:
a/ Przed rozpoczeciem spotkania — na godz. 9.30:
e kawa, herbata, woda mineralna — gazowana i niegazowana, soki owocowe (np. jabtkowy,
pomaranczowy) — bez ograniczen,
e dodatki do napojéw: mleko ptynne 2%, cytryna, cukier — bez ograniczen,
b/ W trakcie przerwy kawowej - ok. godz. 11.30:
e kawa, herbata, woda mineralna — gazowana i niegazowana, soki owocowe (np. jablkowy,
pomaranczowy) — bez ograniczen,
e dodatki do napojéw: mleko ptynne 2%, cytryna, cukier — bez ograniczen,
e ciastka/ciasto — przynajmniej 3 rodzaje po 3 ciastka/3 kawalki ciasta na osobe,
Dodatkowo: ustawienie na stole prezydialnym butelek z woda gazowang i niegazowang wraz ze
szklankami dla 5 oséb.
b/ Po zakonczeniu seminarium — godz. 13.45-14.00:
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Dania na goraco powinny zosta¢ podane w podgrzewaczach w oddzielnej sali konsumpcyjne;j,
z mozliwoscig ich zjedzenia przy stole, przykladowe menu ponizej:
e zupa — krem z pomidoréw z grzankami lub groszkiem ptysiowym — 300 ml — 70 porcji
zupa — krem z dyni z prazonymi migdatami — 300 ml — 70 porcji
sztuka mig¢sa w sosie — 150 gram —70 porcji
toso$ pieczony w ziotach — 150 gram — 70 porcji
ziemniaki opiekane/frytki — 150 gram — 70 porcji
kluski $laskie/kopytka/ryz— 150 gram — 70 porcji
suréwka 2 rodzaje w sumie 150 gram — 90 porcji
warzywa na parze — 100 gram — 90 porcji
ciasto (sernik — 70 szt., szarlotka — 70 szt.)
kawa, herbata, woda mineralna — gazowana i niegazowana, soki owocowe (np. jabtkowy,
pomaranczowy) — bez ograniczen,
e dodatki do napojoéw: mleko ptynne 2%, cytryna, cukier — bez ograniczen,
¢/ Usluga cateringowa musi by¢ swiadczona:

e wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych,

e zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie Zywnosci i Zywienia,
Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z p6Zn. zm.),

e na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztuécOw ze stali nierdzewnej oraz
jednorazowych serwetek oraz obruséw materialowych, przygotowania dekoracji stolow,
estetycznego podawania positkow,

e 7z zapewnieniem pojemnika na resztki po spozytym positku.

Usluga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio po
zakonczeniu imprezy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposrod propozycji
przedstawionych przez Wykonawce.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:
Umowa.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego w punkcie VII zapytania, adres
poczty elektroniczne;.

3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypelnione przez
Wykonawcg w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢é wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do prawidlowego
wykonania przedmiotu zamoéwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego
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realizacjg, $wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT
naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania oferty.

5. Ceny okreSlone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaly zwigkszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypelniony Formularz oferty stanowiacy Zafgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny by¢é dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 19 maja 2015 r. do godz. 12:00 drogg elektroniczng
na adres: PWP_OZE@sejmik.kielce.pl lub agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl, umieszczajgc
zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na przygotowanie i organizacj¢ Seminarium
dobrych praktyk”.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Cena — 100%. Kryterium oznacza najnizsza ceng brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, do§wiadczenie oraz potencjal organizacyjny
i ekonomiczny do wykonania zamowienia.

X. WARUNKI PELATNOSCI:

Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ushugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo
wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba o uzupelnienie
zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajagcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany
w formie pisemnej (droga elektroniczng).
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ztozonych
ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamdéwienia.

6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajgca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwiagzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ droga
elektroniczng: PWP_OZE@sejmik kielce.pl, jak rowniez telefonicznie z osobami wyznaczonymi do
kontaktu z Wykonawcami: Panig Agnieszka Fuginska tel. 0 41 306 70 17 lub Panig Katarzyng
Bebas tel. 0 41306 70 15 — Oddzial Innowacji i Transferu Wiedzy, Departament Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

XIII. ZAL.ACZNIKI:
1. Formularz oferty.

W/ il
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