
Ogłoszenie Nr 2/2010 o naborze na wolne stanowisko urzędnicze w 
Regionalnym Centrum Naukowo – Technologicznym w Kielcach 

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo – Technologiczne 
ul. Niska 2h/2 
25-317 Kielce 
tel. 41 343 40 50, fax. 41 307 44 76 

Oferowane 
stanowisko 

Młodszy referent w dziale obsługi i rozliczeń projektów 

Data ogłoszenia 
naboru 

06.10.2010 

Termin składania 
dokumentów 

18.10.2010 

Wymagane 
Wykształcenie 

Średnie 

Wymagania 
związane ze 
stanowiskiem 

1.Wymagania niezbędne: 
a. Spełnienie wymagań zawartych w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia 21 listopada 
2008r o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458), 
b. Roczny staż pracy, 
c.  Znajomość przepisów:  
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania   
  administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.), 
- ustawy z dnia 26 stycznia 1984r. prawo prasowe (Dz. U. z 1984 Nr. 5, poz. 
24 z późn. zm.), 
- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2004r. 
Nr. 223, poz. 2268 z późn. zm.), 
- ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 227, poz. 1658 
- ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych   
   (Dz. U. Nr 223, poz. 1458), 
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590, z późn. zm.) 
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 
r. Nr 142, poz. 1592 , z późn. zm.) 
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 
142, poz. 1951,z późn. zm.) 
- ustawy z dnia 29 sierpnia 2009r o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009r. 
Nr 157, poz. 1240, z późn. zm.) 
- ustawy z dnia 6 września 2001 roku  o dostępie do informacji publicznej 
(Dz.U. 2001 nr 112 poz. 1198)  
d. umiejętność redagowania tekstów, 
e. umiejętność przygotowywania wystąpień publicznych,  
f. dobra znajomość obsługi komputera, 
2. Wymagania dodatkowe: 
a. Samodzielność i efektywność w działaniu, dokładność, 
b. Umiejętność pracy w zespole, 
c. Obowiązkowość, kreatywność, dobra organizacja pracy, 
d. Chęć samodoskonalenia, 
e. Wysoka kultura osobista. 
f. Znajomość zasad skutecznej komunikacji 
g. Dodatkowym atutem będzie kontynuacja bądź ukończenie studiów 
wyższych na kierunku marketing lub administracja publiczna. 
 



Zakres 
wykonywanych 
zadań na 
stanowisku 

1. Promocja Regionalnego Centrum Naukowo – Technologicznego oraz 
projektów prze nie realizowanych, 
2. Czynności związane z przygotowywaniem i opracowywaniem materiałów 
promocyjnych, 
3. Redagowanie strony Internetowej RCNT, 
4. Współpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogólnopolskimi, 
5. Inicjowanie działań sprzyjających promowaniu postaw pro-innowacyjnych, 
6.Nadzór nad właściwą realizacją zadań promocyjnych dotyczących 
projektów współfinansowanych z Funduszy Strukturalnych oraz 
Europejskiego Funduszu Spójności. 
Osoba zajmująca w/w stanowisko będzie odpowiedzialna w szczególności za: 
- prowadzenie przez RCNT skutecznej komunikacji społecznej, 
- zgodne z ustawą przekazywanie informacji publicznej wnioskującym o nią 
podmiotom. 

Wymagane 
dokumenty 

1. Kopia dowodu osobistego, 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
3. Oświadczenie kandydata o zdolności do czynności prawnych oraz  
    korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za umyślne  
    przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne  
    przestępstwo skarbowe, 
4. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie  
    danych osobowych do celów rekrutacji, 
5. CV i list motywacyjny, 
6. Kwestionariusz personalny, 
7. Kopie świadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzające  
    doświadczenie zawodowe. 
 

Miejsce składania 
wniosków 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście lub przesłać 
pocztą na adres: 
 
Regionalne Centrum Naukowo – Technologiczne 
ul. Niska 2h/2 
25-317 Kielce 
z dopiskiem: 
„dotyczy naboru Nr 2/2010 na stanowisko Młodszego referenta w dziale 
obsługi i rozliczeń projektów” 

Uwagi Aplikacje, które wpłyną do Regionalnego Centrum Naukowo – 
Technologicznego po wyżej wymienionym terminie, jak również nie spełniają 
wymogów formalnych, nie będą rozpatrywane i zostaną komisyjnie 
zniszczone. 
Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej  
http://bip.sejmik.kielce.pl/ogloszenia,413.html 

 


