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Zalqcznik nr I

DPR.V-I5.-I.3.2015

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na lIslllgf tr enerska podczas 2 szkoleri zawodowych

I. Temutyka szkolcnia:

Efektywne przygoto wanie i prowadzenie spotkan infonnacyjn ych przy wykorzys taniu
prezentacj i multimedialnych wraz z elernentarni autoprezentacji

[I. eel szkolenia:

Nabycie i poszerzenie przez ucze stnikow wiedzy i umiejetnosci z zakresu umiejetnosci
profesjonalnego prowad zenia spo tkan infonnacyjnych : sprawnego wykorzys tywania
narzedzi multimedialnych oraz rozwiniecie umiejetnosci prezentacyjn ych w obszarze
wystapien publicznych.

Efektern szkolenia rna bye wyeliminow anie skrepowani a, niepewnosci i trerny oraz
nab ycie swobody i pewnosci podczas wys tapien.

III.Forma szkolenia, liczba godzin edukucyjnych, uczestnicy:

I. Forma: dwa dwudniowc szko len ia zamkniete.

2. Liczba godzin dyda ktycznych przypadajaca na jedno szko lenie: - 16 ( I godz. - 45 min.).

3. Ucze stnicy : 10 specjalist6w ds. fund uszy europejs kich, pracuj acych w Punktach
lnfo rmacyj nych Funduszy Europej skich w wojew6dz twie swietokrzys kim:

• w kazdej pojedynczej dwudniowej turze szko lenia uczestn iczyc bedzie ok 5 osob
(docelowo w dwoch dwudniowych szko leniach bedzie bralo udzial do 10 osob);

• uczestnicy maja rozny poziom doswiadczenia w dziedzinie prowadzenia spotkan
i wystap ien publ icznych (od poziomu poc zatkuj acego - 5 osob, do
srednioznawansow ancgo - 5 osob) .

Iv. Term in, m icjsc c szkole ri

• Calosc zamow ienia musi zos tac zrcalizowana do 3 1 lipca 20 15 r.

• Dok ladny termin przeprowadzenia szkolen do uzgodnienia z Zama wiajacym
(najprawdopodob niej bed zie to maj, czerwie c) .

• Tenniny szkolen nie mega sie pokrywac,

• Szko lcnia bcda przcprowadzone w siedz ibie Zamawiajacego (salka konferencyjna
Glownego Punktu Inform acyjnego Fundu szy Europejskich w Kielcach przy ul. Sw.
Leonarda III 0).

• Godzin y przeprowadzenia szkolcn: od 8:00- 16.00.
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V. Wymagania wobee kad ry trenerskiej :

I . Trener/trenerzy rnusza posiadac kwalifikaeje i doswiadc zeni e zawodowe odpowiedni e do
prowadzonego szko lenia:

• trener musi miec wyksztalcenie w dziedzini e zwiazanej ze szkoleniem;

• trener musi wykazac sie mini mum 30-godz innyrn doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolen ze wskazanej tematyki w okres ie ost atnieh 3 lat przed zlozeniern oferty,
a jezeli okres dzialalnosci jest kr6tszy - w tym okresie.

2. Osoba/y wskazana/ e do realizaeji przedmiotu zam6wienia nie bedzie podl egala zmianom
z wyjatkiem sytuaeji losowyeh . W takim wypadku nowa wskazana do real izaeji osob a
bed zie musiala spelniac wyrnagania z punktu IV 2 Zapytania ofertowego i bed zie
podlegala zatwierdzeniu przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
spraw dzenia powyzszych informaeji .

3. Opraeowanie i prowadzenie szkolenia musi bye oparte 0 autorski program nauczama:
wyk lad, prezcntacjc multimedialna, cwiczenia oraz dyskusje,

materialow
dydaktyeznej

Wykonawca jest zobowiazany do przygoto wania niezbcdnych
szko leniowych, koniecznyeh do zagwarantowanin wysokiej jakosci
prowa dzo nyc h zajec oraz przekazania ich kazdernu z uczestnik6w.

VII, Po zakouczeniu szkolenia wykonawca wyda uczestnikom zaswiudczenia/ cert yfi katy
o ukonczeuiu szkolenia zawodow ego i zdobytyeh kwalifi kacjach, oznakowanych zgodnie
z wymaganiami Zamawiajacego.

VI,

VIII, Pozos tale wymagania:

Materialy szkoleniowe oraz zaswiadczenia/certyfikaty 0 ukonczeniu szko lenia zawo dowego
mu szr zaw icrac nastepujace oznakowanie:
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IX.Podstawowe ramy programowe, ktore powinny obejmowac szkolenie:
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I. Efektywne przygotowani e prezentaeji multimedialnej i prowad zenia spotkan
infonnaeyjnyeh :
• Konstruowanie prezentaeji .
• Metody i narzedzia przygotowania efektywnej prezentaeji i prowadzenia spotkania

informaeyjnego (struktura , kon strukeja, aspekty wizualne i pozawizualne, materialy
dodatkowe) ;

• Rozpoznanie oczekiwan odbiore6w oraz ieh preferenej i;
• Ustalenie eel6w prezentaeji i wystapien publiezn yeh ;
• Rola autoprezentaeji.

2. Komunikaeja werbalna i niewerb alna.
3. Teehniki pokonywania tremy.
4 . Sztuka kontaktu z odb iorc a,
5. Czego nalezy unikac podezas prowadzenia prezentaeji /spotkania.
6. Prezentaeje w praktyee - cwiczenia doskonalace umiejetnosci prowadzenia spotkan,
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