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Depertameru Polity" ReqlondlneJ

Kielce , dn. 17.04.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

uslu ge trenerska podczas 2 szkolen zawodowych

kod CPV 80530000-8 - sz kolcnia zawod owc

I. ZAMAWIAJf\CY

Wojew6dztwo Swietokrzyskie - Urzad Marsz alkowski Wojew6dztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiek6w Kielc 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506 120
REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, iz szacunkowa wartosc zam6wienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro ,
postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (t.j . Oz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie
z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu Wojew6dztwa
Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwala nr 2712/14 w dn. 8 maja 2014 r.

III.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SzczegOlowy opis przedmiotu zamowienia znajduje SIt( w zalaczniku nr 1 (czesc 1 ­
"Efektywne przygotowanie i prowadzenie spotkan informacyjnych przy wykorzystaniu
prezentacji multimedia1nych wraz z e1ementami autoprezentacji") i zalaczniku nr 2 (czesc 2 ­
"Ochrona srodowiska i gospodarka niskoemisyjna w swietle projekt6w wspolfinansowanych z
Funduszy Europejskich 2014-2020") do zapytania ofertowego.

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

Wymagania dotyezace realizacji zamowienia:

1. Wykonawca musi zrealizowac przedmiot zamowienia do dnia 31 1ipca 2015 t. w terminach
uzgodnionych z Zamawiajacym,

2. Wykonawca musi posiadac niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zam6wienia.

3. Wykonawca musi zapewnic kadre dydaktyczna posiadajaca kwa1ifikacje i doswiadczenie
zawodowe odpowiednie do prowadzonego szko1enia:

a) trener musi miec wyksztalcenie w dziedzinie zwiazanej z danym szko1eniem;
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b) trener musi wyka zac sie minimum 30-godzinnym doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolen ze wskazanej tematyki w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty , a
jezeli okres dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie.

4. Osobaly wskazanale do realizacji przedmiotu zamowienia nie bedzie podlegala zmianom z
wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba
bedzie musiala spelniac wymagania z punktu IV 2 niniejszego Zapytania i bedzie
podlegala zatwierdzeniu przez Zarnawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
sprawdzenia powyzszych infonnacji.

5. Wykonawca jest zob owiazany clo opracowania i prowaclzenia szko lenia (prog ram nauczania
i wyklacl w oparc iu 0 autorskq prezentacj e multimedialna, cw iczenia oraz dysk usje).

6. Wykonawca jest zobow iazany clo przygotowani a niezbedn ych materialow szkoleniowych,
kon iecznych clo zagwarantowania wysokiej j akosci clyclaktycznej prowadzon ych zajec oraz
przeka zani a ich kazd emu Z uczestnikow.

7. Po zakonczeniu szko lenia wykonawca wycla uczestnikorn zaswiadcze nia/ce rtyfi katy
o ukonczeniu szkolenia zawoclowego i zclobytych kwalifik acj ach, oznakowanych zgocl nie
z wymaganiami Zamawiajacego.

V. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1. Wykonawc a moze zlo zyc ofe rte na jedna badz na obyclwie czesci zamowienia.
2. Kompletna ofe rta powinna zawierac ska n wype lnio nego i poclpisanego formularza

ofe rtowego oraz nastepuj acych zala cznikow do niego :

a) dokumenty trenera/trenerow (w przypaclku, jezeli Wykonawca zdecyduje sie realizowac
usluge przy pomocy wiecej niz jednego trenera, ponizsze clokumenty nalezy
przedstawic dla kazdego z trenerow) :

CV trenera, ktory przygotuje i przeprowadzi szkolenie. W CV powinno bye jasno i
bezdyskusyjnie wykazane, iz spelnia on wymagania wskazane w pkt IV ust. 2a) ;

kopie (skany) poswiadczen potwierdzajacych, ze trener przeprowadzil co najmniej
30 lub wiecej godzin szkolen z zakresu wskazanej tematyki w okresie ostatnich 3 lat
przed zlozeniem oferty, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie.

b) propozycje szczegolowego programu szkolenia.

3. Podpisany formularz ofertowy wraz ze szczegolowym programem szkolen i cv
trenera/trenerow w formie skanu nalezy przeslac w terminie do dnia 29 kwietnia
2015 roku do godz. 12.00 droga elektroniczna na adres: gpi@sejmik.kielce.pl

4. Oferty zlo zone po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jestjej formalna zgodnosc z pkt. V

2. Ocena ofert dokonana zostanie oddzielnie dla kazdej z czesci zamowienia,

3. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostana ocenione w nastepujacy sposob:

Ocenie podlega: cena (pkt A) i doswiadczenie trenera/trenerow (pkt B).

W przypadku uwzglednienia wiecej niz jeclnego trenera do danego szkolenia - do oceny
doswiadczenia przyjeta bedzie punktacja przyznana dla trenera z mniejszym
doswiadczeniem.

- Maksymalnie mozna otrzymac 100 pkt lacznie (Suma punkow A+B).
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A. CENA (maks. 100 pkt) - WAGA 60% - maks. 60 pkt

Najwyzsza liczbe punkt6w otrzyma oferta zawierajaca najnizsza eerie brutto (lacznie dwa
dwudniowe szko lenia) , a kazda nastepna zgodnie ze wzorem:

Cena brutto oferty najnizej skalkulowanej
---------------------------------------------------- x 100 x 60% = liczba punktow danej oferty
Cena brutto oferty ocenianej

Uwaga:
Zam awiaj acy oswiadcza, ze nabywane przez niego uslugi szkoleniowe sa zwolnione z VAT
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towar6w i uslug
(Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pozn. zm)

B. DOSWIADCZENIE (mak s. 100 pkt ) - WAGA 40 % - maks . 40 pkt

1 h = 1 godzina dydaktyczna (45 minut)
• 0-30h (pracy trenerskiej ww. zakresie) - oferta nie podlega ocenie
• 31 - 50h (pracy trenerskiej ww. zakresie) - 10 pkt
• 51 - 70h(pracy trenerskiej ww. zakresie) - 20 pkt
• 71 - 90h (pracy trenerskiej ww. zakresie) - 30 pkt
• 91 h i pow yzej (pracy trenerskiej ww. zakresie) - 40 pkt

liczba pkt ofe rty badanej

liczbe pkt oferty ocenianej naj wyzej
x 100 x 40% = liczba punktow danej ofe rty

Jesli po zsumowaniu punkt6w za oba kryteria, okaze sie, ze kilku oferent6w uzyskalo taka
sama liczbe punktow, rozstrzygajaca w pierwszej kolejnosci bedzie punktacja za kryterium
CENA a dopiero poznie] za kryterium DOSWIADCZENIE.

VII. ZOBOWlf\ZANIA ZAMAWIAJf\CEGO

1. Zamawiajacy zapewni na wlasny koszt sale szkoleniowa wyposazona w flipchart, bloki do
flipcharta, markery, komputer, rzutnik, z dostepem do Intemetu i obsluga techniczna (do
cel6w warsztatowych mega zostac wykorzystane 2 komputery znajdujacych sie w siedzibie
Zamawiajacego).

2. Zamawiajacy nie przewiduje i nie zapewnia wyzywieni ani zakwaterowania trenera. Cena
uslugi obejmuje jedynie godziny dydaktyczne szkolen.

VIII. WARUNKI PLATNOSCI:

Platnosc zostanie uregulowana przel ewem na rachunek bankowy Wykonawc y po nalezytyrn
wykonaniu uslugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykon awce prawidlowo
wystawionego dokumentu ksiegowego (rachunku/faktury VAT) , w terminie do 14 dni od daty
doreczenia,
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IX. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozonej ofercie lub j'l wycofac, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywern tenninu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania fonny pisemnej (elektronicznej , forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwr6cenia sie do Wykonawcy z prosba
o uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy 0 wyborze najkorzystniejszej oferty poinfonnuje wszystkich oferent6w.
4. Zarnawiajacy zastrzega sobie mozliwosc wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych

zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zam6wienia.

5. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy cena
za wykonanie zam6wienia bedzie wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyc
na realizacje zam6wienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci a takze do pozostawienia postepowania
bez wyboru oferty.

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJ.t\CYM:

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac sie droga
elektroniczna, Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami:

Paulina Grabowska paulina.grabowska@sejmik.kielce.pl, Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego, tel. 41 301-12-06.

XI. ZAL.t\CZNIKI:

1. Szczegolowy opis przedmiotu zam6wienia cz. I.
2. Szczegolowy opis przedmiotu zam6wienia cz. 2.
3. Wz6r fonnularza ofertowego.

Strona 4 z 4


