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Oznaczenie sprawy: DPR-11.052.1.11.2013.2014.2015 Kielce, dn. 20.02.2015r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Na kompleksowg realizacje merytoryczng i obstuge techniczno - logistyczng ustug

szkoleniowych w ramach projektu pn.: ,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk
publicznych w wojewddztwie Swietokrzyskim” wspotfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet V. Dobre rzgdzenie, Dziatanie 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Podziatanie 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej (celem gtdwnym projektu jest wzmocnienie
potencjatu organizacyjnego i technicznego samorzadu wojewddztwa Swietokrzyskiego
w zakresie monitorowania polityk publicznych do 30.06.2015 r.) o tematyce z zakresu:

1. ,Metody statystyczne w badaniach spofeczno-gospodarczych” - (szkolenie dwa dni

po 8 godz. dydaktycznych dla 13 osdb);
2. ,Zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn” - (szkolenie jednodniowe — 6 godz.

dydaktycznych dla 5 osob).
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia do czynnosci podejmowanych

przez Zamawiajacego i Wykonawcow nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. - Prawo zaméwieri publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz.907, z pdin. zm.),

na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z wytycznymi

zawartymi w Rozdziale IV Instrukcji dotyczacej zasad udzielania zamdwien publicznych

i regulaminu pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1615/13

Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r, zmienionej Uchwatg

Nr 2712/14 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 8 maja 2014 roku.

1.
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V.
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A)

MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na kazdy dzien szkolen sali wyktadowej
znajdujacej sie w hotelu 3-gwiazdkowym na obszarze miasta Kielce, oraz zapewni
wyzywienie i bezptatny parking dla wszystkich uczestnikow szkolenia.

Cykl szkole musi zakoriczy¢ sig 20 marca 2015 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa realizacja merytoryczna i obstuga
techniczno — logistyczna ustug szkoleniowych w ramach projektu pn.: ,Nowa jakosc
w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojewddztwie Swietokrzyskim”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej, Podziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania
w administracji samorzadowej (celem gtéwnym projektu jest wzmocnienie potencjatu
organizacyjnego i technicznego samorzadu wojewoddztwa  Swiegtokrzyskiego
w zakresie monitorowania polityk publicznych do 30.06.2015r.) pn.:

Metody statystyczne w badaniach spoteczno-gospodarczych:

Czas trwania szkolenia: 2 dni po 8 godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45
minut);

Szkolenie odbedzie sie w wybrany dzien powszedni (od poniedziatku do pigtku);

liczba 0sdb na szkoleniu: 13 uczestnikow;
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B)

Wydanie dla kazdego uczestnika po zakonczeniu szkolenia: certyfikatu/dyplomu na
druku instytucji organizujgcej szkolenie o ukonczeniu szkolenia, na wzorze
przekazanym przez Zamawiajgcego (oznakowanego zgodnie z aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki);

Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia (oznakowane zgodnie z
aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki);

W ramach szkolenia (kazdego dnia szkolenia) Wykonawca zorganizuje 2 przerwy
kawowe oraz obiad dwudaniowy z deserem;

Zakres tematyczny znajduje sie w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia do
niniejszego zapytania ofertowego.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia do niniejszego zapytania ofertowego

znajduje sie w zatgczniku nr 1.

Zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn:

Czas trwania szkolenia: 6 godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 minut);
Liczba 0sdb na szkoleniu: 5 uczestnikow;

Szkolenie odbedzie sie w wybrany dzien powszedni (od poniedziatku do pigtku);
Wydanie dla kazdego uczestnika po zakonczeniu szkolenia: certyfikatu/dyplomu na
druku instytucji organizujgcej szkolenie o ukonczeniu szkolenia, na wzorze
przekazanym wczesniej Zamawiajgcemu do akceptacji (oznakowanego zgodnie z
aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki);

Materiaty szkoleniowe dla kaidego uczestnika szkolenia (oznakowane zgodnie z
aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki);

W ramach szkolenia (kazdego dnia szkolenia) Wykonawca przygotuje 2 przerwy
kawowe oraz obiad dwudaniowy z deserem;

Zakres tematyczny znajduje sie w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamodwienia do

niniejszego zapytania ofertowego.
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V. FORMA WSPOLPRACY Z Wykonawca

Umowa

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1

10.

11.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg
niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjat techniczny, dysponujg zasobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia, posiadaja uprawnienia do wykonywania
okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc jedng ofertg.

Oferte nalezy sporzadzic na formularzu ofertowym wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania (,Formularz oferty”).
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez
Wykonawce ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z jego realizacjy, $wiadczone
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Oferta moze by¢ ztozona w formie: elektronicznej (skany) lub pisemnej.
Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty (Zatacznik nr 2)
oraz spetniac¢ zadane przez Zamawiajacego warunki (zafgczniki nr: 4,5,6).
Wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢
parafowane przez osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢
dokonane w sposob czytelny oraz opatrzone datg ich dokonania,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.



12.  Sktadajac oferte Wykonawca akceptuje warunki umowy stanowiacej zatgcznik
nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego oraz zobowigzuje sie podpisac
umowe niezwtocznie od momentu powiadomienia o wyborze oferty.

13. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetnia¢ wymogoéw zawartych
w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucona. W przypadku braku
spetnienia przez Wykonawce warunkdw uczestnictwa wskazanych
w niniejszym zapytaniu ofertowym zostanie on wykluczony. Z tytutu
odrzucenia oferty, lub wykluczenia, Wykonawcom nie przystuguja zadne

roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy przesta¢ do dnia 05.03.2015 r. do godz. 14.30 drogg elektroniczng

(w formie skanu) na adres Urszula.Kusmierczvk@sejmik.kielce.pl lub faksem pod
nr 41 365 81 91. Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajgcego (na podany nizej adres) na
kopercie powinny mie¢ umieszczony napis ,Zapytanie ofertowe na kompleksowa
realizacje merytoryczng i obstuge techniczno — logistyczng ustug szkoleniowych w ramach
projektu pn.: ,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych w
wojewddztwie $wietokrzyskim” wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu:

1. ,Metody statystyczne w badaniach spoteczno-gospodarczych”;

2. ,Zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn”.

Adres siedziby Zamawiajgcego:
Urzqgd Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, Departament Polityki Regionalnej,
Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce (IV pietro pok.

411).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty nalezy sktadaé na formularzu oferty stanowiacym zatacznik nr 2 do ogloszenia

o zamoéwieniu. W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte zfozong przez Wykonawce



droga elektroniczng na wskazany adres e-mail Zamawiajgcy zazada dostarczenia ztozonej

oferty w formie pisemnej (oryginat) przed podpisaniem umowy.

VIll.  KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena - 100%. Kryterium oznacza cene brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi.

2. Cene ofertowg stanowi fgczna cena brutto (wraz z podatkiem VAT), jakg Zamawiajacy
jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za oferowany przedmiot zamdwienia.

3. Cene za przedmiot zamowienia Wykonawca przedstawia na formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.

4. Cena oferty winna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN
cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od

towarow i ustug VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny niezbedny do wykonania zamodwienia. Pozostate
wymagania wobec Wykonawcy zostaty zawarte w SOPZ (zat. Nr 1) do niniejszego
Zapytania ofertowego oraz Warunkach udziatu w zapytaniu ofertowym (zatf. Nr 6).

2. Wykonawca musi posiadaé certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych -
Wykonawca ma wdrozony i stosuje system jakosci Swiadczonych ustug szkoleniowych
zgodny z normg PN-EN ISO 9001 lub wdroiyt i stosuje rownowazny system jakosci
ustug szkoleniowych oparty na normach miedzynarodowych, europejskich lub
krajowych. Potwierdzeniem bedzie zatgczenie do oferty wazinego zaswiadczenia
niezaleznego podmiotu uprawnionego do poswiadczania zgodnosci dziafan
Wykonawcy z normami jakosSciowymi w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych.

3. Pozostate wymagania zgodnie z Warunkami Udziatu w Postepowaniu (zat. Nr 6) oraz

SOPZ (zat. Nr 1)

X. WARUNKI PLATNOSCI
1. Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po

nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
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Xl

Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni
od daty doreczenia.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/rachunku przez Wykonawce bedzie podpisany
przez obie strony protokot zdawczo-odbiorczy z adnotacjg o braku uwag/zastrzezen

do zrealizowanego przez Wykonawce przedmiotu zamowienia.

INFORMACIJE DODATKOWE

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi droga
faxowg lub mailowg wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia, o wynikach postepowania.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego, zostanie o tym poinformowany w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.

Umowa w sprawie realizacji zapytania ofertowego zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz
danych zawartych w SOPZ i ofercie.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztoionej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma
skanu).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z prosba
o uzupetnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu

niniejszego zamowienia.



XIl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, prosze kontaktowac sig droga
elektroniczng lub telefonicznie. Osoby do kontaktu: Urszula Kusmierczyk (mail:
Urszula.Kusmierczyk@sejmik.kielce.pl) tel. 41 365 81 89; lub osobiscie: Departament
Polityki  Regionalnej, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa  Swietokrzyskiego,

ul. Sienkiewicza 63, Kielce, p. IV, pok. 411.

Xl  ZALACZNIKI

1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia;

Formularz Oferty;

Wzor Protokotu Zdawczo-Odbiorczego;

Wykaz gtownych ustug;

Wykaz 0sdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia;

Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym;
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Projekt Umowy.




