Ogtoszenie Nr 021/BK/1/2010 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65

kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Inspektor w Biurze Kadr i Szkolenia - specjalista ds. szkolen w ramach projektu
stanowisko wspotfinansowanego w ramach POKL

Data ogtoszenia 10.09.2010
naboru

Termin sktadania

Dokumentow 20.09.2010
Wymagane

Wyksztatcenie

Wyizsze magisterskie

Wymagania
zwigzane
ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

a. spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 oraz ust. 3 pkt. 2 i 3 ustawy
zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223,
p0z.1458),

b. co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe, w tym min. 2 letnie zwigzane
z realizacja projektéw z  zakresu rozwoju  zasobow  ludzkich,
wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych Unii Europejskiej,

c. znajomos¢ zasad funkcjonowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

d. znajomosé przepiséw:

— ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. Nr 223, poz.1458),

— wustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. 22000 r. Nr 98, p0z.1071 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz.1590 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
p0z.2104 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U.
22007 r. Nr 223 poz. 1655 z pdin. zm.)

— Kodeksu Pracy,

— znajomos¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

e. dobra znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

f.  rzetelno$é, obowigzkowosé, dyspozycyjnos$é, umiejetnos¢ pracy w zespole,
komunikatywnos¢, doktadnosé.

2. Wymagania dodatkowe:

a. znajomosc jezyka angielskiego,
b. prawo jazdy kat. B.




1. Prowadzenie spraw w zakresie:

Zakres - przygotowywania dokumentacji merytorycznej dot. szkolen oraz
wykonywanych dokonywanie wyboru instytucji szkoleniowych w drodze zaméwien
zadan na publicznych przy wspdtpracy z komadrka ds. zamodwien publicznych,
stanowisku - przygotowywanie dokumentacji oraz przeprowadzanie procesu rekrutacji
pracownikow na poszczegdlne rodzaje szkolen,
- zapewnienie obstugi technicznej szkolen,
- obstuga, monitoring oraz nadzér nad przebiegiem realizacji umoéw
z instytucjami szkoleniowymi,
- wspodtpraca z instytucjami szkoleniowymi,
- przeprowadzanie badan i sporzadzanie raportow z efektow
przeprowadzonych szkolen.
2. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu w ramach POKL.
1. Kopia dowodu osobistego.
2. Kopie dokumentdow potwierdzajacych wyksztatcenie.
3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Wymagane z petni praw publicznych i o niekaralnos$ci za umysine przestepstwo Scigane
dokumenty z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdw rekrutacji.

5. CVilist motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny (wytgcznie na druku ze strony BIP — dokumenty do
pobrania przy naborze).

7. Kopie Swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie
zawodowe.

Miejsce sktadania
whnioskow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu
sktadania dokumentéw:

Kancelaria Ogdlna bud. C2 pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ pocztg na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 021/BK/1/2010 na stanowisko Inspektor w Biurze Kadr
i Szkolenia — specjalista ds. szkolen w ramach POKL”

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez
nie spetniajg wymogdéw formalnych, nie bedg rozpatrywane i zostang komisyjnie
zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




