Ogloszenie Nr 017/MGP/4/2010 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Jednostka Ul IX Wiekow Kiele 3
25 — 516 Kielce

tel. 41 342 15 49, fax. 41 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Inspektor w Oddziale Monitorowania Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki
stanowisko w Departamencie Mienia, Geodezji, Kartografii i Planowania Przestrzennego
Data ogltoszenia | 04.08.2010
naboru
Termin sktadania | 16.08.2010
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
zwiazane ze a) spelnienie wymagan zawartych a w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia 21
stanowiskiem listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008 r. Nr

223, poz. 1458),

b) co najmniej 5 — letnie doswiadczenie zawodowe (staz pracy),

c) znajomos¢ problematyki podstaw prawnych dzialania urzedu
administracji publicznej, w tym ustawy o samorzadzie wojewodztwa,
Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowo$ci, prawa zamowien publicznych,

d) znajomo$¢ zasad funkcjonowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

b) umiejetno$¢ wspdlpracy w zespole,

¢) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

d) biegla obstuga komputera oraz urzadzen biurowych.

Zakres a) analiza 1 opiniowanie dokumentéw strategicznych  Programu

wykonywanych Operacyjnego Kapitat Ludzki w =zakresie zarzadzania finansowego
zadan na programem,

stanowisku b) analiza i opiniowanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkow

w ramach Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

c) udzial w obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych dotyczacych
realizacji zadan Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

d) prowadzenie dokumentacji wilasciwej dla powierzonego stanowiska
pracy okreslonej przepisami wewngtrznymi.

e) wspolpraca w imieniu Zarzadu Wojewodztwa z Instytucja Zarzadzajaca
w zakresie informacji i sprawozdan dotyczacych realizacji dziatan
PO KL w wojewodztwie zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie.

—_—

Wymagane Kopia dowodu osobistego.

dokumenty 2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
i o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji.

5. CV i list motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny (wylacznie na druku ze strony BIP —
dokumenty do pobrania przy naborze).

7. Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych
zatrudnienie.




Miejsce sktadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

dokumentow »Dotyczy naboru Nr 017/ MGP/4/2010 na stanowisko Inspektora w Oddziale
Monitorowania Programem Operacyjnym kapitat Ludzki w Departamencie
Mienia, Geodezji, Kartografii i Planowania Przestrzennego” nalezy skladac
osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. Pok. 147, I pietro
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Ul IX Wiekow Kielc 3
25 - 516 Kielce
lub przesta¢ poczta na adres:
Biuro Kadr i Szkolenia
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Ul IX Wiekéw Kielc 3
25 — 516 Kielce
Dodatkowe informacje pod numerem tel. (41) 342 11 68

Uwagi Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak

réwniez niespetniajace wymogoéw formalnych nie bgda rozpatrywane i zostana
komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie bgda powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe;j
bip.sejmik.kielce.pl oraz tablicy informacyjnej Urzgdu.




