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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA

DOSTAWE PRASY | WYDAWNICTW NA 2015 ROK NA POTRZEBY URZEDU
MARSZAtKOWSKIEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa Zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

2. Adres Zamawiajgcego: al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania Zamawiajjcego:
e od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7*%do 15%

4. Numer telefonu i faksu Zamawiajgcego: tel. (041) 342-15-49
faks. (041) 344-52-65

5. Adres e-mail Zamawiajgcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

6. Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci 30 000,00
EURO, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r, poz. 907 ze zm.),
zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

Przedmiotowe zamoéwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez
zamawiajgcego zgodnie z rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdwien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013
roku, zmienionej Uchwatg nr 2712/14 w dniu 8 maja 2014 .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegétowy opis i zakres ilosciowy oraz miejsca dostaw przedmiotu zamowienia
stanowi Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia — okres 12 miesiecy liczac od pierwszego dnia roku 2015.
W okresie realizacji zamdwienia wykonawca zobowigzany bedzie dostarczac prase dotyczaca
2015 roku.

str. 1



V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

VI.

VII.

Oferty w formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc
3, 25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 15 (Kancelaria Ogélna, parter).

Opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwa wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza sie odcisk pieczeci) i opisane
W nastepujacy sposéb:

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

OFERTA NA DOSTAWE PRASY
(ZAPYTANIE OFERTOWE)

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.11.2014 r., o godz. 12%.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca oblicza cene oferty, wypetniajgc rubryki tabeli zawartej w ,,Formularzu
ofertowym” — Zatacznik nr 2 do Zapytania.

Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem zamdéwienia,
facznie z transportem i roztadunkiem w miejscu dostawy.

W kolumnie ,Warto$¢ roczna brutto” nalezy wylicza¢ poszczegdlne pozycje
w nastepujacy sposob: wartos¢ roczna brutto = szacowana liczba zamawianych
egzemplarzy x liczba wydan w ciggu 12 miesiecy x oferowana cena jednostkowa
(egzemplarz/optata roczna) brutto (po uwzglednieniu rabatéw, opustéwy).
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ceny oferty, ktéra bedzie brana pod uwage przy ocenie ztozonych ofert. Rozliczenia
dokonywane bedg przy zastosowaniu ceny jednostkowej, zaoferowanej w Formularzu
ofertowym oraz rzeczywistych ilosci dostarczonych egzemplarzy.

W pozycji ,Cena oferty (suma wartosci rocznych brutto)” nalezy podsumowac
wyliczone w sposéb okreslony w pkt 3 wartosci.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscia do
dwdéch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywac zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY

1. Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest cena.



VIII.

2. Znaczenie kryterium:
— Cena oferty - 100 %

3. llo$¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru,
gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku:

C min
C = s x 100 pkt gdzie 1 pkt =1%
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
Cmin - cena oferty (brutto) najnizsza sposrdd wszystkich ofert
Cbad - cena oferty (brutto) badanej oferty

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przez oczywista omytke
rachunkowg nalezy rozumiec¢ taki btad popetniony przez Wykonawce w obliczeniu
ceny, ktéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego
przy zatozeniu jednak, ze skfadniki dziatania sg prawidtowe, i ktéry moina
jednoznacznie poprawié, znajac reguty arytmetyczne. W przypadku mnozenia cen
jednostkowych i jednostek miar przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene
jednostkows i liczbe jednostek miar. W przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci
cyfrowo i stownie, za prawidlowg uznaje sie warto$¢ cyfrowa, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Jeieli w toku oceny ztoionych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ie zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajagcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane
w ztozonych juz ofertach.

DODATKOWE INFORMACIE

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowainione do reprezentowania
wykonawcy.

3. Oferta moze zostaé ztozona jedynie w formie pisemnej na wskazany w rozdziale V,
pkt. 1 adres.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do wykonawcy z prosba
o uzupetnienie ztozonej oferty lub wyjasnienia jej tresci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é wyboru kolejnej spoéréd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamaoéwienia.



IX. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA
1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia — Zatacznik Nr 1,
2. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2,

3. Wzér umowy — Zatacznik nr 3.
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