| URZAD MARSZALKOWSKI
i WOIEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

P Departament Polityki Regionalnej
Oznaczente sprawy DPR.V.45.53.6.1.2014 Kielce, dn. 03.10.2014 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

usluge trenerska podczas 2 szkolefh zawodowych
kod CPV 80530000-8 - szkolenia zawodowe

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swigtokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, iZ szacunkowa warto§¢ zamoéwienia nie przekracza wartodci 30 tys. euro,
postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Przedmiotowe zamdéwienie zostanie udzielone na zasadach okre$lonych przez Zamawiajacego zgodnie
z Rozdzialem 1V Instrukcji Zasady udzielania zamdwied publicznych i regulamin pracy komisji
przefargowej, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu Wojewodziwa
Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwalg nr 2712/14 w dn. 8 maja 2014 .

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalqczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

IV.SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY:

1. Podpisana ofert¢ w formie skanu na formularzu ofertowym nalezy przestaé
w terminic do dnia 13 pazdziernika 2014 roku droga elektroniczna na adres:
gpi@sejmik kielce.pl

2. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.,

V. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Kryterium wyboru oferty stanowié bedzie najniZsza cena (100% cena).
VL. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. Wykonawca musi posiadaé niezbedne uprawnienia, do$wiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamodwienia.

2. Zapewnienie kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje 1 do$wiadczenie zawodowe
odpowiednie do prowadzonego szkolenia, potwierdzone CV trenera/treneréw, stanowigcymi
zalgcznik do oferty.

3. Wykonawca jest zobowiazany do opracowania i prowadzenia szkolenia (program nauczania
1 wyklad w oparciu o autorska prezentacjg multimedialna, éwiczenia oraz dyskusije).

4. Wykonawca jest zobowiazany do przygotowania niezbgdnych materialéw szkoleniowych
i przekazania ich wersji elekironicznych kazdemu z uczestnikéw.
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5. Po zakonczeniu szkolenia wykonawca wyda uczestnikom za§wiadczenia/certyfikaty
o ukoficzeniu szkolenia zawodowego 1 zdobytych kwalifikacjach, oznakowanych zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego.

VII. ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zapewni na wlasny koszt salg szkoleniowa wyposazona w  komputer i
rzutnik, z dostgpem do Internetu i obstuga techniczna (do celow warsztatowych moze
zosta¢ wykorzystanych 6 komputer6w stacjonarnych znajdujacych sie w siedzibie
Zamawiajacego).

2. Zamawiajacy nie zapewnia wyzywieni ani zakwaterowania trenera. Cena ustugi obejmuje
Jjedynie godziny dydaktyczne szkolen.

VIII. WARUNKI PEATNOSCI:

Platno§¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).

IX. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany w zlozone] ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia si¢ do Wrykonawcy =z prosba

o uzupelinienie zloZonej oferty lub udziclenie wyjasnien.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystnicjsze] oferty poinformuje wszystkich oferentéw.

4. Zamawiajacy zastrzega sobic mozliwo$¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sig od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

5.Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia postgpowania w sytuacji, kiedy cena
za wykonanie zamowienia bedzie wyzsza od kwoty, jaks Zamawiajacy moze przeznaczyé
na realizacje zamowienia oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznoéci a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru oferty.

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sig droga
elektroniczng. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami:

Justyna Golghiewska-Suchenia e-mail justyna.golebiewska(@sejmik.kielce.pl, Departament Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego, tel. 41 343 22 95.
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XI. ZALACZNIKI:
1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia Z-ca Dyrektora Departameiy
2. Wzér formularza ofertowego. _Polityki Regionalnej

ofanto Zwierzchowsha
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Podpis o pieczeé osoby upowaznionej
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