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Zatqcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu
publicznym w trybie ponizej 30 000,00 EURO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi polegajacej na wynajmie sal wraz
z niezbgdnym wyposazeniem i sprz¢gtem multimedialnym oraz zapewnieniu  cateringu
podczas 13 konferencjach sieciujacych (powiatowych) zwiazanych z powotaniem
Swietokrzyskiego Forum Terytorialnego. W ramach ustugi musi odby¢ sig¢ 12 konferencji po
25 o0s6b oraz jedna w Kielcach na 50 osob). Konferencje te beda organizowane
w miesigcach wrzesien — pazdziernik 2014 r. w kazdym mieScie powiatowym
wojewodztwa $wigtokrzyskiego. Konferencje organizowane sa w ramach projektu pn.:
»Nowa jako§¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojewddztwie
$wigtokrzyskim” — projekt jest wspolfinansowany przez Unig Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamowienie obejmuje petny pakiet ustug w zakresie:
- odpowiedniego przygotowania sali przed rozpoczgciem spotkania (podiaczenie
I uruchomienie laptopa z rzutnikiem multimedialnym oraz wgranie i uruchomienie
prezentacji multimedialnych przestanych przez Zamawiajacego, podlaczenie
i uruchomienie aparatury nagtasniajacej);

- przygotowania bufetu w postaci szwedzkiego stotu;
- przygotowanie serwisu kawowego,

- Wykonawca jest zobowiazany wyrazi¢ zgode na oznakowanie przez
Zamawiajacego, tj. m.in. rozwieszenie materiatbw 1 wizualizacji zgodnej
z wymogami PO KL, informujacych o realizowanym spotkaniu oraz jego
wspoOtfinansowaniu ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w miejscach ogélnie dostepnych, widocznych (np. drzwi,
tablice informacyjne).

Termin i miejsce organizacji spotkania: Harmonogram spotkan Zamawiajacy przesle
niezwlocznie po podpisaniu umowy. Przewidywany, catkowity czas trwania spotkan
w miastach powiatowych wojewddztwa $wigtokrzyskiego bedzie w godzinach: 9.00 —
13.30.

i tel:413658170;

i fax:413658191;

i sekretariat.DPR@sejmik kielce.pl
i ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce

Projekt pn.: ,,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych
) ) w wojewddztwie sSwietokrzyskim” wspdtfinansowany przez Unie Europejskg
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1. Wynajeta sala na konferencjach sieciujacych musi spelnia¢ nastepujace wymagania:

- znajdowac si¢ w budynku w dobrym stanie technicznym;

- na sali musi znajdowac¢ si¢ odpowiednie naglosnienie, rzutnik multimedialny, ekran oraz

laptop;

- na jednego uczestnika konferencji ma przypada¢ minimum 2 m. Kw.;

- sala musi mie¢ dostgp do $wiatta dziennego;

- sala musi posiada¢ klimatyzacje;

- koszt wynajmu sali obejmowa¢ musi wszystkie elementy eksploatacyjne (m. in.: energig

elektryczna, ogrzewanie, koszt sprzatania itp.);

- sala powinna spelnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane

pomieszczeniom, w ktorych organizowane bgda konferencje;

- przed wejsciem do sali powinien znajdowaé si¢ stét umozliwiajacy zaproszonym
gosciom dokonanie rejestracji.

2. Usluga cateringu ma obejmowac:

- na konferencjach sieciujacych o liczbie uczestnikow po 25 os6b Wykonawca zapewni min.
1 osobe, ktora odpowiada¢ bedzie za serwowanie, poczestunku i za utrzymanie porzadku
w trakcie serwowania positku oraz posprzatanie po zakonczeniu konferencji;

- na konferencji o liczbie uczestnikow 50 oséb Wykonawca zapewni min. 2 osoby, ktdére
odpowiada¢ beda za serwowanie, positkoOw 1 za utrzymanie porzadku w trakcie serwowania
positku oraz posprzatanie po zakonczeniu konferencji;

- Wykonawca odpowiadal bgdzie za dostarczenie positkOw oraz serwowanie w formie
szwedzkiego stotu. Pocze¢stunek ma byé serwowane w trakcie dwéch przerw kawowych
oraz po zakonczeniu konferencji.

W sktad menu musza wejs¢:

- kawa, herbata w saszetkach, woda mineralna — gazowana i niegazowana, minimum
3 rodzaje sokow owocowych (np.: jabtkowy, pomaranczowy) oraz inne napoje gazowane —
bez ograniczen,;

- dodatki do napojow: mleko ptynne 2%, $mietanka w opakowaniach jednorazowych, cukier
bialy i brazowy, cytryna pokrojona — bez ograniczen;

- ciastka kruche mieszanka (30 g/0s);

- ciasto — 2 rodzaje np. szarlotka, sernik (50 g/o0s);

- 3 rodzaje owocodw (winogrona, mandarynki banany) (300 g/os);

- przygotowane kanapki koktajlowe (sktadniki: pieczywo, wedliny, sery, pasty, ryby, dodatki
do kanapek typu majonez, warzywa) — min. 6 szt./os;

- wykonawca zagwarantuje réwniez odpowiednia zastawe stotowa (talerzyki, sztucce,
szklanki, obrusy itp.).

Ustuga cateringowa musi by¢ §wiadczona:
- wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych,
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnos$ci 1 Zywienia,
Dz. U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.);
- zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.
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Sala konferencyjna i miejsce serwowania cateringu musi by¢ w tym samym budynku 1 na tym
samym pigtrze.
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