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ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

wynajem sal wraz z niezbednym wyposazeniem i sprzetem multimedialnym oraz zapewnienie
cateringu podczas 13 konferencji sieciujacych (w 13 miastach powiatowych) na obszarze
wojewodztwa  $wigtokrzyskiego. Konferencje sieciujace, zwigzane sa z powolaniem
Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego organizowane sa w ramach projektu pn.: ,.Nowa
jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojewodztwie $wietokrzyskim.”.
Projekt wspotfinansowany jest przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Kod CPV:

70220000-9
79952000-2
55300000-3
55321000-6
55511000-5
55520000-1
92370000-5
51411000-6
32322000-6

I. ZAMAWIAJACY: ’
Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego | al.
IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 9591506120, REGON: 2900933 7.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Z uwagi na fakt, Ze szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro.
postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907
ze zm.). Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem 1V Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych
i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13
Zarzadu Wojewodztwa Swi¢tokrzyskieg0 z dnia 9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwalq
nr 2712/14 w dn. 8 maja 2014 r.

ITII. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Miasta powiatowe wojewodztwa $wietokrzyskiego. Wrzesiefi — pazdziernik 2014 r.

r—ﬁ e o Projekt pn.: ,,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych
i e - w wojewddztwie swietokrzyskim” wspdtfinansowany przez Unie Europejskq
I = I

e w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Termin realizacji zawarty jest we wzorze umowy (§1 pkt 1), stanowiacy zalacznik
nr 2 do ninigjszego ogloszenia. Terminy w ktorych bedg organizowane konferencje
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie po podpisaniu umowy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na wynajmie sal wraz z niezbednym
wyposazeniem i sprzgtem multimedialnym oraz zapewnienie cateringu podczas
13 konferencji sieciujacych (kazda z konferencji odbedzie si¢ w innym miescie
powiatowym na obszarze wojewddztwa $wigtokrzyskiego). W 12 konferencjach wezmie
udzial po 25 osob, natomiast w jednej — organizowanej w Kielcach - wezmie udzial 50
0sob.
Zamowienie obejmuje pelny pakiet ustug w zakresie:

- wynajecia sal oraz odpowiedniego przygotowania ich przed rozpoczeciem

konferencji:

- przygotowania bufetu w postaci szwedzkiego stolu;

- przygotowanie serwisu kawowego.
2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do zapytania.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:
Umowa.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego
Zalqgcznik nr 4 do niniejszego zapytania (,,Formularz oferty™).

3. Oferta powinna zosta¢, podpisana przez osob¢ (osoby) uprawniona/ne do
reprezentowania Wykonawey i przestania w formie wskazanej przez Zamawiajacego
w punkcie VII zapytania.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5. Zaoferowana w formularzu oferty cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich
praz 1 czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz
uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, swiadczonego na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy przekazywaé¢ drogg elektroniczna na adres elektroniczny:
piotr.ochwanowski(@sejmik.kielce.pl, badz osobiscie lub poczta tradycyjng na adres:

Obserwatorium Rozwoju Regionalnego

Strona 2



Departament Polityki Regionalnej
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewaodztwa Swigtokrzyskiego

ul. Sienkiewicza 63
25 - 002 Kielce

Oferty nalezy sklada¢ na formularzu oferty stanowigcym zalacznik Nr 4 do ogloszenia
0o zamoOwieniu. W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferte zlozona przez
Zamawiajacego droga elektroniczng na wskazany adres e-mail Zamawiajacy zazada
dostarczenia zlozonej oferty w formie pisemnej (oryginal) przed podpisaniem umowy.

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 27.08.2014 roku.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

L)

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Cena — 100%. Kryterium oznacza ceng brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi.
IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

Wykonaweca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia

X. WARUNKI PLATNOSCI:

Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo

wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).

XI.  INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé. pod warunkiem.
ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaroéwno zmiana. jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej. forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawey z  prosba
o uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

4. Wykonawca. ktdrego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany

w formie pisemnej lub droga elektroniczna.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajgca warunki

I wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XILKONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢ droga

elektroniczng  pod adresy  e-mailowe: piotr.ochwanowski@sejmik.kielce.pl.

urszula.kusmierczyk@sejmik kielce.pl lub telefonicznie: 41 365 81 89 badz osobiscie

w  pok. 411 Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swifgtokrzyskiego.

XIII. ZALACZNIKI:
I. Szczegoélowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
2. Projekt Umowy.
3. Wz6r Protokotu Zdawczo-odbiorczego.
4

Formularz oferty.
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