
Ogłoszenie Nr  009/BF/2/2010 o naborze na wolne stanowisko 
pracy w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 
Świętokrzyskiego  
 
 
 

Jednostka Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65 
kancelaria@sejmik.kielce.pl 

Oferowane 
stanowisko 

Główny Specjalista ds. wdrożenia i obsługi systemu zarządzania finansami 
w Departamencie Budżetu i Finansów 

Data 
ogłoszenia 
naboru 

14.05.2010 

Termin 
składania 

dokumentów 

25.05.2010 

Wymagane 
wykształcenie 

Wyższe magisterskie informatyczne lub ekonomiczne lub podyplomowe 
informatyczne lub ekonomiczne 
 
 

Wymagania 
związane ze 
stanowiskiem 

1. Wymagania niezbędne: 
- co najmniej 6-cio letnie doświadczenie zawodowe – w tym 4 letni 

staż pracy w jednostkach sektora finansów publicznych na 
stanowisku związanym z finansami lub informatyką, 

- znajomość obsługi i administrowania systemem BeSTi@, 
- doświadczenie w zakresie wdrażania systemów informatycznych 
- znajomość ustawy o finansach publicznych oraz przepisów 

wykonawczych do tej ustawy, 
- znajomość ustawy o samorządzie województwa, 
- znajomość zasad dotyczących planowania, rachunkowości 

i sprawozdawczości budżetowej, 
- znajomość obsługi programów komputerowych, w tym programów 

finansowo – księgowych, pakietu MS Office. 
2. Wymagania dodatkowe: 

- rzetelność, obowiązkowość,  
- umiejętność organizacji pracy własnej oraz zespołu, 
- umiejętność pracy w zespole, 
- umiejętność interpretacji i stosowania przepisów prawa, 
- komunikatywność, dokładność, 
- terminowość, skrupulatność. 
 

Zakres 
wykonywanych 

zadań na 
stanowisku 

- pełnienie funkcji Pełnomocnika wdrożenia systemu SJO BeSTi@, 
- koordynacja systemów informatycznych w zakresie ewidencji 

księgowej, planowania i sprawozdawczości, 
- współpraca z pełnomocnikami wdrożenia na innych poziomach 

wdrażania systemu, 



- udzielanie pracownikom Urzędu Marszałkowskiego i jednostek 
organizacyjnych samorządu województwa świętokrzyskiego 
podstawowych informacji w zakresie instalacji i dokumentacji 
systemów, 

- wsparcie, koordynacja i nadzór nad realizacją wdrożenia w Urzędzie 
Marszałkowskim i jednostkach organizacyjnych samorządu 
województwa świętokrzyskiego systemu SJO BeSTi@, w tym 
opracowanie „Planu wdrożenia” oraz nadzór nad przygotowaniem, 
pierwszym uruchomieniem i wdrożeniem systemu, 

- organizacja, koordynacja i nadzór szkoleń użytkowników w trakcie 
wdrożenia systemu, 

- opracowywanie raportów i przekazywanie ich do Pełnomocnika 
Wdrożenia RIO. 

Wymagane 
dokumenty 

1. Kopia dowodu osobistego 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
3.  Oświadczenie  kandydata  o  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz 
korzystaniu  z  pełni  praw  publicznych  i  o  niekaralności  za  umyślne 
przestępstwo  ścigane z oskarżenia publicznego  lub umyślne przestępstwo 
skarbowe. 
4. Oświadczenie  kandydata  o wyrażeniu  zgody  na  przetwarzanie  danych 
osobowych do celów rekrutacji 
5. CV i list motywacyjny 
6.  Kwestionariusz  personalny  –  (wyłącznie  na  druku  ze  strony  BIP‐ 
dokumenty do pobrania przy naborze) 
7. Kserokopie świadectw pracy. 

Miejsce 
składania 

dokumentów 

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: 
„Dotyczy naboru Nr 009/BF/2/2010 na  stanowisko Głównego  Specjalisty 
ds. wdrożenia  i obsługi  systemu  zarządzania  finansami w Departamencie 
Budżetu  i  Finansów”  należy  składać  osobiście  w miejscu  składania 
dokumentów: 
Kancelaria Ogólna bud C2. pok. 146, I piętro 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25‐516 Kielce 
lub przesłać pocztą na adres: 
Biuro Kadr i Szkolenia 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25‐516 Kielce 
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0‐41 342 11 68. 

Uwagi 
 

Aplikacje,  które wpłyną  do Urzędu  po wyżej wymienionym  terminie,  jak 
również  niespełniające  wymogów  formalnych  nie  będą  rozpatrywane 
i zostaną komisyjnie zniszczone. 
Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na  stronie  internetowej 
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu. 

 


