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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamdwienia jest usluga polegajaca na opracowaniu autorskich

prezentacji, wygloszeniu wyktadow oraz udziale w roli eksperta podczas 14 konferencji.
Zamodwienie jest wspolfinansowane ze $rodkéow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego w zwiazku =z realizacja projektu pn.: ,Nowa jakos¢
w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojewodztwie Swigtokrzyskim”.
Projekt realizowany jest przez Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, Departamentu
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dzialanie 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1. Modemizacja
zarzadzania w administracji samorzadowe].

Nazwa i kod Wspoélnego Slownika Zaméwien (CPV) pozycji:
80590000-6 Ustugi seminaryjne

I. ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielce 3, 25-516 Kielce. NIP: 9591506120

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku (z pézn. zm.). Z uwagi na fakt,
ze szacunkowa warto$¢ zamOwienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postgpowanie
prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 (t.j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z p6zn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie autorskich prezentacji —oraz
przeprowadzenie wykladow podczas inauguracyjnego spotkania Swigtokrzyskiego
Forum Terytorialnego (SFT) oraz podczas 13 konferencji powiatowych (sieciujacych).

2. Ramowy program kazdej z konferencji jest taki sam. b e
i tel:413658170;

i fax:413658191;
i sekretariat.DPR@sejmik kielce.pl
¢ ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce

s . 2 Projekt pn.: ,,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych
I I Swietokrzyskie = s S _— o ; :
) ' w wojewddztwie Swietokrzyskim” wspotfinansowany przez Unie Europejskq
h - ‘ E:g’t‘c‘;:;?l':?eom”"'”‘""’""” w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kazdy wyklad wyglaszany przez Wykonawce bedzie trwal: okoto 2 godzin.

Temat konferencji: ,,Sie¢ podmiotow zaangazowanych w monitorowanie polityk
publicznych — cel i rola podmiotéw w kreowaniu polityki regionalnej i realizacji jej
celow. Monitoring i ewaluacja polityk publicznych.”

Wykonawca podczas kazdego z wyktadow bedzie omawiat:

e Krajowg Strategiec Rozwoju Regionalnego na lata 2010-2020 (KSRR) jako
dokument bedacy wynikiem wnioskow z wdrazania S$rodkoéw  Unii
Europejskiej. Geneza.

o Strategiec Rozwoju Wojewodztwa —Swigtokrzyskiego do roku 2020 jako
nastepstwo strategicznych dokumentow krajowych.

e Skuteczne i efektywne prowadzenie polityki regionalnej poprzez stworzenie
warunkow instytucjonalnych dla ksztattowania i rozwijania strategicznego
myslenia o rozwoju. Omowienie celu strategicznego nr 3 KSRR:
wIworzenie warunkéw dla skutecznej, efektywnej i partnerskiej realizacji
d=zialari rozwojowych ukierunkowanych terytorialnie oraz jego wskaznikow
monitorowania celu.”

e Sposob realizacji zatozonych celow KSRR ze szezegbélnym uwzglednieniem:
systemu monitorowania i ewaluacji polityki regionalnej w tym omowi:

e Obserwatoria rozwoju regionalnego;

e Raport dotyczacy polityki regionalnej;

e Baze wskaznikow rozwoju;

e Jednostki ewaluacyjne na poziomie krajowym i regionalnym;
e Instytucje wdrozeniowe KSRR;

Szczegdtowa problematyke oraz program wykladu Wykonawca uzgodni
z Zamawiajacym nie pozniej niz 5 dni przed rozpoczgciem pierwszego wyktadu.
Wykonawca bedzie modyfikowal swoje kolejne wyklady pod katem pytan
zadawanych przez uczestnikow na konferencjach poprzedzajacych.

Wykonawca bedzie zobowiazany wspolpracowac¢ z Zamawiajacym na etapie realizacji
zamOwienia, w szczegolnosci zobowiazany bedzie konsultowa¢ wszelkie watpliwosci.

Wykonawca zobowiazuje si¢ bra¢ udzial w kazdej konferencji od poczatku jej
trwania do konca w charakterze eksperta.

Wykonawca bedzie aktywnie uczestniczyt w dyskusjach podczas kazdej z konferencji
w tym odpowiadal na ewentualne biezace pytania dotyczace wykladanej tematyki.

Wykonawca zobowiazuje sig $wiadczy¢ wyzej opisana ustugg osobiscie.
Na prezentowanych slajdach Wykonawca zobowiazany jest stosowaé logotypy oraz
oznakowania, zgodnie z obowiazujacymi zasadami promocji projektow realizowanych

ze srodkow Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 .
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11. Zamawiajacy, w dniu zawarcia umowy z Wykonawca, przekaze Wykonawcy

wylonionemu do realizacji zamowienia wszelkie materialy oraz wytyczne niezbedne
do opracowania graficznego slajdow.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo publikacji slajdow prezentowanych podczas

IV.

2

5]

V.

konferencji przez Wykonawce na stronach internetowych Zamawiajacego.

TERMIN I SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

Inauguracyjne spotkanie Swietokrzyskiego Forum Terytorialnego odbedzie sig
19 sierpnia 2014 r.

Swigtokrzyskie Forum Terytorialne odbedzie si¢ w Regionalnym Centrum Naukowo-
Technologicznym w Podzamczu 45, 26- 060 Checiny.

Liczba uczestnikow SFT szacowana jest na 75 0sdb,

Konferencje sieciujace odbedq sie¢ w miesiacu wrzesniu i pazdzierniku. Szczegotowe
terminy tych konferencji zostana obustronnie ustalone pomigdzy Wykonawca
i Zamawiajacym co najmniej na 2 tygodnie przed kazda z nich.

Konferencje sieciujace odbeda sie w 13 réznych miejscach wojewodztwa

$wietokrzyskiego w dni robocze.

Liczba uczestnikéw 12-tu konferencji sieciujacych szacowana jest na 25 osob
oraz | (jednej) konferencji sieciujacej na 50 osob.

Kazda z konferencji rozpocznie si¢ 0 godz.10.00 i bedzie trwac do godz. 13.30.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni sa Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastgpujace
wymagania:

L.
P

(OS]

posiadaja stopien doktora lub doktora habilitowanego lub profesora

posiadaja co najmniej 3 letnie doswiadczenie pracy w zakresie realizacji programow
lub projektow wspotfinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej lub/i budzetu
panstwa

wykonali przynajmniej 1 ustuge w okresie ostatnich 3 lat, polegajaca na opracowaniu
analizy, ekspertyzy, prezentacji w zakresie dzialan zwiazanych z rozwojem Polski
i/lub wojewodztwa swigtokrzyskiego

posiadaja udokumentowana wiedz¢ na temat europejskiej polityki regionalnej
w Polsce (znajomo$¢ procesu programowania strategicznego europejskiej polityki
regionalnej w Polsce i regionie $wigtokrzyskim, zasad tej polityki, uwarunkowan
systemu instytucjonalnego wdrazania funduszy Unii Europejskiej w Polsce)
poswiadczong przynajmniej 3(trzema) publikacjami w czasopismach wymienionych
w wykazie czasopism punktowanych MNiSW, dotyczacymi wdrazania polityki
spojnosci w Polsce i w regionie Swigtokrzyskim.
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg,
Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobg (osoby) upowaznione do

[N

reprezentowania Wykonawcy,

3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego =zapytania powinny zostac
wypehione przez Wykonawcg w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem,

4. Oferta moze by¢ zlozona w formie: elektronicznej (skany) lub pisemnej,

5. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty oraz Formularz
potwierdzajacy do$wiadczenie zawodowe/naukowe Wykonawcy,

6. Wykonawca powinien podaé catkowita ceng brutto w zlotych (PLN) za wykonanie
ushugi.
Przez ceng brutto Zamawiajacy rozumie catkowity koszt jaki Zamawiajacy poniesie na

wykonie ustugi w tym wszystkie skfadki ZUS.
Zaoferowana cena brutto powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac

i czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdéwienia oraz
uwzgledniaé wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, w tym dojazdy do miejsc
konferencji oraz noclegi wykonawcy oraz koszty zwiazane z przekazaniem autorskich
praw majatkowych na Zamawiajacego.

7. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane
przez osobe/osoby podpisujace ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob
czytelny oraz opatrzone data ich dokonania,

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADNIA OFERT

Oferte nalezy przesta¢ do dnia 22 lipea 2014 r. do godz. 12:00 droga elektroniczng
(w formie skanu) na adres njmpp@sejmik kielce.pl lub faksem pod nr 41 365 81 91. Oferty
sktadane w siedzibie Zamawiajacego lub poczta (na podany nizej adres) na kopercie powinny
mieé umieszczony napis: ,Zapytanie ofertowe na wykonanie ushugi polegajacej na
opracowaniu autorskich prezentacji, wygloszeniu wykladow oraz udzial w roli eksperta
podczas 14 konferencji organizowanych w ramach realizacji projektu pn.: ,,Nowa jako$¢

bREE]

w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojewodztwie Swigtokrzyskim”™”.

Adres siedziby Zamawiajacego: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,
Departament Polityki Regionalnej, Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, ul. Sienkiewicza
63, 25-002 Kielce (IV pigtro pok. 411).

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, prosze kontaktowac sig droga
elektroniczna lub telefonicznie.

Osoby do kontaktu: Pani Dorota Korzenska (mail: nimpp@sejmik.kielce.pl), tel. 41 365 81 89
i Pani Urszula Ku$mierczyk (mail: njmpp@sejmik.kielce.pl) tel. 41 365 81 88;

VIII. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca zamoéwienia musi posiadaé¢ odpowiednia wiedzg i do$wiadczenie
niezbedne do wykonania zamdowienia.
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IX.

Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewnic¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena 100%. Kryterium oznacza najnizsza ceng brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi.

X.

FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa cywilno-prawna.

XL

2

XIIL.

WARUNKII PEATNOSCI

Wykonawca za $wiadczenie opisanej w przedmiotowym zapytaniu uslugi
przeprowadzenia wyktadu i udziatu w jednej konferencji zostanie wynagrodzony 1/14
kwoty zaproponowanej w ofercie.

Wykonawca wystawia¢ bedzie rachunki w cyklach miesigcznych za przeprowadzone
ustugi w danym miesiacu.

Wykonawca wystawi rachunek do dnia 5 miesiaca nastgpnego po miesiacu w ktorym
swiadczylt ustugi.

Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po
nalezytym wykonaniu ustug i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidlowo wystawionego rachunku za miesiac poprzedni, w terminie do
14 dni od daty doreczenia kazdego z rachunkow.

INFORMACJE DODATKOWE

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac, pod

warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej (elektronicznej , forma skanu)
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosbg
o uzupelnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze
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przeznaczy¢ na realizacje zamowienia oraz do uniewaznienia postgpowania na
kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu inauguracyjnego
spotkania Swietokrzyskiego Forum Terytorialnego. W przypadku zmiany terminu
nowy termin, nie poOzniejszy niz 15 wrzeSnia zostanie obustronnie ustalony
z Wykonawca.

7. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa cywilno prawna, uwzgledniajaca
warunki i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XIII. ZALACZNIKI
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 - Formularz potwierdzajacy doswiadczenie zawodowe/naukowe
Wykonawcy

Sporzadzita: Zatwierdzil/a:

ngff/é( &M /[7744(

Z-ca Dyrektora Departamentu
Polityki Regionainej

Zaicethonla

(Jolfinta Zwierzchowska
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