Ogtoszenie Nr 005.ROPS.1.2014
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach

Oferowane stanowisko Inspektor
Komérka organizacyjna Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
Oddziat Oddziat Polityki Spotecznej
Pata upoyvszechnienia 15.05.2014 r.
informacji
T in skt i
ermin skladania 26.05.2014 .
dokumentoéw
lloéé etatéw 1 etat
Wymiar czasu pracy Petny wymiar czasu pracy
1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:
1. Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
z pdzn. zm.).
2. Staz pracy - minimum 3 lata.
3. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie — kierunek budownictwo.
4. Uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez
ograniczen.
5. Umiejetnosé¢ i doswiadczenie zawodowe w zakresie kosztorysowania robodt
budowlanych.
6. Znajomosc:
-ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409);
-ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2013r., poz.267);
- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
Wymagania zwigzane zatrudnianiu oséb  niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z
ze stanowiskiem péin. zm.);
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2013,
p0z.907 z pdzn. zm);
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2013 r.
poz. 596 z pdzn. zm.).
7. Umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawa.
8. Znajomos¢ obstugi komputera oraz oprogramowania — pakiet Microsoft Office,
AutoCad, Norma Pro (lub ich odpowiedniki).
9. Prawo jazdy kat. B
2. Wymagania dodatkowe — pozostate wymagania, pozwalajgce
na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:
1. Doswiadczenie zawodowe w budownictwie.
2. Samodzielnosc¢ i efektywnos¢ w dziataniu.
3. Chec¢ samodoskonalenia.
4. Odpornos¢ na stres.




5. Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, interpretacji przepisdw i analitycznego
myslenia.
6. Umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢.

Zakres wykonywanych
zadan na stanowisku

1. Opiniowanie wnioskéw o wpis do rejestru osrodkéw, w ktdérych moga
odbywa¢ sie turnusy rehabilitacyjne dla oséb  korzystajgcych
z dofinansowania PFRON, w zakresie wymagan techniczno — budowlanych
(udziat w wizytacjach osrodkéw, opracowywanie opinii w zakresie techniczno-
budowlanym).

2. Opiniowanie wnioskéw oraz weryfikacja kosztorysow inwestorskich
i pozostatej dokumentacji techniczno-projektowej stanowigcych integralng
cze$¢ wnioskéw o dofinansowanie robét budowlanych, w tym ustalanie
zakresu rzeczowo-finansowego zadania.

3. Opracowywanie dokumentacji oraz udziat w pracach zespotu opiniujgcego
whnioski ztozone na dofinansowanie robét budowlanych w obiektach
stuzacych rehabilitacji oséb niepetnosprawnych.

4. Analiza i weryfikacja projektdw i kosztoryséow pod katem wymagan
techniczno — budowlanych zaktadéw aktywnosci zawodowej.

5. Monitorowanie przebiegu inwestycji zgodnie z zawartymi umowami
o dofinansowanie robdt budowlanych, w tym udziat w odbiorach czesciowych
i koncowych robot.

6. Przeprowadzanie kontroli w zakresie wykorzystania $rodkéw PFRON
przyznanych przez Wojewddztwo Swietokrzyskie na roboty budowlane w
obiektach stuzgcych rehabilitacji oséb niepetnosprawnych z uwzglednieniem
przepisdOw prawa zamoéwien publicznych.

7. Sporzadzanie protokotdw z przeprowadzonych kontroli.

Informacja
o warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz czeste wyjazdy stuzbowe.

2. Praca z monitorem ekranowym.

3. Obstuga urzadzen biurowych.

4. Liczne kontakty wewnetrzne i zewnetrzne.

Dodatkowe informacje

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,
z wylaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie
niepetnosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie pieciu najlepszych
kandydatéw spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu
spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z powyzszego uprawnienia zobowigzany
jest doztozenia wraz zdokumentami aplikacyjnymi  kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny i CV.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

3. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych uprawnienia budowlane w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej.

4. Kopie Swiadectw pracy.

5. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, o ktérym

mowa w wymaganiach niezbednych.

Kopia prawa jazdy kat. B

o

A takze poniisze dokumenty wytacznie wg wzoru zawartego w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
na stronie internetowej http://bip.sejmik.kielce.pl w zaktadce PRACA W



http://bip.sejmik.kielce.pl/

URZEDZIE -> DOKUMENTY DO POBRANIA PRZY NABORZE NA WOLNE
STANOWISKA URZEDNICZE:

7. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

9. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy
powinny by¢ wtasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej
oceny formalne;j.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie,
a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez
ttumacza przysiegtego.

Miejsce i termin sktadania
dokumentoéw

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:

1) sktadac¢ w zamknietych kopertach do dnia 26 maja 2014 r. do godz. 15.30

w Kancelarii Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
(budynek C2. | pietro, pok. 149)

ul. Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub

2) przesta¢ poczty do dnia 26 maja 2014 r. —(decyduje data wptywu do urzedu)
na adres:

Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. Al. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 005.ROPS.1.2014 na stanowisko inspektora
w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej”

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41 342 12 30

Uwagi

1. Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po terminie okreslonym w ogtoszeniu, nie
beda rozpatrywane.

2. Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniajg wymagan formalnych, nie beda
powiadamiani o dalszym toku naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w BIP na stronie internetowej
http://bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

4. Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w wyniku naboru zostang
dotaczone do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia.

5. Dokumenty pozostatych kandydatow sg przechowywane, za ich zgodg, na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

6. W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty kandydatéow sag
wydawane ich nadawcom albo komisyjnie niszczone po uptywie miesigca od
daty uniewaznienia naboru.



http://bip.sejmik.kielce.pl/

