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BSI-II1.052.2.11.2014 Kielce, dnia 11.03.2014r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ustugi thumaczenia pisemnego z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jgzyka

polskiego na angielski dla potrzeb Projektu ONE

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa zamawiajacego: Wojewodztwo Swietokrzyskie

2. Adres zamawiajacego: Al IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku, w godz. od 730 do 1530

4. Numer telefonu zamawiajacego: (41) 342-16-95

5. Numer faksu zamawiajacego: (41) 344-52-65

6. Adres e-mail zamawiajacego: sekretariat.bsi@sejmik.kielce.pl

7. Adres strony internetowe;j: www.sejmik.kielce.pl

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Wykonawcy sa zobowiazani doktadnie zapozna¢ si¢ 1 zastosowa¢ do wszystkich
instrukcji, formularzy, warunkow umowy i specyfikacji zawartych w niniejszej Opisu
specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna
oferte sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej
Oferty Przetargowej. Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢
pociagniety do odpowiedzialno$ci z tytulu tych kosztow, niezaleznie od przebiegu czy
wyniku procedury przetargowe;j.

3. W sprawach nieuregulowanych w zakresie niniejszego zamdowienia maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
BSI-I11.052.2.11.2014, w zwiazku z tym Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z

Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie sprawy.
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III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. W postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia do czynnosci
podejmowanych przez zamawiajacego 1 wykonawcOw nie stosuje si¢ przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907, ze
zm.), na podstawie art., 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Warto$¢ zamowienia zostala oszacowana na kwote netto 8000,00 PLN, co stanowi
rownowarto$¢ 1 893,54 EUR.

3. Zamowienie wspoifinansowane jest z Srodkow Unii Europejskiej w ramach Projektu pn.
»ONE - Observatory Network to Enhance ICT Structural Funds Absorption”
w Programie Operacyjnym Wspotpracy Migdzyregionalnej (INTERREG IVC) -
Programu Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej. Informacje o projekcie opublikowane

sa na stronie internetowe] http://www.e-swietokrzyskie.pl/one/ oraz na stronie

mig¢dzynarodowej projektu: http://www.oneproject.eu/

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na
jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski, dokumentacji wytworzonej na
potrzeby Projektu ONE ,,Observatory Network to Enhance ICT Structural Funds

Absorption”  realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wspotpracy

Migdzyregionalnej (INTERREG IVC) w ramach Programu Europejskiej Wspolpracy

Terytorialnej, wraz z przekazaniem pelni praw autorskich do ttumaczen.

2. Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

3. Wymagania dotyczace thumaczenia przysi¢glego pisemnego:

a) Wykonanie przedmiotowego zamoOwienie bedzie wymagato od tlumacza
specjalistycznej wiedzy technicznych w obszarze dotyczacym ICT oraz znajomosci
odpowiednich regulacji prawnych w zakresie informatyzacji dotyczacych takich sfer
jak e-urzad, e-panstwo, e-UE.

b) Zadaniem Wykonawcy bedzie przettumaczenie dokumentow lub tez ich streszczen
(w zalezno$ci od potrzeb zamawiajacego 1 wymagan w projekcie) wytworzonych

w projekcie. Od wykonawcy bedzie wymagana umiejgtno$¢ thumaczenie
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kontekstowego 1 znajomo$¢ merytoryczna obszaru objetego thumaczeniami, w tym
regulacji prawych UE i krajowych.
¢) Wybrana czg$¢ dokumentacji ma by¢ przettumaczona przez ttumacza przysiggtego
d) Podstawowa jednostka obliczeniowa tlumaczenia jest strona obliczeniowa. Przyjmuje
si¢ nastgpujacy sposob obliczenia stron:
a. liczba stron dla thumaczenia zwyktego wyliczana jest w edytorze Word, jako suma
"znakéw z pojedynczymi spacjami" przetlumaczonego tekstu, podzielona przez
1650, liczona dla tekstu w jezyku tlumaczenia, do jednego miejsca po przecinku,
b. liczba stron dla ttumaczen wykonywanych przez thumacza przysigglego wyliczana
jest w edytorze Word, jako suma "znakow z pojedynczymi spacjami”
przettumaczonego tekstu podzielona przez 1125, liczone dla tekstu w jezyku
tlumaczenia, do jednego miejsca po przecinku zaokraglane.
c. rozliczenie odbywa si¢ na podstawie liczby znakdéw/stron tekstu przettumaczonego, (nie
oryginatu).
e) Planowana ilo$¢ thumaczen:
jezyka angielskiego na jezyk polski - thtumaczenie kontekstowe -120 stron,
b. jezyka polskiego na jezyk angielski - thumaczenie kontekstowe -. 60 stron,
c. jezyka angielskiego na jezyk polski tlumaczenie kontekstowe przez tlumacza
przysiggtego -20 stron,
d. jezyka polskiego na jezyk angielski - thumaczenie kontekstowe przez thumacza

przysiggtego - 80 stron,

przy czym rzeczywista ilo$¢ tlumaczen bedzie wynikata =z faktycznego

zapotrzebowania w projekcie, a rozliczenie bedzie wg cen jednostkowych.

f) Czas wykonania jednorazowego zlecenia tltumaczen (zwane dalej zleceniem) ustala si¢
stosujac ponizsza zasade. Minimalna wydajno$¢ thumaczenia ustala si¢ na 10 stron na
jeden dzien roboczy Czas trwania zlecenia wylicza sig, jako sumg ilo$¢ stron
zleconych do ttumaczenia, podzielonych przez 10 1 doliczonych dodatkowych dwoch
dni roboczych z zaokragleniem do pelnych dni w goérg. Tak wyliczony termin
realizacji jednostkowego zlecenia liczy si¢ od godziny przekazania tekstu do
thumaczenia droga elektroniczna lub dostarczenie dokumentu papierowego
Wykonawcy do godziny otrzymania droga elektroniczng lub w postaci papierowej
poprawnie wykonanego tlumaczenia. Zamawiajacy przeprowadzi odbiér wykonanego
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i przekazanego do odbioru zakresu prac w terminie 3 dni robocze od daty otrzymania.

i.'.'.'

Dopuszcza si¢ zmiang terminu wyliczonego w sposob okreslonego powyzej za
obopdélnym porozumieniem stron umowy. Zmiana ta nie wymaga zmiany niniejszej
umowy

g) Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 15.06.2014r,
lub w terminie wcze$niejszym, jezeli zostana ukonczone prace w projekcie.

h) Zamawiajacy przekaze materialty do tlumaczenia droga mailowa lub w wersji
papierowej wraz ze zleceniem pisemnym okreslajacym nazwe¢ dokumentu, termin
realizacji, rodzaj ttumaczenia. Wykonawca dostarczy zamawiajacemu tlumaczenie
droga mailowa do weryfikacji, a po akceptacji dostarczy egzemplarz papierowy do
siedziby Zamawiajacego (Sekretariat Biura Spoteczenstwa Informacyjnego UMWS)
wraz z protokotem przekazani ttumaczenia, zawierajacym migdzy innymi dane ze
zlecenia, 1lo$¢ znakow/stron thumaczenia i rodzaj thumaczenia.

1) Wykonawca jest zobowiazany zachowa¢ uktad dokumentu oryginalnego.

1) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego koniecznosci uwzglednienia zmian
w przetlumaczonym tek$cie Wykonawca jest zobowiazany do wprowadzenia

poprawek zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego, az do uzyskania jego akceptacji.

4. Wymagane doswiadczenie wykonawcy.
a) Wykonawca posiada do$wiadczenie w tlumaczeniu dokumentacji z zakresu
technologii informacyjno telekomunikacyjnych
b) Wykonawca posiada doswiadczenie w tlumaczeniu dokumentacji przez tlumacza

przysiggtego z zakresu technologii informacyjno telekomunikacyjnych

V. RODZAIJE I OPISY KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENTY OFERT

1. Kryterium:
Cena - 100% - Kryterium oznacza najnizsza ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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1. Zaoferowana ceng nalezy przedstawic¢, jako ceny jednostkowe brutto pojedynczej strony

obliczeniowej (W tym wysokos¢ podatku VAT), za poszczegodlne rodzaje tlumaczen
pisemnych.

2. Warto$¢ szacunkowa oferty zostanie obliczona poprzez sume pomnozonych cen
jednostkowych Wykonawcy przez planowang liczbe stron thumaczen, o ktérych mowa
w pkt IV. ust. 3. litera e.

3. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac 1 czynnoSci
niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledniac
wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych
w ofercie  Wykonawcy sporzadzonej na podstawie wzmaga niniejszego zapytania

ofertowego.

VIL.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Termin sktadania ofert: 17.03-2014r godz. 10.
2. Migjsce sktadania ofert:
a. ofertg nalezy dostarczy¢ do siedziby zamawiajacego na adres: Sekretariat BSI Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Al. IX Wiekow Kielc 3 25-516
Kielce

b. lub przesta¢ droga elektroniczna na adresy: sekretariat.bsi@sejmik.kielce.pl. Oferta

przestana droga elektroniczna w przypadku jej wybrania, musi zosta¢ dostarczona
w wersji papierowej przed podpisanie umowy.
3. W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, prosz¢ kontaktowac si¢ droga
elektroniczna: wlodzimierz.wowczko @sejmik.kielce.pl. lub tel. 041 342 1726.

VIIL. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca ztozy ofert¢ na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. W przypadku ofert skladanych w postaci papierowej oraz faksem lub skan oferty
przestany droga elektroniczna, oferta musi by¢ podpisana przez osoby do tego
upowaznione.

3. Wykonawca dostarczy potwierdzenie spetnienia wymagan poprzez dolaczenie (jedno
z ponizszych, osobno dla ttumacza kontekstowego 1 thtumacza przysiggtego):

a) przyktadowego thumaczenie z zakresu technologii informacyjno telekomunikacyjnych,
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b) referencji wskazujacej na wykonanie thumaczen z zakresu technologii informacyjno -

-, N E
LAY REGIONS OF EUROPE SHARING SOLUTIONS

telekomunikacyjnych z potwierdzeniem, ze prace zostaly wykonane nalezycie.
Wykonawca musi przedstawi¢ referencje/przykiady thumaczen z zakresu technologii
informacyjno telekomunikacyjnych osobno dla ttumaczy kontekstowych i ttumacza
przysigeglych. Zamawiajacy dopuszcza referencj¢/ttumaczenie wykonane przez

tlumaczy przysiggtych pod warunkiem, ze beda prowadzi¢ catos¢ prac.

IX. WARUNKI PLATNOSCI

Faktura bedzie wystawiana za prace wykonane w danym miesiacu. Faktury bgda wystawiane
na podstawie protokotow odbioru bez zastrzezen. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 14 dni od daty

dorgczenia do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawcg prawidlowo wystawionej faktury

VAT.

WYKAZ ZALACZNIKOW I DODATKOW

e Zalacznik nr 1 — Wzo6r umowy
e Dodatek nr 1 - Formularz oferty

ZATWIERDZAM:
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