Ogtoszenie Nr 003/BF/1/2010 o naborze na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Jednostka Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekdéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Gtéwny Specjalista w Oddziale Finansow Departamentu Budzetu
stanowisko i Finansow

Data 12.01.2010
ogtoszenia
naboru

Termin 22.01.2010
sktadania
dokumentow

Wymagane Wyzsze — magisterskie ekonomiczne
wyksztatcenie

Wymagania Wymagania niezbedne:
zwigzane ze e spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust.1- 3 ustawy z dnia 21
stanowiskiem listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.2008 r. Nr

223, poz. 1458),

e co najmniej 5-cio letnie doswiadczenie zawodowe — w tym 3 letni
staz pracy na stanowisku zwigzanym z ptacami,

e znajomos$¢ zasad naliczania wynagrodzen,

e znajomos¢ przepisow ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, o systemie ubezpieczen spotecznych,
o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzyriistwa, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy, ustawy o samorzadzie wojewodztwa,
o finansach publicznych, o ochronie danych osobowych oraz
rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw,

e znajomos¢ przepisow wewnetrznych Urzedu Marszatkowskiego —
zarzadzen i regulamindéw w zakresie ptac,

e znajomos¢ obstugi programow komputerowych, w tym programow
kadrowo — ptacowych, Pfatnik oraz pakietu MS Office.

1. Wymagania dodatkowe:

o rzetelnos¢, obowigzkowosé,

e umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej oraz zespotu,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow prawa,

e komunikatywnos¢, doktadnosé,

e terminowos¢, skrupulatnosé.

Zakres e naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych,
wykonywanych | ¢ naliczanie zasitkéw chorobowych,




zadan na

e naliczanie potracen od naleznych wynagrodzen i ich rozliczanie,

stanowisku | ¢ prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym,
e prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
e prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pracownikow,
e sporzadzanie sprawozdan statystycznych,
e koordynacja prac zespotu ds. ptac w zakresie naliczania wynagrodzen,
rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
e opracowywanie zestawien z zakresu wynagrodzen oraz rozliczen
z Zaktadem Ubezpieczenn Spotecznych w ramach opracowywanych
w Urzedzie analiz oraz wieloletniej prognozy finansowe;.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego.
dokumenty 2. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
3. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
i 0 niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie.
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutaciji.
5. CVilist motywacyjny.
6. Kwestionariusz personalny — (wytacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze).
7. Kserokopie swiadectw pracy.
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
sktadania ,Dotyczy naboru Nr 003/BF/1/2010 na stanowisko Gtéwnego Specjalisty
dokumentéw | w Oddziale Finanséw ”
nalezy sktadac osobiscie w miejscu sktadania dokumentéw:
Kancelaria Ogdlna bud C2. pok. 146, | pietro
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekoéw Kielc 3
25-516 Kielce
lub przestaé poczty na adres:
Biuro Kadr i Szkolenia
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.
Uwagi Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak

rowniez nie spetniajgce wymogoéw formalnych, nie bedg rozpatrywane
i zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktdrych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




