URZAD MARSZAEKOWSKI
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Zatgceznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 30.10.2013 r.
DPR-11.272.4.2013

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji Swietokrzyskiej Gali Jakosci (dalej: Gala)
w zakresie:
Czesé 1
Wynajem dwoch pomieszczen na potrzeby organizacji Gali:
a) wynajem sali niezbednej do przeprowadzenia uroczystosci;
b) wynajem sali bankietowej.
Czes¢ 11
Zapewnienie oprawy artystycznej, ustugi konferansjerskiej oraz obstugi technicznej

uroczystosci.

Gala ma by¢ uroczystym zwienczeniem dwoch konkursow organizowanych przez Samorzad
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, tj.: XV edycji konkursu Swietokrzyska Nagroda Jakosci
oraz V edycji konkursu Swietokrzyski Racjonalizator.

Glownym celem konkursu Swietokrzyska Nagroda Jakosci jest propagowanie idei zarzadzania przez
jako§¢ poprzez wyrdznianie najlepszych przedsigbiorstw i organizacji z terenu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, stale doskonalacych sie, konsekwentnie wdrazajacych nowoczesne metody
1 systemy zarzadzania, odnoszacych diugotrwate sukcesy dzieki skutecznie realizowanej polityce
Jakosci.

Istoty konkursu Swietokrzyski  Racjonalizator jest pobudzanie rozwoju Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz wspieranie dzialalnoici innowacyjnej poprzez nagradzanie rozwigzan

chronionych oraz projektow wynalazczych zgtoszonych do ochrony w Urzgdzie Patentowym RP.
Miejsce organizacji Gali: miasto Kielce.

Opis czesci 1
1. Wynajem pomieszczen na Gale:
1/. Wynajem sali niezbednej do przeprowadzenia uroczystosci:
a) Termin organizacji Gali: 12 grudnia 2013 roku.
b) Przewidywany czas trwania Gali: 17.00 - 19.00.
c) Sala musi zosta¢ w peli przygotowana do Gali do godz. 15.45 i musi by¢ dostgpna dla

zaproszonych gosci od godziny 16.00.
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d) Wymogi dotyczace sali:

o Sala musi posiada¢: sceng oraz widowni¢ w uktadzie kinowym/teatralnym,; ilo$¢ miejsc
siedzacych na widowni — minimalnie 300; mozliwo$¢ podlaczenia projektora
multimedialnego oraz zapewnienia projekcji prezentacji multimedialnej/filmu na
poziomie sceny. W przypadku ekranu - powinien by¢ podwieszony nad sceng lub
ustawiony na scenie w taki sposob, aby nie przeszkadzat osobom wystepujacym na
Scenie oraz nie zaslanial widoku osobom siedzacym na widowni. Przekazywany obraz
musi by¢ wyrazny, a sama prezentacja dobrze widoczna dla wszystkich osob siedzacych
na widowni.

e Scenografia powinna by¢ zgodna z charakterem uroczystosci.

e Sala musi by¢ wyposazona w odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajacy ptynna
projekcje filmow w formacie MPEG2 w rozdzielczo$ci 768x576 (m.in. laptop, rzutnik),
na sali musi by¢ zapewnione naglosnienie, stosownie do jej wielkosci (w tym m.in.
mikrofony bezprzewodowe oraz stojaki na mikrofony) oraz oswietlenie dostosowane do
przebiegu uroczystosci. W przypadku, gdy dostgpny na sali sprzet multimedialny,
nagtosnienie i o$wietlenie bedg niewystarczajace do organizacji Gali, zapewnienie
powyzszych elementow bedzie lezato po stronie Wykonawcy.

e) W budynku, w ktérym bedzie odbywaé si¢ Gala, musi by¢ zapewniona szatnia wraz
z obsluga. Osoby, ktore beda obstugiwaly szatni¢ beda odpowiadaly za przyjmowanie
okry¢ od zaproszonych gosci przed rozpoczeciem Gali oraz ich wydawanie bezposrednio po
jej zakonczeniu. W trakcie trwania Gali, osoby te begda odpowiedzialne za garderobe
pozostawiong w szatni.

f) W obiekcie, na terenie ktorego zostanie zorganizowana Gala nie moga odbywac si¢ w tym

samym czasie zadne inne imprezy.

2/. Wynajem sali bankietowej:

a) Pomieszczenie, w ktorym zostanie zorganizowany bankiet musi znajdowaé si¢ na terenie
tego samego budynku, w ktérym bedzie odbywata si¢ Gala, bez koniecznosci wychodzenia
na zewnatrz budynku.

b) Sala bankietowa musi by¢ przestronna, a jej wielko$¢ odpowiednia dla co najmniej 100
zaproszonych gosci.

Opis czesei 11

Zapewnienie oprawy artystycznej, ustugi konferansjerskiej oraz obstugi technicznej uroczystosci
obejmuje w szczegdlnosci:

1/. Przygotowanie scenariusza imprezy wraz z konkretnymi propozycjami czasowymi od godz. 17.00

do 19.00, wykonawczymi, technicznymi i organizacyjnymi przebiegu Gali. Ostateczna wersja



scenariusza po uwzglednieniu ewentualnych uwag zgtoszonych przez Zamawiajacego musi zostaé

przedstawiona przez Wykonawce nie pozniej niz 14 dni przed datg realizacji ustugi. Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwo$¢ nanoszenia zmian i poprawek do przedstawionego przez Wykonawce

projektu scenariusza, ktére Wykonawca musi uwzglednic.

W propozycji scenariusza Gali powinny zosta¢ uwzglednione w szczego6lnosci nastgpujace

elementy:

oficjalne powitanie oraz otwarcie uroczystosci;

prezentacja filmu podsumowujacego dotychczasowe edycje Swietokrzyskiej Nagrody Jakosci
oraz Swietokrzyskiego Racjonalizatora;

przedstawienie informacji o konkursach Swietokrzyska Nagroda Jakosci oraz Swietokrzyski
Racjonalizator,

oficjalne wreczenie specjalnych wyrdoznien z okazji XV-lecia istnienia Swietokrzyskiej
Nagrody Jakosci, w tym dla wybranych jednostek nagrodzonych w dotychczasowych
edycjach tego konkursu oraz dla Ekspertow wspotpracujacych w ramach SNIJ,

multimedialne  prezentacje laureatow i wyrdznionych w konkursie SNJ  wraz
z towarzyszacymi, zsynchronizowanymi laudacjami prezentujacymi specyfike nagrodzonych
jednostek;

oficjalne wreczenie wyrdznien/nagrod, upominkéw oraz kwiatdéw uczestnikom konkursu
Swietokrzyska Nagroda Jakosci;

oficjalne wreczenie wyroznien/nagrod, upominkdéw oraz kwiatdéw uczestnikom konkursu
Swietokrzyski Racjonalizator;

krotkie przemowienia wyrdznionych i nagrodzonych;

oficjalne zakonczenie uroczystosci,

wystepy artystyczne, w tym w szczegdlnosci: wystep rozpoczynajacy uroczysto$é, wystepy

towarzyszace wregczaniu nagrod i wyrdznien, wystep konczacy uroczystose.

Pozostate elementy beda na biezaco ustalane przez Wykonawce z Zamawiajacym w trakcie

przygotowywania scenariusza uroczystosci.

Po stronie Zamawiajacego pozostaje przygotowanie i dostarczenie Wykonawcy tresci laudacji,

gotowych prezentacji multimedialnych rozpoczynajacych i konczacych Galg, najp6zniej na 2 dni

przed rozpoczegciem uroczystosci.

2/. Przygotowanie projektu scenografii oraz wykonanie aranzacji sceny.

Ostateczny projekt aranzacji sceny Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w formie papierowej

najpo6zniej na 7 dni przed Gala.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nanoszenia zmian i poprawek do przedstawionego przez

Wykonawce projektu scenografii, ktore Wykonawca musi uwzglednic.



3/

4.

5/.

6/.

7.

8.

Zapewnienie obstugi konferansjerskiej Gali (2 osoby). Kandydaci na konferansjerow muszg
posiada¢ do$wiadczenie w prowadzeniu imprez o podobnym charakterze, muszg posiada¢ wysoka
kulture osobista, odpowiednig prezencj¢ oraz swobodg i tatwo$¢ wystawiania si¢ na scenie.
Zapewnienie ze strony Wykonawcy ewentualnych dodatkowych o0s6b, niezbgdnych do
prawidtowej realizacji przebiegu Gali.

Zapewnienie oprawy muzycznej przed rozpoczgciem Gali, w trakcie jej trwania oraz po jej
zakonczeniu.

Zapewnienie sprzetu multimedialnego, nagto$nienia oraz o$wietlenia wraz z obstugg techniczna,
w trakcie trwania calej uroczystosci.

Zamawiajacy preferuje wystep artystyczny jednego z nastepujacych wykonawcéw — jako

glédwnego, wiodacego:

- druzyna Andrzeja Piasecznego z ,,Bitwy na Glosy” (poszczegdlni wykonawcy),

- Orkiestra Symfoniczna Filharmonii Swigtokrzyskiej (grupa muzykow),

- chor Fermata.

W uzasadnionych przypadkach, wylacznie za zgoda Zamawiajacego, moze nastgpi¢ zmiana
wyznaczonego artysty. Zmiana artysty nie moze powodowac zwigkszenia ceny zaoferowanej przez
Wykonawce za przygotowanie Swietokrzyskiej Gali Jakosci.

Ponadto, Zamawiajacy wymaga, aby oprocz gltownego wykonawcy zostaly zapewnione inne
wystepy artystyczne (artysci z terenu woj. §wigtokrzyskiego, np. wokalisci, zespoly taneczne,
instrumentaliSci — uczestnicy, laureaci/wyrdéznieni w ogolnopolskich/ miedzynarodowych
imprezach, konkursach, festiwalach, uczestnicy znanych programow telewizyjnych, itp.).

Wystepy artystyczne powinny stanowi¢ spojna, jednolita cato$§¢ i odpowiada¢ charakterowi
uroczystosci.

Wykonawca wskaze i ostatecznie uzgodni z Zamawiajagcym wybranego gtownego artyste oraz
pozostate propozycje artystyczne najpozniej w ciggu 10 dni od dnia zawarcia z nim umowy na
organizacj¢ Gali.

Do zadan Wykonawcy bedzie naleze¢ przygotowanie (w tym nagranie i montaz) okoto
5 minutowej projekcji multimedialnej wraz z lektorem i podktadem muzycznym dot. dwoch
konkursow, tj. Swietokrzyska Nagroda Jakosci oraz Swietokrzyski Racjonalizator. Przedmiotowy
film bedzie zawieral m.in. krotka informacje nt. specyfiki konkursow, podsumowanie przebiegu
dotychczasowych edycji tych konkursow, bedzie uwzglgdnial fragmenty nagran z uroczystego
wreczenia nagrod, ew. wypowiedzi przedstawicieli Zarzadu Woj., Ekspertow, Kapituly i Komisji
Konkursowej. Zamawiajacy niezwlocznie przesle Wykonawcy materiaty (filmy, zdjecia) oraz
informacje, dotyczace poprzednich edycji konkurséw, niezbedne do nagrania filmu — ktorymi
dysponuje.

W przypadku wypowiedzi wyznaczonych oséb, Wykonawca bedzie odpowiedzialny za ich



nagranie oraz odpowiednie zmontowanie, w konsultacji z Zamawiajgcym. Osoby, ktére bedg
wypowiadaé si¢ w przygotowywanym filmie, jak rowniez zakres ich wypowiedzi muszg zostaé
uzgodnione z Zamawiajacym przed ostatecznym nagraniem. Wykonawca musi zapewni¢ osobom
wypowiadajacym si¢ odpowiedni czas na przygotowanie si¢ do nagrania. Projekcja multimedialna
powinna by¢ gotowa najpdzniej na 10 dni przed Gala. Projekcja bedzie prezentowana podczas
uroczystosci.

9/. Zapewnienie dzwigku fanfar.

10/.Zapewnienie pojedynczych kwiatow (preferowane roze) - w tacznej ilosci 38 sztuk (+/-5 sztuk)
oraz 8 bukietow kwiatow (dowolny rodzaj kwiatow).

11/.Przygotowanie karykatur w ilosci 3 sztuk z przeznaczeniem dla Laureatow i Wyrdznionych
w Konkursie Swietokrzyska Nagroda Jakosci).

12/.Pokrycie ewentualnych kosztow zwigzanych z optata ZAIKS oraz wszelkimi innymi optatami
wynikajacymi z realizacji niniejszej ushugi.

Wszelkie uzgodnienia dotyczace organizacji Gali, przygotowania scenariusza, projektu aranzacji

sceny powinny by¢ na biezaco konsultowane i uzgadniane z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dwie duze tablice na potrzeby oprawy uroczystosci, tj. tablice
promujaca konkurs Swietokrzyska Nagroda JakoSci oraz tablice z herbem Wojewodztwa

Swietokrzyskiego.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zabezpieczenie i przechowanie tablic przekazanych przez
Zamawiajacego na potrzeby organizacji Gali do momentu ich odbioru przez Zamawiajacego, nie

dtuzej niz 5 dni po zakonczeniu Gali.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za uporzadkowanie sal po zakonczeniu uroczystosci.



