URZAD MARSZAEKOWSKI

- WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

i Departament Polityki Regionalnej

DPR-11.272.4.2013 Kielce, dnia 30.10.2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace uslugi organizacji Swietokrzyskiej Gali Jakosci w zakresie wynajmu
pomieszczen na Gale, zapewnienia oprawy artystycznej, ustugi konferansjerskiej oraz
obslugi technicznej uroczystosci.

I. ZAMAWIAJACY:
Wojewodztwo Swigtokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamodwienie zostanie udzielone na zasadach okre§lonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 9 stycznia
2013 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie przekracza wartosci
14 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy
(tj. Dz. U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

I11. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Wojewoddztwo Swictokrzyskie — miasto Kielce, 12 grudnia 2013 roku.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja Swietokrzyskiej Gali JakoSci, W tym
wynajem pomieszczen na Gale, zapewnienia oprawy artystycznej, ustugi
konferansjerskiej oraz obstugi technicznej uroczystosci.

2. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia znajduje si¢ w Zalgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Wykonawca musi posiada¢ niezbgedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:
Umowa.

i tel:413658170;

i fax:413658191;

i sekretariat.DPR@sejmik.kielce.pl
i ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce



VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

VIII.

IX.

XI.

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego
Zatqgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania (,, Wzor formularza oferty”).

3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce i przestana w formie
skanu na adres mailowy: agata.orzechowska@sejmik.kielce.pl.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

5. Wykonawca powinien poda¢ cene netto oraz brutto w zlotych (netto + podatek
VAT) za realizacj¢ niniejszej ustugi. Zaoferowana cena musi uwzgledniaé
wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do prawidtowego wykonania

przedmiotu zamodwienia oraz uwzgledniaé wszelkie koszty zwigzane z jego
realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Ofertg nalezy przesta¢ w terminie do dnia 6 listopada 2013 roku droga
elektroniczng na adres: agata.orzechowska@sejmik.kielce.pl.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Cena — 100%. Kryterium oznacza najnizsza cen¢ brutto za wykonanie przedmiotowej
ustugi.

WARUNKI PLATNOSCI:

Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawey po
nalezytym wykonaniu ustugi i1 dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty
dorgczenia).

INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana,
jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej,
forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba
o uzupehnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajagcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyltacznie
Wykonawce wybranego do realizacji zamowienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym
poinformowany pisemnie (drogg elektroniczng).

5. Zamawiajacy  zastrzega  sobie  mozliwos¢  wyboru  kolejne;  wsrod
najkorzystniejszych ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczace]
realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.
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6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajgca warunki
1 wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

X1l. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢ droga
elektroniczng: agata.orzechowska@sejmik.kielce.pl lub telefoniczng: 41 365 81 83.
Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami: Pani Agata Orzechowska — Oddziat
Przedsiebiorczosci 1 Nadzoru Wiascicielskiego, Departament Polityki Regionalnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

XIl. ZALACZNIK:
1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
2.  Wzor formularza oferty.
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