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DPR-11.45.1.69.2013 Kielce, dnia 07.10.2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace ustugi opracowania graficznego i wydruku katalogu prezentujgcego mozliwosci
praktycznego wykorzystania metodyki TRIZ w biznesie, w zwigzku z realizacja projektu
pn. Akademia TRIZ dla biznesu wspoHinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Poddzialania 2.2.1 Poprawa jakosci ustug
swiadczonych przez instytucje wspierajqce rozwdj przedsiebiorczosci i innowacyjnosci
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

I. ZAMAWIAJACY:

Wojewédztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do
Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia
2013 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci 14
tys. euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy
(tj. Dz. U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

IV kwartal 2013 roku; 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy i przekazania przez
Zamawiajacego droga elektroniczna wszystkich materiatow niezbednych do prawidlowej
realizacji zamowienia.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga opracowania graficznego 1 wydruku katalogu i

prezentujacego mozliwosci praktycznego wykorzystania metodyki TRIZ w biznesie, wraz
z jego dostawa i roztadunkiem w siedzibie Zamawiajacego (25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza
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63), w zwiazku z realizacja projektu pn. Akademia TRIZ dla biznesu wspotfinansowanego
ze $rodkow Unii FEuropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Poddziatania 2.2.1 Poprawa jakosci ustug swiadczonych przez instytucje wspierajqce rozwoj
przedsiebiorczosci i innowacyjnosci Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

1. Dane

szczegoOtowe:

a) naklad: 1000
egzemplarzy;

b) ilo§¢ stron w
kazdym katalogu: 100 stron + 4 strony oktadki;

c) budowa
katalogu:

- format: 176 mm x 250 mm,

— papier: kreda blysk o gramaturze 200 g/m? na $rodkowe strony, kreda blysk
o gramaturze 250 g/m? na oktadke,

- technika druku: nadruk obustronny, offset, kolor 4+4 — catos¢,

- wykonczenie stron srodkowych: lakierowanie wybidrcze UV na kazdej stronie
(grafika, zdjgcia),

- wykonczenie oktadki: folia potyskowa na zewngtrznej stronie oktadki,
lakierowanie wybiorcze UV (grafika, zdjgcia),

- oprawa klejona.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej materialy niezbedne do
prawidtowej realizacji zamowienia, w tym: oznakowanie projektowe - logotypy, napisy do
zamieszczenia, gotowy wklad tekstowy do zamieszczenia w katalogu wraz
z uzupekniajacymi elementami graficznymi, rysunkami, zdjgciami oraz inne, niezbgdne
informacje do zmieszczenia na wewngtrznych i zewngtrznych stronach oktadki.

3. Wykonawca bgdzie zobowiazany do przygotowania projektu graficznego okladki zgodnie
z przyjeta wizualizacja projektu oraz przekazanymi przez Zamawiajacego wskazoéwkami
dotyczacymi opracowania graficznego oktadki.

4. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do wyboru co najmniej dwie propozycje
opracowania graficznego catego katalogu, w tym oktadki.

5. Wykonawca bedzie zobowiazany do konsultowania z Zamawiajacym kazdego etapu
realizacji zamowienia.

6. Druk katalogu nastapi po ostatecznej akceptacji materialu przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu opracowana wersj¢ graficzna katalogu do
weryfikacji 1 ewentualnej korekty najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem realizacji
przedmiotu zamowienia. N
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8. Zamawiajacy dokona ewentualnej weryfikacji/korekty projektu katalogu, niezwtocznie po
otrzymaniu materialu od Wykonawcy, a okres weryfikacji/korekty nie wlicza si¢ do terminu
realizacji zamowienia.

9. Wykonawca jest zobowiazany stosowa¢ w katalogu logotypy oraz oznakowania, zgodnie
z obowiazujacymi zasadami promocji projektow realizowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego
Kapitatl Ludzki 2007-2013 oraz zamie$ci¢ logotypy instytucji realizujacych projekt, tytut i
logo projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat organizacyjny,
techniczny 1 ekonomiczny niezb¢dne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:

Umowa.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

—_—

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg.

i

Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego

Zatqcznik do niniejszego Zapytania (,, Wzor formularza oferty”).

3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce i przestana w formie skanu na
adres mailowy: akademia-triz@sejmik.kielce.pl, z dopiskiem w tytule maila:
»Oferta — katalog TRIZ”.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

5. Wykonawca powinien poda¢ ceng brutto oraz netto w zlotych za realizacje niniejszej
ustugi. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci
niezbgdnych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz uwzglgdniaé
wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja oraz przekazaniem autorskich praw
majatkowych na Zamawiajacego, na wszystkich polach eksploatacji, wynikajacych
z charakteru i1 przeznaczenia katalogu, prawa do wykonywania zaleznego prawa
autorskiego oraz prawa do nadzoru autorskiego.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. of
ert¢ nalezy przesta¢ w terminie do dnia 14 pazdziernika 2013 roku droga
elektroniczng na adres: akademia-triz@sejmik.kielce.pl.

2.
erty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Cena — 100%. Kryterium oznacza najnizsza ceng¢ brutto za wykonanie przedmiotowe;j
ushugi.

X. WARUNKI PEATNOSCI:

Platno$¢  zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
po nalezytym wykonaniu ustugi, przyjeciu dziela przez Zamawiajacego i dostarczeniu do
siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury w terminie do 14
dni (od daty dorgczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. W
ykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak
1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).

2. Za
mawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba
o uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Za
mawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawceg
wybranego do realizacji zamowienia.

4. W
ykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany
pisemnie (droga elektroniczna).

5. Za
mawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamdwienia.

6. Z
wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki
1 wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XII.LKONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢ droga

elektroniczna: akademia-triz@sejmik.kielce.pl lub telefoniczna: 41 365 81 83, 41 365 81 79 ©
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Osoby wyznaczone ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami: Pani Magdalena
Ziomber — Oddziat Przedsigbiorczosci i Nadzoru Wiascicielskiego oraz Pani Ewa Cisowska-
Kusak z Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

XIII. ZALACZNIK:

Wzér formularza oferty.

‘. Partner Projektu
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
; scitl | Ul Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce, tel. +48 41 365 81 70, 41 365 81 79, fax +48 41 365 81 91

Lider Projektu www.sejmik.Kielce.pl; akademia-triz@sejmik.kielce.pl Partner Projektu



