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ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

Przygotowanie i organizacje 3-dniowej miedzynarodowej Konferencji partneréw projektu, w tym
wynajem sal konferencyjnych wraz z obstugg techniczng w ramach projektu partnerskiego pn.
»Regions benefitting from returning migrants — Re-Turn” (,,Regionalne korzysci ptynace z powrotu
migrantow”), wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej 2007-2013, Program dla
Europy Srodkowej, Priorytet 1. Wspieranie innowacyjnosci na obszarze Europy Srodkowej, Dziatanie
1.3. Wspieranie rozwoju wiedzy.

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1691/09 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2009 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamodwienia
nie przekracza wartosci 14 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwieri publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy
(t.j. Dz. U.z2010r. nr 113, poz. 759 z pdéin. zm.).

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga polegajaca na:

1. Przygotowaniu i wynajeciu sal konferencyjnych wraz z obstugg techniczng na potrzeby 3-dniowej
miedzynarodowej Konferencji partneréw projektu.

2. Zapewnieniu ustugi cateringowej podczas 3-dniowej miedzynarodowej Konferencji partnerdow
projektu.

Ad.1. Wymagania dotyczace sal, ich przygotowania oraz biezgcej obstugi technicznej niezbednej do
przeprowadzenia 3-dniowej miedzynarodowej Konferencji partneréw projektu:

a) sala powinna by¢ dostepna: w dniach 11-12 wrze$nia 2013 roku od godziny 8:00 do 19:30; w dniu
13 wrzesnia 2013 roku od godziny 8:30 do 11:00;
b) miejscem organizacji spotkan powinno by¢ miasto Kielce lub miejscowos¢ potozona w odlegtosci

od Kielc wiekszej niz 5 km;

c) w obrebie obiektu wynajmujgcego sale powinien by¢ dostepny bezptatny parking;

d) sale powinny by¢ wyposazone w stét prezydialny na 5 oséb oraz odpowiednia dla pozostatych
uczestnikow ilo$¢ stotéw i miejsc siedzgcych:
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- w dniu 11 wrzesnia — dla grupy ok. 40 osobowej;

- w _dniu 12 wrzednia — dla grupy ok. 50 osobowej, w drugiej czesci spotkania z mozliwoscig

dowolnego przestawienia wyposazenia (stoty, krzesta) na potrzeby zorganizowania obrad
w 3 grupach tematycznych, niezaleznych od siebie. W przypadku braku takiej mozliwosci (np. staty
montaz mebli) koniecznym jest zapewnienie oddzielnej sali dostosowanej do oczekiwan
zamawiajgcego lub tez dwdch dodatkowych sal umozliwiajgcych zorganizowanie warsztatow dla
3 grup tematycznych z odpowiednim wyposazeniem;

- w dniu 13 wrzednia — dla grupy ok. 40 osobowej;

e) przed wejsciem do sali powinien znajdowal sie stét umozliwiajacy uczestnikom dokonanie
rejestracji;

f) sale powinny by¢ przestronne, tak by pozwalaty na swobodne przemieszczanie sig;

g) Wykonawca jest zobowigzany wyrazi¢ zgode na oznakowanie tj. m.in. naklejanie/rozwieszanie
materiatdow, dostarczonych przez Zamawiajgcego, zgodnych z wymogami Programu dla Europy
Srodkowej, informujacych o realizowaniu spotkari oraz ich wspdtfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej - Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w miejscach ogdlnie dostepnych
i widocznych (sale, korytarze, przejscia).

h) sale powinny posiada¢ dostep do Internetu oraz ekran, flipchart (w dniu 12.09 — 3 szt.), papier do
flipcharta/-6w, markery, rzutnik, laptop;

i) Wykonawca zapewni odpowiednie oswietlenie i nagtosnienie w salach wraz z obstugg techniczng;
j) Wykonawca jest zobowigzany do wspodtpracy z Zamawiajgcym oraz biezgcej obstugi w trakcie
spotkan.

Zamawiajacy w trakcie spotkan zapewni materiaty promocyjne oraz druk i sktad materiatéw
informacyjnych, ktdére oznaczone zostang odpowiednimi logotypami okreslonymi w ramach
Programu dla Europy Srodkowe] oraz informacja dotyczaca wspétfinansowania projektu ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Ad. 2. Ustuga cateringowa obejmuje:
a)w_dniu 11 wrzesnia Wykonawca zapewni catering dla 40 oséb podczas trwania Konferencji

w postaci:
e przerwy kawowej, podczas ktorej serwowana bedzie kawa, herbata, zimne napoje w postaci

sokoéw, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, ciastek (co najmniej 100 gram ciastek na
uczestnika przerwy), cytryny, cukru, Smietanki oraz zimne zakagski w postaci: kanapek(typu
tartinki — 150 szt.), 2 rodzajow satatek- 2x2kg, ciast —120 porcji, réznych owocéw(np.:
winogrona biate i czerwone, mandarynki, sliwki, gruszki, banany, kiwi, ananasy)- 10 kg.;

e obiadu, podczas ktdrego serwowane bedg 2 ciepte positki (zupa i danie gtéwne —
uwzgledniajgce rowniez menu wegetarianskie jako Il opcje do wyboru) oraz deser;

e uroczystej kolacji, podczas ktérej serwowane bedg przystawki, ciepty positek (uwzgledniajace

rowniez menu wegetarianskie), ciasta, owoce, napoje ciepte (kawa, herbata), napoje zimne
(soki, woda mineralna gazowana i niegazowana), cukier, Smietanka, cytryna.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spos$rod propozycji
przedstawionych przez Wykonawce;

- w_dniu 12 wrzesnia_ Wykonawca zapewni catering dla 50 oséb podczas trwania Konferencji

w postaci:
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e przerwy kawowej, podczas ktérej serwowana bedzie kawa, herbata, zimne napoje w postaci

sokéw, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, ciastek (co najmniej 100 gram ciastek na
uczestnika przerwy), cytryny, cukru, Smietanki oraz zimne zakagski w postaci: kanapek(typu
tartinki — 150 szt.), 2 rodzajow satatek- 2x2kg, ciast —120 porcji, réznych owocéw(np.:
winogrona biate i czerwone, mandarynki, sliwki, gruszki, banany, kiwi, ananasy)- 10 kg.;

e obiadu dla 40 oséb, podczas ktérego serwowane bedg 2 ciepte positki (zupa i danie gtdwne —

uwzgledniajgce rowniez menu wegetarianskie jako Il opcje do wyboru) oraz deser;
o kolacji dla 40 oséb, podczas ktérej serwowane bedg 2 ciepte positki (uwzgledniajgce réwniez

menu wegetarianskie), deser oraz napoje ciepte (kawa, herbata), napoje zimne (soki, woda
mineralna gazowana i niegazowana), cukier, $mietanka, cytryna.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd propozycji
przedstawionych przez Wykonawce;

- w_dniu_13 wrzesnia Wykonawca zapewni catering dla 40 oséb podczas trwania Spotkania

w postaci:
e kawy, herbaty, zimnych napojéw w postaci sokéw, wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej, ciastek (co najmniej 100 gram ciastek na uczestnika przerwy), cytryny, cukru,
Smietanki.
b)Wykonawca powinien zapewni¢ w sali, w ktérej bedg odbywaty sie spotkania lub w jej
bezposrednim sasiedztwie, miejsce na umieszczenie ,,serwisu kawowego” dla osdb uczestniczacych
w spotkaniu. Preferowana forma ustugi cateringowej — bufet szwedzki;
c)W przypadku wyczerpania ,serwisu kawowego” Wykonawca jest zobowigzany do jego dostawy
(na biezgco) lub na polecenie Zamawiajgcego;
d)Wykonawca ustugi zapewni obstuge, rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn oraz dbatosé
o estetyke miejsca podawania wyzywienia;
e)Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ w miejscu spotkan i konferencji lub w odlegtosci nie
przekraczajacej 800 m, dostepnosé miejsc noclegowych dla ok. 30 oséb w pokojach jednoosobowych
z tazienkg lub dwuosobowych z tazienkg do pojedynczego wykorzystania, wyposazonych m.in. w
telewizje satelitarng, Internet WiFi i biurko. Koszt noclegéw w dniach 10-13.09.br (3 noclegi) zostanie
pokryty z budzetédw witasnych uczestnikéw i nie jest przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego;

f)seminarium oraz positki muszg odbywac¢ sie w jednym i tym samym obiekcie o standardzie
potwierdzonym min. trzy gwiazdki z bardzo dobrg komunikacjg drogowa, z tatwym dostepem do
komunikacji publicznej umozliwiajgcej dojazd do centrum Kielc.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

11-13.09.2013 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wzory dokumentdéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego
realizacjg, Swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT
naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania oferty.

5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznos$ci umowy i nie bedg podlegaty
zwiekszeniu.
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6. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej.

7. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty.

8. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny oraz opatrzone
datg ich dokonania.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VI. UWAGI

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim,

3. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Zapytania ofertowego,

4. Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym, spowoduje
odrzucenie oferty,

5. Tre$¢ Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego:
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w zaktadce: zamoéwienia publiczne — zapytania ofertowe.

6. Zamawiajgcy dopuszcza wytgcznie sktadanie ofert obejmujgcych wykonanie catej ustugi.

VIil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie do dnia 15 maja 2013 r. do godz. 15:00 w siedzibie Zamawiajgcego.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy, nazwg
i adresem Zamawiajgcego oraz opisane hastem: ,Zapytanie ofertowe na Przygotowanie i organizacje
3-dniowej miedzynarodowej Konferencji partneréw projektu, pn. ,,Regions benefitting from returning
migrants — Re-Turn” (,Regionalne korzysci ptyngce z powrotu migrantéow”). Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu ofert do Zamawiajgcego.

Adres siedziby Zamawiajacego: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego Departament
Polityki Regionalnej Oddziat ds. Projektéw Europejskich, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce (IV pietro).
VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Zamawiajacy jako kryterium oceny oferty przyjmuje najnizszg cene w niniejszym zapytaniu.
IX. WARUNKI PLATNOSCI

Rozliczenie pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca nastgpi na podstawie faktury VAT, wystawionej
przez Wykonawce po wykonaniu ustugi. Naleznos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

X. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Oferenta z prosbg o uzupetnienie oferty lub
udzielenie wyjasnien.

2. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytgcznie Wykonawce wybranego
do realizacji zamdwienia.

3. Oferty nie spetniajgce ktdregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy cena za
wykonanie zamdwienia jest wyzsza od kwoty, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamoéwienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia
uzasadnionych okolicznosci a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

5. Osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Fuginska - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 41 365 81 84,

Ewelina Domoradzka - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 41 365 81 84
e-mail: agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl DW ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl

X. ZAtACZNIKI
1. Formularz Oferty
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