ROZW{f}j V UNIA EUROPEJSKA

POLSKI WSCHODNIE) Thvest POl o

NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI

in Swietokrzyskie

Znak sprawy: DPR-VI1.45.15.2013 Kielce , dnia 26.04.2013r.
Zamawiajacy:

Wojewédztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego,
Al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okre$lonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1691/09 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2009 roku. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 (t.j.
Dz. U.z2010r. nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.).

Wojewddztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
zaprasza do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustugi:

1. Nazwa przedmiotu zamodwienia: Organizacja seminarium potgczonego z warsztatami
w dniach 17-19 czerwca 2013 r. dla kadr Centréw Obstugi Inwestora wraz z produkcjg
materiatdéw niezbednych na spotkanie.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

e przygotowanie 2-dniowego seminarium potgczonego z warsztatami dla partneréw projektu

IM

,Tworzenie i rozwdj sieci wspdtpracy COI”. Seminarium z warsztatami ma by¢ poswiecone
dwoém tematom przewodnim: Budowaniu Efektywnego Zespofu oraz Treningowi
Kreatywnosci, ktore bedg omawiane na 2-dniowych warsztatach w dniach 17-19 czerwca

2013r.

- Wykonawca zapewni prelegentdw z minimum 2 letnim doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolen dla podmiotow z sektora publicznego z okresu 5 ostatnich lat przed datg sktadania ofert.

- Wykonawca zaproponuje prelegentéw z ktérych: kazdy przeprowadzit minimum 100 godz.
szkolen specjalistycznych z zakresie coachingu i/lub rozwoju kompetencji w zakresie zarzadzania
zespotem osdb.

- Wykonawca zaproponuje prelegentéow z ktérych: kazdy posiada certyfikat trenerski
poswiadczajacy kwalifikacje zawodowe.

- Wykonawca zaproponuje prelegentow z ktdrych: kazdy posiada dokument potwierdzajgcy
ukonczenie szkolenia trenerskiego trwajgcg co najmniej 20 dni szkoleniowych i obejmujgcego w
swym zakresie trening interpersonalny.

e do Wykonawcy bedzie naleze¢ réwniez przygotowanie materiatow szkoleniowych dla
uczestnikéw spotkania (wydruk prezentacji, teczki konferencyjne, dtugopisy);
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e wynajecie sali szkoleniowej dla 18 oséb wraz z ekranem i projektorem (2 dni), klimatyzacja,
stotami i krzestami z mozliwoscig dowolnej aranzacji przestrzeni; (w miejscu zakwaterowania
uczestnikéw)

e zapewnienie transportu uczestnikom seminarium na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego
do miejsca szkolenia w dniu 17 i 19 czerwca 2013 r.

o wykonanie dokumentacji fotograficznej szkolenia;

e zapewnienie cateringu dla 18 oséb podczas trwania seminarium tj. dwdch statych przerw
kawowych w pierwszym dniu i jednej przerwy kawowej w drugim dniu, podczas ktérych
serwowana bedzie kawa, herbata, zimne napoje, ciastka (co najmniej 100 gram ciastek na
uczestnika podczas kazdej przerwy); kanapki typu tartinki, owoce.

e Zapewnienie positkow 18 i 19 czerwca dla 18 uczestnikdéw spotkania w tym obiad — pierwsze
i drugie danie, deser.

e uroczysta kolacja w dniu 17 czerwca sktadajgca sie m.in. z dwéch dan cieptych, deseru,
przystawek, owocow dla 18 uczestnikdw potgczona z co najmniej 2 wydarzeniami majgcymi
na celu integracje oraz usprawnienie komunikacji partneréow projektu tworzacych sieé
centréw obstugi inwestora na obszarze Polski Wschodniej wpisujgcym sie w tematyke
obszaréw poruszanych w trakcie seminarium oraz warsztatow. Tematy dwdch wydarzen
beda $cisle ustalone z Zamawiajgcym.

o kolacja sktadajgca sie m.in. z dwdch dan cieptych, deseru, przystawek, owocéw dla 18
uczestnikéw spotkania w dniu 18 czerwca 2013 r. potgczona z co najmniej 2 wydarzeniami
majacymi na celu integracje oraz usprawnienie komunikacji Partneréw tworzgcych sieé
centrow  obstugi inwestora na obszarze Polski Wschodniej wpisujgcym  sie
w tematyke obszaréw poruszanych w trakcie seminarium oraz warsztatéw. Tematy dwdch
wydarzen bedg Scisle ustalone z Zamawiajgcym.

e noclegi dla 18 uczestnikéw w pokojach jednoosobowych z tazienka wyposazonych m.in.
w telewizje satelitarng, internetem WiFi oraz biurko;

e $niadania dla uczestnikdw spotkania odpowiadajgce co najmniej ofercie przygotowanej dla
gosci hotelowych.

o zakwaterowanie, positki, seminarium musi odbywac sie w jednym i tym samym obiekcie
o standardzie potwierdzonym min. trzy gwizdki z bardzo dobrg komunikacjg drogowg
z mozliwoscig dojazdu z centrum Kielc do obiektu do 30 min. w zwigzku z réznymi godzinami
przyjazdu uczestnikdw do Kielc oraz koniecznoscig ich dowiezienia do obiektu w sposéb
ptynny i nie powodujgcy przerw w podrdzy uczestnikom oczekujgcym na transport
w Kielcach.

e Wykonawca zapewni obstuge organizacyjng spotkania, m.in. recepcje, listy obecnosci,
wydawanie materiatéw takich jak - teczki, notesy, ulotki, plan szkolenia, dtugopisy oraz
pozostawi min. 1 przedstawiciela organizatora do dyspozycji uczestnikdéw spotkania w trakcie
trwania seminarium.
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3. Termin realizacji zaméwienia: 17-19 czerwca 2013r.

4. Kryterium oceny ofert oraz sposéb obliczenia ceny oferty:

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

1. Catkowita cena za zrealizowanie zamowienia. 50%

2. Doswiadczenie zawodowe prelegentéw zwigzane z zakresem tematyki .
prelekcji 40%

3. Doswiadczenie wykonawcy 10%

KRYTERIUM | (cena catkowita za zrealizowanie zamoéwienia)
Oferty oceniane beda na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym
i obliczane wedtug nastepujgcego wzoru:

Cn
P= - x 100 pkt. x Wg (tj. 50%)
Cb
gdzie:

P- oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza cene catkowitg brutto oferty najtanszej
Cb- oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty

Wg- oznacza wage kryterium (w %) = 50%

KRYTERIUM Il (doswiadczenie zawodowe prelegenta zwigzane z zakresem tematyki prelekcji)

W ramach kryterium doswiadczenie zawodowe prelegentéw zwigzane z zakresem tematyki prelekcji
oceniane bedzie doswiadczenie oséb (prelegentéw), ktdérzy beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia - punkty przyznaje sie w skali od 0 do 50 w nastepujgcy sposdb:

llos¢
Lp. | Doswiadczenie zawodowe prelegentdw zwigzane z zakresem tematyki prelekc;ji:
punktow
Wykonawca zaproponowat prelegentéw z ktérych: kazdy przeprowadzit minimum 100 godz.
50

1 szkolerr specjalistycznych z zakresie coachingu i/lub rozwoju kompetencji w zakresie
zarzadzania zespotem oséb.

Wykonawca zaproponowat prelegentow z ktérych: kazdy posiada certyfikat trenerski

poswiadczajgcy kwalifikacje zawodowe

3 Wykonawca zaproponowat prelegentow z ktérych: kazdy posiada dokument potwierdzajacy | 25
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ukonczenie szkolenia trenerskiego trwajgcg co najmniej 20 dni szkoleniowych i

obejmujacego w swym zakresie trening interpersonalny

llo$¢ otrzymanych w kryterium Il punktow zostanie pomnozona przez wage — tj. 40%.

KRYTERIUM Il
W powyziszym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie wykonawcy / prelegentéw w organizacji

szkolen dla podmiotéw z sektora publicznego wykonanych w okresie ostatnich 2 lat przed

wszczeciem postepowania - przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:

Ls
S= s x 100 pkt. x Wg (tj. 10%)
Lns
gdzie:

S- oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie

Ls- oznacza liczbe szkolen (liczbe punktéw) wykonawcy w badanej ofercie
Lns- oznacza liczbe szkolen (liczbe punktéw) oferty z najwyzszg liczbg szkolen
Wg- oznacza wage kryterium (w %) = 10%

Punktacja dla przedmiotowego kryterium bedzie ustalona przez Zamawiajgcego w nastepujgcy
sposéb:

L.p. | Liczba szkolen Waga elementu kryterium
1. 7 i wiecej 40 pkt
2. 5-6 30 pkt
3. 3-4 20 pkt
4. 1-2 10 pkt

llos¢ otrzymanych w kryterium Il punktéw zostanie pomnozona przez wage —tj. 10%.

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteriéw
i ich wag otrzyma najwyzszg punktacje. Jezeli nie bedzie mozina dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samga punktacje,

Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

5. Prawidtowo sporzgdzona oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu (zatgcznik nr 1)

6. Oferta powinna zawierac:

e potwierdzenie doswiadczenia zawodowego prelegenta zwigzanego z zakresem tematyki
prelekcji (zatacznik nr 2)

e cene netto i brutto za wykonanie zamdwienia zgodnie ze specyfikacjg opisang w punkcie
2 zapytania ofertowego (zatacznik nr 1),
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o wykaz szkolen zorganizowanych przez Wykonawce dla podmiotdw z sektora publicznego
oraz pozarzgdowego zatgcznik nr 3),

e w fgcznej cenie ustugi wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzien sktadania ofert oraz wszystkie koszty wynikajace z zapiséw
niniejszego zapytania, bez ktérych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa;

e cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich,

e ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaty zwiekszeniu;

7. Adres Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego,
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

8. Miejsce i termin sktadania ofert:
a. Oferty powinny by¢ ztozone osobiscie na adres Zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce
w sekretariacie Departamentu Polityki Regionalnej pok. Nr 414 (IV pietro), codziennie w
dniach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w godz. 7:30 —
15:30

b. Termin sktadania ofert uptywa 10.05.2013r. o godz. 14.00. Oferte nalezy umiescic¢
w zamknietej kopercie oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy, nazwg i adresem
Zamawiajgcego oraz opisane hastem: Organizacja seminarium potgczonego z warsztatami.
tematy szkolen: Budowanie Efektywnego Zespotu oraz Trening Kreatywnosci. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu ofert do
zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa, kurierska.

9. Uwagi:

o kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

e oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim,

e tresc oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego,

e ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym,
spowoduje odrzucenie oferty,

e tres¢ Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego: Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakladce: zaméwienia publiczne — zapytania
ofertowe.

e Zamawiajacy dopuszcza wytgcznie sktadanie ofert obejmujgcych wykonanie catej ustugi.

10. Pozostate informacje:
e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwracania sie do Wykonawcéw o wyjasnienie
tresci oferty lub wzywania do uzupetnienia dokumentow.

e Oferty nie spetniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia jest wyzsza od kwoty, jakg Zamawiajgcy moze
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przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okoliczno$ci a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty

e (Osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:
tukasz Masternak - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 41 365 81 82,

Mariola Pietryka - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 41 365 81 81
e-mail: lukasz.masternak@sejmik.kielce.pl DW mariola.pietryka@sejmik.kielce.pl

Projekt wspolinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego



mailto:lukasz.masternak@sejmik.kielce.pl
mailto:mariola.pietryka@sejmik.kielce.pl

ROZW@] V UNIA EUROPEJSKA

POLSKI WSCHODNIE) Thvest ROZWOIU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI

in Swietokrzyskie

zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego/

........................................................................

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Wojewoédztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego,

Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 959-15-06-120

Dotyczy: Organizacji seminarium pofgczonego z warsztatami w dniach 17-19 czerwca 2013 r. dla kadr
Centrow Obstugi Inwestora wraz z produkcjg materiatéw niezbednych na spotkanie oraz
opracowaniem raportu zawierajgcego wyniki przeprowadzonego seminarium

DANE WYKONAWCY:

Nazwa i adres wykonawcy:

Oferuje wykonanie catosci prac bedacych przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za cene:

Lp. Zakres ustugi Cena netto VAT Cena brutto

1 Organizacja seminarium potgczonego z warsztatami
tematy szkolen: Budowanie Efektywnego Zespotu
oraz Trening Kreatywnosci

1. Oswiadczam(-y), ze cena brutto podana w ofercie uwzglednia wszystkie koszty wykonania
zamowienia.
2. Oswiadczam(-y), ze przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w wskazanym w pkt. 3 terminie.

3. Oswiadczam(-y), ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego, przyjmujemy warunki w
nim zawarte i nie wnosimy do niego zastrzezen

4. Wyrazam(-y) zgode na sposéb i termin zaptaty wynagrodzenia: na podstawie faktury VAT,
przelewem na konto wskazane przez Zmawiajgcego, w terminie 14 dni od doreczenia faktury
Zamawiajgcemu.

(miejscowosé, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , osoby/oséb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt wspolinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego




Rozwéj V UNIA EUROPEISKA
EURCPEJSKI FUNDUSZ
POLSKI WSCHODNIE) Invest ROZWOJU REGIONALNEGO
NARQDOWA STRATECIA SPOINOSCI L ¥ .
in Swietokrzyskie

/Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego/

Wykaz prelegentow, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca

Lp. Imie i nazwisko Wskazanie:

kwalifikacji zawodowych,

wyksztatcenia, doswiadczenia

w prowadzeniu szkolen, Liczby
przeprowadzonych godzin szkolen z zakresu
coachingu i/lub rozwoju kompetencji w zakresie
zarzadzania zespotem os6b, posiadanych
certyfikatow trenerskich poswiadczajgcy
kwalifikacje zawodowe (wraz z kopig
certyfikatow), informacji o ukonczeniu szkolenia
trenerskiego (wraz z kopia
$wiadectwa/zaswiadczenia/certyfikatu
ukonczenia szkolenia)

Oswiadczam ze dane zawarte w niniejszym formularzu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem Swiadomy(-ma) odpowiedzialnos$ci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(miejscowos¢, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , osoby/oséb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

WYKAZ SZKOLEN
Przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego na Organizacja seminarium potfgczonego z warsztatami w dniach 17-19 czerwca 2013 r.
dla kadr Centréw Obstugi Inwestora wraz z produkcja materiatéw niezbednych na spotkanie oraz
opracowaniem raportu zawierajgcego wyniki przeprowadzonego seminarium przedstawiam wykaz
szkolen wykonanych w ostatnich dwdch latach przed dniem wszczecia postepowania, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie.

Lp. | Nazwa i zakres zaméwienia Zamawiajacy (odbiorcy) Okres realizacji Warto$¢ szkolen brutto
realizowanego (od - do)
w ramach projektéw

Oswiadczam ze dane zawarte w niniejszym formularzu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnos$ci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(miejscowos¢, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , osoby/oséb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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