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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wykonania uslugi organizacji seminarium promujacego

projekt pn. Akademia TRIZ dla biznesu, w tym wynajem sali wraz z obsluga techniczna
i usluga thumaczenia konsekutywnego z jezyka polskiego na jezyk rosyjski oraz z jezyka

rosyjskiego na jezyk polski, zapewnienie cateringu dla uczestnikéw seminarium

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 2.2.1 Poprawa jakosci ustug swiadczonych przez

I1.

instytucje wspierajqce rozwoj przedsiebiorczosci i innowacyjnosci
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamoéwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia
2013 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza
wartosci 14 tys. euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej

ustawy (t.j. Dz. U. 22010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).
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III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Wojewodztwo Swietokrzyskie — miasto Kielce, 3 czerwca 2013 roku.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja seminarium promujacego projekt
pn. Akademia TRIZ dla biznesu, w tym wynajem sali wraz z obstuga techniczna
i ustuga thumaczenia konsekutywnego, zapewnienie cateringu dla 70 uczestnikow
seminarium).
2. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia znajduje si¢ w Zalqczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:

Umowa.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.  Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego
Zatqcznik nr 2 do niniejszego zapytania (,,Formularz oferty”).

3. Oferta powinna zosta¢, podpisana przez osobg (osoby) uprawniona/ne do
reprezentowania Wykonawcy 1 przestana w formie skanu na wskazany przez
Zamawiajacego w punkcie VII zapytania adres poczty elektroniczne;.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

5. Zaoferowana w formularzu oferty cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich
prac i czynnosci niezbgdnych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia
oraz uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, $wiadczonego

na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. O
fertg nalezy przesta¢ w terminie do dnia 7 maja 2013 roku droga elektroniczng na

adres: akademia-triz@sejmik.kielce.pl.
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ferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Cena — 100%. Kryterium oznacza najnizsza ceng brutto za wykonanie przedmiotowe;j

ustugi.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.

X. WARUNKI PLATNOSCI:
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po
nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidlowo wystawione] faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty

dorgczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. W
ykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana,
jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma
skanu).

2. Z
amawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba
o uzupeknienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Z
amawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce

wybranego do realizacji zaméwienia.
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ykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym
poinformowany w formie pisemnej (droga elektroniczna).

5. Z
amawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

6. Z
wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki

1 wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XIILKONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢ droga
elektroniczng: akademia-triz@sejmik.kielce.pl lub telefonicznie: 41 365 81 79.

Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami: Pani Ewa Cisowska-Kusak — Oddziat
Przedsigbiorczosci 1 Nadzoru Wiascicielskiego, Departament Polityki Regionalnej

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

XIII. ZALACZNIKI:
1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

2. Wzor formularza oferty.
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Zalqcznik Nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 30 kwietnia 201 3r.
DPR-11.45.1.24.2013

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja seminarium promujacego projekt pn. Akademia TRIZ dla biznesu,
w tym wynajem sali wraz z obstuga techniczng i uslugg thumaczenia konsekutywnego z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski oraz z jezyka rosyjskiego na jezyk polski, zapewnienie cateringu dla
uczestnikOw seminarium

na potrzeby realizacji projektu pn. Akademia TRIZ dla biznesu wspotfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Poddziatanie 2.2.1 Poprawa jakosci ustug swiadczonych przez instytucje wspierajqce rozwoj
przedsiebiorczosci i innowacyjnosci Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na organizacji seminarium promujacego projekt,

w tym w szczegdlnosci na:

1. Wynajmie sali wraz z obsluga techniczna i ustluga thumaczenia konsekutywnego na potrzeby
czgs$ci wyktadowej seminarium oraz warsztatow.
2. Zapewnieniu cateringu dla 70 uczestnikOw seminarium.

Zamoéwienie obejmuje pelny pakiet ustug w zakresie:

o odpowied

niego przygotowania sali przed rozpoczgciem cze$ci wyktadowej seminarium oraz

warsztatow,

zapewnie
nia obstlugi technicznej seminarium,

zapewnie
nia ustugi thumaczenia konsekutywnego z jezyka rosyjskiego na jezyk polski oraz z
jezyka polskiego na jezyk rosyjski przez wyspecjalizowanego ttumacza, w trakcie czgsci

wyktadowej seminarium oraz warsztatow,
dostarcze

nia i podania cateringu (lunch obowiazkowo w oddzielnej sali konsumpcyjnej),

zgodnie z ustalonym harmonogramem czasowym oraz wymaganiami okreslonymi ponizej przez

Zamawiajacego,
[

uporzadk

owania sal po zakonczeniu seminarium.
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Termin i miejsce organizacji seminarium: 03.06.2013r., godz. 9.30 - 16.30, miasto: Kielce.

I. Wynajem sal / obsluga techniczna / ttumaczenie konsekutywne:

A

/gcitl

Lider Projektu

1. Wymogi dotyczace sali i jej przygotowania na potrzeby czeSci wykladowej
seminarium oraz warsztatow oraz wymogi dotyczgce obstugi techniczne;j.

1/.
2/.

3/.

4/.

5/.

6/.

7/.

8/.

9/.

10/.

11/.
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Przewidywany czas trwania seminarium: 9.30.- 16.30.

Sala powinna pomiesci¢ od 70 do 100 os6b w ukladzie kinowym/teatralnym na
potrzeby czgs$ci wyktadowej seminarium oraz 70 osdb w ustawieniu prostokatnym
(rzedy) na potrzeby czgséci warsztatowe.

Na czas trwania seminarium sala powinna posiada¢ stot prezydialny na 5 oséb oraz
miejsca siedzace dla pozostatych oséb w uktadzie krzesetkowym kinowym
/teatralnym.

Na czas trwania warsztatow sala powinna zosta¢ przygotowana dla okoto 80 o0sob
W sposob umozliwiajacy przeprowadzenie warsztatow. Preferowany uklad sali:
prostokat (rzedy).

Sala powinna by¢ przestronna, tak by pozwalata na swobodne przemieszczanie sig.
Przed wej$ciem do sali powinien znajdowac sig¢ stot umozliwiajacy przychodzacym
uczestnikom dokonanie rejestracji.

Zapewnienie odpowiedniego o$wietlenia i naglo$nienia w sali (w tym przynajmniej
trzy sprawne przenos$ne mikrofony i przynajmniej jeden statyw) wraz z obstuga
techniczna.

Zapewnienie mozliwosci podiaczenia sprzg¢tu multimedialnego (laptop + rzutnik)
1 prezentacji materiatow na ekranie lub innej ptaskiej powierzchni, w miejscu dobrze
widocznym dla widowni oraz zapewnienie mozliwosci podtaczenia sprzetu
nagla$niajacego do komputera.

Zapewnienie mozliwo$ci skorzystania z szatni przez zaproszone osoby wraz
z obstluga.

Zapewnienie mozliwo$ci podania uczestnikom goracego positku w oddzielnej sali
konsumpcyjnej z mozliwoscia jego zjedzenia przy stole po zakonczeniu czegsci
wykladowej seminarium, na terenie tego samego obiektu, w ktérym zostana
zorganizowane seminarium i warsztaty, bez koniecznosci wychodzenia oséb na
zewnatrz.

Wykonawca jest zobowiazany wyrazi¢ zgodg na oznakowanie przez Zamawiajacego,
tj. m.in. naklejenie/rozwieszenie materiatow i1 wizualizacji zgodnej z wymogami
POKL, informujacych o realizowanym spotkaniu oraz jego wspotfinansowaniu
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ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w miejscach ogolnie dostgpnych,
widocznych (np. drzwi, tablice informacyjne).

12/. Wielko$¢ sali powinna pozwala¢ na umieszczenia w sali i przed sala roll-up’ow
1 plakatow informacyjnych, ktére zostana dostarczone przez Zamawiajacego.

13/. W obregbie obiektu wynajmujacego salg powinien by¢ dostgpny bezptatny parking.

Sala na seminarium powinna by¢ dostgpna w dniu 3 czerwca 2013 roku, od godziny 8.15.

2. Wymogi dotyczace ustugi tltumaczenia konsekutywnego w trakcie czesci wykladowej
seminarium oraz podczas warsztatow z jezyka rosyjskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski.

Usluga thumaczenia konsekutywnego z jezyka rosyjskiego na jezyk polski i z jgzyka polskiego na
jezyka rosyjski dotyczy czg$ci wykladowej seminarium oraz warsztatow. Tematyka seminarium
jest zwiazana z praktycznym zastosowaniem metody TRIZ (Teorii Rozwiazywania
Innowacyjnych Zadan) — TRIZ-Techniki i TRIZ-Management w biznesie, na przyktadzie r6znego
rodzaju przedsigbiorstw  produkcyjnych 1 uslugowych. (wigcej o tematyce TRIZ
1 projekcie m.in. na stronie internetowej: www.akademiatriz.it.kielce.pl)

Dyspozycyjno$¢ tlumacza w miejscu organizacji seminarium i warsztatbw w godzinach
od rozpoczgcia seminarium do czasu zakonczenia warsztatow (przewidywana liczba pelnych
godzin zegarowych: siedem).

II. Zapewnienie uslugi cateringowe;j:

Ustluga cateringowa obejmuje w szczegdlno$ci przygotowanie, dostarczenie i podanie
positku dla 70 uczestnikéw spotkania na terenie tego samego obiektu, w ktérym odbedzie

si¢ seminarium, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz, zgodnie z ustalonym menu
oraz przyjetym harmonogramem czasowym, tj.:

1. Przed rozpocz¢ciem seminarium — na godz. 8.45:

e kawa, herbata, woda mineralna — gazowana 1 niegazowana, soki owocowe
(np. jabtkowy, pomaranczowy) — bez ograniczen,

e dodatki do napojow: mleko pltynne 2%, cytryna, cukier — bez ograniczen,

e kanapki rozne bankietowe mix (ser, szynka, toso$, satata, pomidor, ogérek swiezy,
ogorek kiszony, papryka, rzodkiewka) — 3 kanapki na osobg.

Dodatkowo: ustawienie na stole prezydialnym butelek z woda gazowana i niegazowana,
dzbanku z sokiem wraz ze szklankami - dla 5 osob.

2. Przerwa — godz. 11.40-12.00:
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ciasto (sernik — 70 szt., szarlotka - 70 szt.)

ciastka — przynajmniej 3 rodzaje po 3 ciastka na osobg

owoce (winogrona, mandarynka, banan) — 100 gram na osobg¢

kawa, herbata, woda mineralna — gazowana 1 niegazowana, Soki owocowe
(np. jablkowy, pomaranczowy, z czarnej porzeczki) - bez ograniczen

dodatki do napojéw: mleko ptynne 2%, cytryna, cukier - bez ograniczen.

3. Po zakonczeniu cz¢Sci wykladowej seminarium — lunch: godz. 13.40:

Dania na goraco powinny zosta¢ podane w podgrzewaczach w oddzielnej sali
konsumpcyjnej, z mozliwos$cia ich zjedzenia przy stole:

roladki drobiowe nadziewane serem i szynka — 150 gram —70 porcji
pstrag pieczony w migdatach — 150 gram — 70 porcji

ziemniaki opiekane — 150 gram — 70 porcji

ryz — 150 gram — 70 porcji

surowka 2 rodzaje w sumie 150 gram —70 porcji

warzywa na parze - 100 gram — 70 porcji

sok owocowy (rézne rodzaje) — 200 ml — 70 porcji.

W trakcie trwania warsztatow: 14.10-16.10:

kawa, herbata, woda mineralna — gazowana 1 niegazowana, soki owocowe
(np. jabtkowy, pomaranczowy) — bez ograniczen,
dodatki do napojoéw: mleko ptynne 2%, cytryna, cukier — bez ograniczen,

Ustuga cateringowa musi by¢ $wiadczona:

wylacznie przy uzyciu produktow speiniajacych normy jakosci produktow
spozywczych,

zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania
artykulow spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.),

na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztuécow ze stali nierdzewnej
oraz jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych, przygotowania dekoracji
stotow, estetycznego podawania positkow,

zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.

Usluga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio
po zakonczeniu imprezy.
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Zatqcznik Nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 30 kwietnia 2013r.
DPR-11.45.1.24.2013

Pieczqtka Oferenta FORMULARZ OFERTY

I. Wykonawca:
1. Nazwa i adres siedziby:
NIP:
REGON:
Telefon:
Fax

Strona www:

A

E-mail:

2. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 30 kwietnia 2013 roku, ogloszone w zwiazku
z realizacja projektu pn. Akademia TRIZ dla biznesu, wspotinansowanego ze $srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 2.2.1 Poprawa
jakosci ustug Swiadczonych przez instytucje wspierajqce rozwoj przedsiebiorczosci
i innowacyjnosci Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, dotyczace ustugi

organizacji seminarium promujacego projekt, oferuj¢ wykonanie przedmiotowej ustugi,
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zgodnie z warunkami okreSlonymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za ceng

netto/brutto, odpowiednio:

Nazwa

Cena netto w zl

VAT (%)

Cena brutto w zl

Wynajem sali wraz z obstuga
techniczna i ustuga thumaczenia
konsekutywnego na potrzeby
czesci wyktadowej seminarium
oraz warsztatow

Catering dla 70 uczestnikow
seminarium

1. Oswiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze do

niego zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, Ze spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczam, ze zostatem/am uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu

Karnego za zlozenie nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy i niniejszym
oswiadczam, ze informacje podane w niniejszej ofercie sq zgodne z prawda.

miejscowos¢ i data

czytelny podpis osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen

woli w imieniu Wykonawcy

‘ Partner Projektu
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
; sciTtl J Ul Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce, tel. +48 41 365 81 70,41 365 81 79, fax +48 41 365 81 91

Lider Projektu www.sejmik.Kielce.pl ; akademia-triz@sejmik.kielce.pl

Partner Projektu



