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Znak sprawy: DPR-VII.45.15.2013 Kielce , dnia 28.03.2013r.
Zamawiajacy:

Wojewo6dztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotowe zamodwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdwien publicznych i regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1691/09 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2009 roku. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania
przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 ust. 8
(t.j. Dz. U. z2010r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Wojewddztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

zaprasza do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego na wykonanie ustugi:

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia: Organizacja seminarium potgczonego z warsztatami
w dniach 13-15 maja 2013 r. dla kadr Centrow Obstugi Inwestora oraz Biur Obstugi Inwestora
wraz z produkcjg materiatdw niezbednych na spotkanie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

e przygotowanie 2-dniowego seminarium potgczonego z warsztatami dla partneréw projektu
»Tworzenie i rozwdj sieci wspotpracy COI”. Seminarium z warsztatami ma by¢ poswiecone

dwém tematom przewodnim Budowaniu Efektywnego Zespotu oraz Treningowi
Kreatywnosci.

e przygotowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw spotkania (wydruk prezentacji,
teczki konferencyjne, dtugopisy);

e wynajecie sali szkoleniowej dla 18 oséb wraz z ekranem i projektorem (2 dni), klimatyzacja,
stotami i krzestami z mozliwoscig dowolnej aranzacji przestrzeni; (w miejscu zakwaterowania
uczestnikow)

e zapewnienie transportu uczestnikom seminarium na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego
do miejsca szkolenia w dniu 13 i 15 maja 2013 r.

e wykonanie dokumentacji fotograficznej szkolenia;

e zapewnienie cateringu dla 18 oséb podczas trwania seminarium tj. dwdch statych przerw
kawowych w pierwszym dniu i 1 przerwy kawowej w drugim dniu, podczas ktdérych
serwowana bedzie kawa, herbata, zimne napoje, ciastka (co najmniej 100 gram ciastek na
uczestnika podczas kazdej przerwy); kanapki typu tartinki, owoce.

e Zapewnienie positkdw 14 i 15 maja dla 18 uczestnikdw spotkania w tym Obiad — pierwsze
i drugie danie, deser lodowy, przystawki, owoce

e uroczysta kolacja w dniu 13 maja sktadajgca sie m.in. z dwoch dan cieptych, deseru,
przystawek, owocow dla 18 uczestnikdéw potaczona z co najmniej 2 wydarzeniami majgcymi
na celu integracje oraz usprawnienie komunikacji partneréw projektu tworzacych sieé
centréw obstugi inwestora na obszarze Polski Wschodniej wpisujgce sie w tematyke



7.

8.

obszaréw poruszanych w trakcie seminarium oraz warsztatéw. Temat dwdch wydarzen scisle
ustalone z zamawiajacym.

e kolacja sktadajgca sie m.in. z dwdéch dan cieptych, deseru, przystawek, owocéw dla 18
uczestnikdw spotkania w dniu 14 maja 2013 r. potgczona z co najmniej 2 wydarzeniami
majgcymi na celu integracje oraz usprawnienie komunikacji Partneréw tworzgcych siec
centréw  obstugi inwestora na obszarze Polski Wschodniej wpisujgce sie
w tematyke obszaréw poruszanych w trakcie seminarium oraz warsztatéw. Temat dwdch
wydarzen Scisle ustalone z zamawiajgcym.

e noclegi dla 18 uczestnikdw w pokojach jednoosobowych z fazienkg wyposazonych m.in.
w telewizje satelitarng, internetem WiFi oraz biurko;

e 3Sniadania dla uczestnikdw spotkania odpowiadajgce co najmniej ofercie przygotowanej dla
gosci hotelowych;

o zakwaterowanie, positki, seminarium musi odbywaé sie w jednym i tym samym obiekcie
o standardzie potwierdzonym min. trzy gwizdki z bardzo dobrg komunikacja drogowg
z mozliwoscig dojazdu z centrum Kielc do obiektu do 30 min. w zwigzku z réznymi godzinami
przyjazdu uczestnikow do Kielc oraz koniecznoscig ich dowiezienia do obiektu w sposdb
ptynny i nie powodujgcy przerw w podrdzy uczestnikom oczekujgcym na transport
w Kielcach. Obiekt w swej ofercie powinien posiada¢ pomieszczenie sportowo-rekreacyjne
miejsce spokoju i relaksu, ktére pomoze w wolnym czasie uczestnikom szkolenia na szybka
regeneracje umystu oraz poprawi ogdlng kondycje ciata.

e Wykonawca zapewni obstuge organizacyjng spotkania, m.in. recepcje, listy obecnosci,
wydawanie materiatéw takich jak - teczki, notesy, ulotki, plan szkolenia, dtugopisy oraz
pozostawi min. 1 przedstawiciela organizatora do dyspozycji uczestnikéw spotkania w trakcie
trwania seminarium.

Termin realizacji zaméwienia: 13-15 maj 2013r.

Kryterium oceny ofert: Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ztozonych,
oferujgcych wykonanie przedmiotu zamdwienia w catosci, przyjmujac za najkorzystniejszg -
oferte z najnizszg cena.

Prawidtowo sporzgdzona oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu (zatgcznik nr 1)

Oferta powinna zawierac:

e cene netto i brutto za wykonanie zamdwienia zgodnie ze specyfikacjg opisang w punkcie
2 zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1),

e w tgcznej cenie ustugi wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane koszty
zwigzane z realizacjg zamoéwienia plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzied sktadania ofert oraz wszystkie koszty wynikajagce z zapiséw
niniejszego zapytania, bez ktérych realizacja zamdéwienia nie bytaby mozliwa;

e cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich,

e ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaty zwiekszeniu;

Adres Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Swietokrzyskie -Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Miejsce i termin sktadania ofert:
a. Oferty mogg byc¢ ztozone osobiscie na adres Zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce



z dopiskiem Swietokrzyskie Centrum Obstugi Inwestora.

w sekretariacie Departamentu Polityki Regionalnej pok. Nr 414 (IV pietro), codziennie
w dniach pracy Urzedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa  Swietokrzyskiego,
wgodz. 7:30 — 15:30 lub drogg mailowg na adres l|ukasz.masternak@sejmik.kielce.pl
DW mariola.pietryka@sejmik.kielce.pl

b. Termin skfadania ofert uptywa 02.04.2013r. o godz. 15.00 Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyziszego terminu ma data i godzina wptywu ofert do zamawiajgcego,
a nie data jej wystania przesytka pocztowa, kurierska.

9. Uwagi:

e kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

e oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim,

e tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego,

o ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym,
spowoduje odrzucenie oferty,

e tres¢ Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego: Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w zaktadce: zamoéwienia publiczne — zapytania
ofertowe.

e Zamawiajacy dopuszcza wytgcznie sktadanie ofert obejmujgcych wykonanie catej ustugi.

10. Pozostate informacje:

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwracania sie do Wykonawcéw o wyjasnienie
tresci oferty lub wzywania do uzupetnienia dokumentow.

e Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia jest wyisza od kwoty, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty

e Osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

tukasz Masternak - w zakresie przedmiotu zamodwienia, tel. 41 365 81 82,
e-mail: lukasz.masternak@sejmik.kielce.pl DW mariola.pietryka@sejmik.kielce.pl
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