Ogtoszenie Nr 024/EKST/2/2009 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewdédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Kierownik Regionalnego Biura Wojewdédztwa Swietokrzyskiego w Brukseli
stanowisko
Data ogtoszenia 16.10.2009
naboru
Termin sktadania
Dokumentéw 26.10.2009
Wymagane

Wyksztatcenie

Wyizsze magisterskie

Wymagania
zZwigzane
ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

a.

g.

spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1, ust. 3 pkt. 2 i 3 oraz ust. 4

ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr

223, poz.1458),

co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe, w tym 2 lata na stanowiskach

urzedniczych,

biegta znajomosc¢ jezyka angielskiego — udokumentowana certyfikatem,

znajomos¢ instytucji unijnych i mechanizméw finansowych Unii Europejskiej,

znajomos¢ problematyki spoteczno—gospodarczej wojewoddztwa

Swietokrzyskiego,

znajomos¢ ustaw:

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, p0z.1071 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(j.t. Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
p0z.2104 z pbéin. zm.).

biegta znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

2. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

znajomosc jezyka obcego innego niz angielski,

komunikatywnos$¢ w stosunkach interpersonalnych,

operatywnosé i kreatywnosé,

umiejetnos¢ organizacji pracy i zarzadzania podlegtym personelem,
samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,

umiejetnosc¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
doktadno$¢, umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu,

dyspozycyjnosc.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

Zdobywanie i przekazywanie informacji
intereséw Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Reprezentowanie intereséw Wojewddztwa Swietokrzyskiego w instytucjach
unijnych, podczas oficjalnych spotkan, konferencji, seminariow itp.
Wspotpraca z polskimi europarlamentarzystami.

istotnych z punktu widzenia




4. Przygotowywanie spotkan przedstawicieli organow Samorzadu
Wojewddztwa oraz innych instytucji z terenu wojewddztwa Swietokrzyskiego
z przedstawicielami instytucji wspdlnotowych.

5. Utatwianie nawigzywania kontaktéw z przedstawicielami i instytucjami
Unii Europejskiej.

6. Dziatania zwigzane z uczestnictwem przedstawicieli organéw Samorzadu
Wojewddztwa w Komitecie Regiondw.

7. Lobbing na rzecz sktadanych w instytucjach unijnych projektéw regionalnych.

8. Podejmowanie dziatan prowadzacych do pozyskiwania partneréw z regionéw
panstw cztonkowskich w celu wspdélnego aplikowania o $rodki unijne.

9. Redagowanie biuletynu informacyjnego Regionalnego Biura, publikowanego
na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego.

10. Realizowanie zadan wynikajacych z umowy najmu lokalu i prowadzenia
Regionalnego Biura Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Brukseli.

11. Wspdtdziatanie z komodrkg organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego
odpowiedzialng za wspodtprace z zagranica.

Wymagane
dokumenty

Kopia dowodu osobistego.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych znajomosé jezykdw obcych.

Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo sScigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.

6. CVilist motywacyjny.

7. Kwestionariusz personalny (wytgcznie na druku ze strony BIP — dokumenty do
pobrania przy naborze).

8. Kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy.

e

Miejsce sktadania
whnioskow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu
sktadania dokumentéw:

Kancelaria Ogdlna bud. C2 pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Swietokrzyskiego

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ pocztg na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego

Al. IX Wiekdw Kielc 3

25-516 Kielce

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 024/EKST/2/2009 na stanowisko Kierownika Regionalnego
Biura Wojewd6dztwa Swietokrzyskiego w Brukseli”

Dodatkowe informacje pod nr. tel. 0-41 342 11 68

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez
nie spetniajg wymogdéw formalnych, nie bedg rozpatrywane i zostang komisyjnie
zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




