
ZARZ1\DZENIE Nr 69 12012 


MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIF;TOKRZYSKIEGO 


z dnia 00. ~ ~. 2012r. 


w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. 

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci 

(Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223 z pom. zm.), zarzqdzam przeprowadzenie inwentaryzacji 

aktywow i pasywow na dzieil31 grudnia 2012 roku. 

§1. 

Powoluj~ Komisj~ Inwentaryzacyjnq do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow 

maj'ltkowych w Urz~dzie Marszalkowskim Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego w Kielcach, 

w nast~puj'lcym skladzie: 

Przewodnicz'lcy Komisji - Maryla Rzeczycka 

Czlonkowie zespolu spisowego wchodZl.\.cy w sklad Komisji: 

1. Emilia Piec 

2. Monika labloilska 

3. 	 Tomasz Waldon 

§2 

Na dzien 31 grudnia 2012r. nalezy przeprowadzi6 inwentaryzacj~ drog'l spisu z natury: 

skladnikow aktywow b~d'lcych wlasnosci'l innych jednostek powierzonych do uzywania, 

z powiadomieniem tychjednostek 0 wynikach spisu, 

srodkow pieni~Znych w kasie, 

drukow scislego zarachowania i innych papierow wartosciowych, 

materialow odpisanych w koszty w momencie zakupu, ktore nie zostaly wydane do 

uzytkowania do dnia spisu, ktore podlegaj'l inwentaryzacji. 

§ 3 

Terrnin rozpocz~cia i zakonczenia spisu z natury ustala si~ od dnia 5 grudnia 2012r. do 

15 stycznia 2013 roku. 

§4 

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiadaj'l za wlasciwe, dokladne i rzetelne 

przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym i obowil.\.ZUj'lcymi 

przepisarni Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnik6w majcttkowych. 

http:wchodZl.\.cy


§ 5 


Skladniki majqtkowe podIegajq.ce inwentaryzacji metod£l. uzgodnienia saId oraz metod£l. 

porownywania danych ksi£l.g rachunkowych i weryfikacji saId dokonuj£l. pracownicy 

ksi~gowosci z udzialem pracownikow departamentow i komorek organizacyjnych Urz~du 

odpowiedziainych merytorycznie za skladniki aktywow i pasywow. 

Nadzor sprawuje glowny ksi~gowy, ktory rna prawo z£l.dac od kierownikow komorek 

merytorycznych posiadaj£l.cych stosown£l. dokumentacj~ zrodlow£l. udzielenia w formie ustnej 

Iub pisemnej niezb~dnych informacji i wyjasnien. 

§6 

Szczegolowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zal£l.cznik do Zarz£l.dzenia. 

§7 

Zarz£l.dzenia wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 

Marszal k Wojew6dztwa 

as 

/ ' Hadca Pra.wni 
I Ir? ill M(lr~z0t~(OWSK\egC . 
.' Skarb -" 

WOjewC'ld?

,/ 
-\D, \I~ 
C']}JAJ' 
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Zah\.cznik do Zarz'l.dzenia 
Marszalka Nr G5/W1?J 

Harmono~ram lDwentaryzac.11 przeprowadzanej dro~~ SplSU z natury 

Lp. Czynnosci inwentaryzacyjne Etap 
inwentaryzacji 

I 1. Zarz'l.dzenie Marszalka 
Powolanie komisji 
inwentaryzacyjnej 

• 2. Przeszkolenie czlonkow 
komisji - zespol spisowy 

przygotowawczy 

przygotowawczy 

. 3. Przygotowanie dokumentow przygotowawczy 
inwentaryzacyjnych 

4. Spis z natury spisowy 
- obce skladniki maj'l.tkowe 
- materialy odpisane w koszty 

w momencie zakupu, ktore 
nie zostaly wydane do 
uzytkowania do dnia spisu 
podlegaj'l.ce inwentaryzacji 

5. Kontrola prawidlowosci spisu spisowy 
z natury 

6. Wycena spisanych skladnikow spisowy 

7. Spis z natury gotowki w kasie, protokol 
drukow scislego zarachowania z inwentaryzacji 
i innych papierow 
wartosciowych w postaci 
materialnej 

8. Protokol rornic rozliczeniowy, 
inwentaryzacyjnych i opracowanie 
wyjasnienie rornic, wynikow 
sporZ<\.dzenie protokolu 

9. Podj~cie decyzji w sprawie rozliczeniowy, 
rozliczenia rornic protokol sformulowanie 
rozliczenia wnioskow 

10. Sporz'l.dzenie sprawozdania rozliczeniowy 
z inwentaryzacji 
i przedstawienie wnioskow 
poinwentaryzacY..inych 

11. Uj~cie i rozliczenie wynikow realizacja 
• inwentaryzacji w ksi~gach wnioskow 

rachunkowych 

I 

Termin 
wykonania 

listopad 2012r. 

do 05.12.2012 

do 05.12.2012 

05.12.2012 -
31.12.2012 

w czaSle SplSU 

niezwlocznie 
po otrzymaniu 
arkuszy spisu 
31.12.2012r. 
lub 
02.01.2013r. 
przed rozpocz. 
realizacji 
operaCJl 
kasowych 
Niezwlocznie 
po rozliczeniu 
SplSU 

Po otrzymaniu 
protokolu od 
przewodnicz'l.c 
ego komisji 
Koncowe 
sprawozdanie 

Na podstawie 
decyzji 
Marszalka 
nadzien 
31. 12.2012r. 

Osoba 
odpowiedzialna 
Marszalek 
Woj ewodztwa 

PrzewodnicZ<\.cy 
komisji 
inwentaryzacyjnej 
Przewodnicz'l.cy 
komisji 

• inwentaryzacyjnej 
Czlonkowie 

• zespolu 
splsowego, 

Przewodnicz'l.cy 
komisji 
inwentaryzacyjnej 
Ksi~gowosc 

Zespol spisowy 

Czlonkowie 
komisji 
inwentaryzacyjnej 

Marszalek 
Woj ewodztwa 

Przewodnicz'l.cy 
komisji 
inwentaryzacyjnej 

Ksi~gowosc 

i 
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Harmonogram inwentaryzaeji przeprowadzanej metod~ uzgodnienia said 
d' . d h ks' h k h . fik" Idoraz meto l~ porownywaDla anye I~g rae un owyc I weryll aC]1 sa . 

Lp Inwentaryzowany skladnik Termin wykonania Dokonuj~ey 
inwentaryzacji 

1. Srodki pieni~me zgromadzone 
na rachunkach bankowych, 
lokaty pieni~me, stan 
kredytow- potwierdzenie salda 

Na ostatni 
obrotowego 

dzien 
Pracownicy 

roku • ksi~gowosci, 

2. Papiery wartosciowe (akcje, 
udzialy) w postaci 
zdematerializowanej, wlasne 

I Na ostatni dzien roku 
• obrotowego, do 
i 15 stycznia 2013r. 

Pracownicy 
ksi~gowosci, 
udzial pracownikow 
merytorycznych 

powierzone innym podmiotom 
- potwierdzenie ilosci i 
wartosci aktywow 

skladniki majettkowe 

3. Nalemosci - uzyskanie od • Na ostatni dzien roku Pracownicy 
kontrahenta potwierdzenia obrotowego, do ksi~gowosci, udzial 
salda 15 stycznia 20l3r. pracownikow 

merytorycznych 
Srodki trwale do ktorych INa ostatni dziefi roku Pracownicy 
dost~p jest znacznie utrudniony obrotowego. Protok61 

4. 
ksi~gowosci, 

i - porownywanie danych ksictg weryfikacji. udzial pracownikow 
i rachunkowych z odpowiednimi 
I dokumentami 

5. 	 Grunty i prawa 
zakwalifikowane do 
nieruchomosci - porownywanie 

• danych ksictg rachunkowych z 
ewidencjet wojewodzkiego 
zasobu nieruchomosci i 
weryfikacja wartosci 

6. Wartosci niematerialne i 
prawne - por6wnywanie 
danych ksictg rachunkowych z 
odpowiednimi dokumentami i 
weryfikacja wartosci 

7. Nalemosci i zobowictzania 
wobec pracownik6w 
porownywanie i weryfikacja 

8. Nalemosci i zobowietzania 
publicznoprawne 
porownywanie i weryfikacja 

9. Nalemosci spome i wettpliwe 
porownywanie i weryfikacja 

Pozostale niewymienione 
aktywa i pasywa 
por6wnywanie i weryfikacja 

• 10. 

Na ostatni dzien roku 
obrotowego. Protok61 
weryfikacji. 

Na ostatni dzien roku 
obrotowego. Protok61 
weryfikacji. 

Na ostatni dzien roku 
obrotowego. Protokol 
weryfikacji. 

Na ostatni dzien roku 
obrotowego. Protokol 
weryfikacji. 

Na ostatni dziefi roku 
obrotowego. Protokol 
weryfikacj i. 

Na ostatni dziefi roku 
obrotowego. Protok61 
weryfikacji. 

merytorycznych 

Pracownicy 
ksi~gowosci, 
udzial pracownik6w 
merytorycznych 

Pracownicy 
ksi~gowosci, 

udzial pracownik6w 
merytorycznych 

Pracownicy 
ksi~gowosci, 
udzial pracownikow 
merytorycznych 
Pracownicy 
ksi~gowosci, 

udzial pracownikow 
merytorycznych 
Pracownicy 
ksi~gowosci, 
udzial pracownik6w 
merytorycznych 
Pracownicy 
ksi~gowosci, 
udzial pracownik6w 
merytorycznych 



II. Ustalenia niezgodnosci saId, 
ieh wyjaSnienie i rozliezenie w 
ksi~gaeh raehunkowyeh 

Rozliezenie. Praeowniey 
ksi~gowosei przy 
udziale praeownik6w 
meryto!"ycznyeh 

12. WY.iasnienie ewentuainyeh 
r6mie weryfikaeji saId i uj~eie 
ich w ksi~gaeh raehunkowyeh 

Rozliezenie. Praeowniey 
ksi~gowosei przy 
udziale praeownik6w 
merytorycznych 


