Ogloszenie Nr 029/BF/2/2008 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Inspektor  ds.  sprawozdawczo$ci  budzetowej 1 sprawozdan
stanowisko w zakresie operacji finansowych w Departamencie Budzetu i1 Finansow.
Data 11.06.2008
ogloszenia
naboru
Termin 30.06.2008
sktadania
dokumentow
Wymagane | Wyzsze — magisterskie o kierunku ekonomicznym
wyksztatcenie
Wymagania Wymagania niezbgdne:
zwiazane ze - doswiadczenie zawodowe — co najmniej trzyletni staz pracy,
stanowiskiem - znajomo$¢  przepisow z  zakresu  finansow  publicznych
1 rachunkowosci,
- znajomo$¢ zagadnien sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej
i sprawozdan finansowych,
- biegla znajomos$¢ obstugi komputera.
Wymagania dodatkowe:
- rzetelnos$¢, obowigzkowose,
- umiejetno$¢ organizacji pracy wilasnej,
- umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
- umiejetnos¢ interpretacji przepisow,
- dokladnos$¢, skrupulatno$¢.
Zakres Przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan budzetowych 1 finansowych z
wykonywanych | jednostek organizacyjnych, urzedow skarbowych i wlasnych Urzgdu.
zadan na Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci budzetowe;.
stanowisku | Przygotowywanie zbiorczych sprawozdan w zakresie operacji finansowych
Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych (bilans, rachunek
zyskow 1 strat, zmiany w funduszu).
Opracowywanie informacji o wykorzystaniu dotacji z budzetu panstwa na
zadania zlecone i zadania wlasne.
Sporzadzanie okresowych informacji, analiz w zakresie wydatkoéw
i dochoddéw budzetowych oraz nalezno$ci i zobowigzan budzetu.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego.
dokumenty 2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

3. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
1 0 niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.
4. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych




osobowych do celow rekrutacji.

5. CV i list motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny — (wytacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze).

7. Kserokopie §wiadectw pracy.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 029/BF/2/2008 na stanowisko Inspektora ds.
sprawozdawczosci budzetowej 1 sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Departamencie Budzetu i Finanséw”

nalezy sktada¢ osobi$cie w miejscu sktadania dokumentow:

Kancelaria Ogo6lna bud C2. pok. 150, I pietro

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
roéwniez nie spelniajace wymogdéw formalnych, nie beda rozpatrywane
1 zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie b¢da powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




