Ogloszenie Nr 055/DFS/8/2008 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa éwigtokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Podinspektor w Oddziale Wdrazania Projektow Gospodarczych Departamentu Funduszy
stanowisko Strukturalnych — 2 etaty
Data
ogloszenia 19.11.2008
naboru
Termin
sktadania 08.12.2008
dokumentéw
Wymagane .
wyksztalcenie Wyzsze
1. Wymagania niezbgdne:
a. Spelnienie wymagan zawartych w art. 3 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 .
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z p6zn. zm.),
b. znajomo$¢ podstaw prawnych dziatania jednostek samorzadowych, w tym przede
wszystkim ustawy o samorzadzie wojewddztwa, pracownikach samorzadowych,
finansach publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, itp.

c. znajomos$¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2007 — 2013 (RPOWS) oraz Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPOWS;

d. znajomo$¢ struktur Unii Europejskiej oraz przepisow wspdlnotowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem regulacji dotyczacych pozyskiwania i wykorzystywania srodkow
strukturalnych UE;

Wymagania . L ., . . .

zwiazane ze e. znajomos¢ przepisow prawnych krajowych, regulujacych system wdrazania funduszy

stanowiskiem unijnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju i wlasciwych rozporzadzen wykonawczych;

f. udokumentowane doswiadczenie w pracy zwiazanej z wdrazaniem funduszy
strukturalnych UE (ewentualnie funduszy przedakcesyjnych) badZz inicjatyw
wspolnotowych;

g. umiejetnos¢ poszukiwania informacji, danych statystycznych i wyciagania logicznych
wnioskow;

h. bardzo dobra umiej¢tnos$é obstugi komputera (MS Office).

2.  Wymagania dodatkowe:

a. umiejgtnosc¢ szybkiego przyswajania wiedzy,

b. kreatywnosc,

c. umiej¢tnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych,

d. umiejetnos$ci organizacyijne,

e. umiejetno$¢ wspotpracy, komunikatywnos$¢ .
Zakres Do podstawowego zakresu obowiazkéw podinspektora w Oddziale Wdrazania Projektow|
wykonywanych |Gospodarczych, bedzie nalezalo: przygotowanie dokumentéw niezbednych do wdrazania
zadan na i wdrazanie projektdw gospodarczych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa




stanowisku Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 (O$ Priorytetowa I i IT), w tym m.in.:

a)  opracowywanie dokumentacji konkursowej i ogtaszanie konkursow naboru wnioskow|
o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych,

b)  przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych,

c¢)  ocena formalna wnioskow gospodarczych,

d)  biezaca wspodlpraca z beneficjentami w ramach realizowanych projektow,

e)  prowadzenie baz danych i ich stata aktualizacja w zakresie wdrazanych projektow, jak|
1 oglaszanych konkursow,

f) przygotowywanie umow o dofinansowanie projektow gospodarczych, jak i ich pelna
obstuga w zakresie zabezpieczen prawidlowej realizacji projektow, przygotowywanie|
aneksow, uzgadnianie harmonogramow, itp.

g)  obshiga KSI SIMIK w zakresie realizowanych zadan.

1.Kopia dowodu osobistego,
2.Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
3.0Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestegpstwo popetnione umyslnie,
Wymagane 4.0$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
dokumenty rekrutacji,
5.CV i list motywacyjny
6.Kwestionariusz personalny — (wytacznie na druku ze strony BIP- dokumenty do pobrania
przy naborze)
7.Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w miejscu sktadania
dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 150, I pi¢etro
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
Micjsce lub przesta¢ poczta na adres:
sktadania Biuro Kadr i Szkolenia
dokumentow Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
z dopiskiem
,Dotyczy naboru Nr 055/DFS/8/2008 na stanowisko Podinspektora w Oddziale
Wdrazania Projektéw Gospodarczych”
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68
Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez nie
spetniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i zostana komisyjnie zniszczone.
Uwagi Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie bgda powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej: bip.sejmik kielce.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu.




