Ogtoszenie Nr 018/BS1/1/2009 o naborze na wolne stavisko
pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Gtéwny Specjalista w Biurze Spoteczenstwa Informacyjnego
stanowisko
Data
ogtoszenia 10.08.2009
naboru
Termin
sktadania 25.08.2009
dokumentéw
Wymagane wyzsze techniczne o specjalnosci telekomunikacja lub teleinformatyka
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
zwigzane ze 1. spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust.1- 3 ustawy z dnia 21

stanowiskiem

listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U.2008 r.
Nr 223, poz. 1458),
2. co najmniej 4 —letni staz pracy,
3. znajomo$¢ zagadnien dotyczgcych budowy i funkcjonowania sieci
teleinformatycznych,
4. doswiadczenie zawodowe w zakresie tworzenia: raportow,
zestawien i rozliczen, prowadzenia dokumentacji technicznej,
5. znajomos$¢ aktéw normatywnych regulujgcych funkcjonowanie
samorzgdu wojewodztwa,
6. biegta znajomosc¢ obstugi komputera (w tym pakietu MS Office),
7. posiadanie prawa jazdy.
2. Wymagania dodatkowe:
1. znajomos¢ podstawowych zasad prowadzenia dokumentacji
ksiegowej i materiatowe;j,
dobra samoorganizacja i samodyscyplina,
operatywnosc i kreatywnosé,
samodzielnos¢ w wykonywaniu zleconych zadan,
umiejetnosc¢ pracy w zespole,
dyspozycyjnosé,

oukwnN

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1) raportowanie i dokumentowanie realizowanych projektow,

2) weryfikowanie dokumentacji projektowych ( w tym
dokumentacji technicznych, dokumentacji przetargowych,
studiow wykonalnosci)

3) uczestniczenie w kontrolach projektéw - przygotowywanie




dokumentéw do kontroli ,

4) archiwizowanie dokumentac;ji realizowanych projektéw,

5) promocja projektéw,

6) uczestniczenie w pracy zespotéw zadaniowych powotanych do
realizacji projektéw teleinformatycznych podjetych przez Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego ,

7) wspdtpraca z samorzagdami powiatowymi, gminnymi w zakresie
realizacji dziatan zwigzanych z wykonywanymi projektami,

Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego

2. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji

5. CV i list motywacyjny

6. Kwestionariusz osobowy - (wytgcznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze)

7. Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgcych
zatrudnienie.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 018/BSI/1/2009 na stanowisko Gtéwnego Specjalisty
w Biurze Spoteczenstwa Informacyjnego nalezy sktadac osobiscie w miejscu
sktadania dokumentow:

Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przestaé poczty na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
rowniez niespetniajgce wymogow formalnych nie beda rozpatrywane
i zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




