Ogloszenie Nr 011/KZ/1/2008 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65

kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Inspektor w Kancelarii Zarzadu
stanowisko
Data 20.03.2008
ogloszenia
naboru
Termin 09.04.2008
sktadania
dokumentéw
Wymagane | Wyzsze magisterskie
wyksztalcenie
Wymagania Wymagania niezbedne:

zwigzane ze
stanowiskiem

1/ Minimum trzyletni staz pracy, w tym co najmniej szes¢ miesigcy
w administracji samorzadowe;.

2/ Znajomos¢ przepiséw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.
3/ Znajomos$¢ ustawy o samorzadzie wojewddztwa oraz Statutu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

4/ Znajomos¢ zagadnien technologii informacyjnej, informatyki —
potwierdzona certyfikatem, §wiadectwem , zaswiadczeniem itp.
Wymagania dodatkowe:

1/ Kreatywnos$¢, umiejetnos$¢ organizacji pracy.

2/ Umiejgtno$¢ pracy w zespole.

3/ Umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych.

4/ Znajomos$¢ obstugi komputera m.in. programéw MS Excel, MS Word, MS

Power Point.

Zakres Zapewnienie organizacyjno-biurowej i1 technicznej obstugi realizacji zadan
wykonywanych | \farszatka i Zarzadu Wojewoddztwa.
zadan na . N .

stanowisku Przygotowywanie analiz 1 opinii w zakresie doradztwa na potrzeby Marszatka
1 Zarzadu Wojewodztwa.
Kompleksowe przygotowywanie udziatu Marszatka Wojewodztwa lub jego
przedstawicieli w imprezach objetych patronatem.

Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego

dokumenty

2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

3. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
niekaralnos$ci za przestgpstwo popelnione umyslnie

4. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji

5. CV i list motywacyjny

6. Kwestionariusz personalny —(wylacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze)




7. Kserokopie §wiadectw pracy.

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

»Dotyczy mnaboru Nr 011/KZ/1/2008 na stanowisko
w Kancelarii Zarzadu”

nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 150, I pigtro

Urzad Marszaltkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

inspektora

Uwagi

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
réwniez niespetniajace wymogdéw formalnych nie beda rozpatrywane i

zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie beda powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej

bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




