Ogloszenie

pracy Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach

Nr 048/DOA/5/2007 o naborze na wolne stanowisko

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielce 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Starszy specjalista w Departamencie Organizacyjno-Administracyjnym
stanowisko ¥ sped) p & Y] yiny
Data
ogloszenia 17.10.2007
naboru
Termin
sktadania 06.11.2007
dokumentow
Wymagane Wyisze
wyksztalcenie Y
1. Wymagania niezbgdne:
- minimum 5 letni staz pracy w tym do$wiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym,
- znajomos¢ przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz aktdow wykonawczych do
ustawy,
- znajomos¢ przepisOw ustawy o samorzadzie wojewddztwa oraz ustawy o rachunkowosci.
- doswiadczenie w pracy w zakresie zarzadzania nieruchomosciami.
Wymagania )
zwiazane ze 2. Wymagania dodatkowe:
stanowiskiem | _ znaiomosé przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.
- znajomo$¢ obstugi komputera
- znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie podstawowym
- umiejetnos¢ interpretacji przepisow i pracy w zespole.
- odpornos¢ na stres
- dyspozycyjnos¢.
IProwadzenie inwestycji, remontow i modernizacji zwiazanych z budynkami (lokalami) Urzedu
Marszatkowskiego/
Zakres o ) i o
wykonywanych Zatatwianie spraw dotyczacych wynajmowania lokali biurowych.
zadan na Przygotowywanie projektow umoéw oraz innych dokumentéw zwiazanych z uzytkowaniem
stanowisku

i eksploatacja lokali biurowych Urzedu.




Wymagane
dokumenty

1. Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego
2.Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

3.0$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnos$ci za
przestepstwo popetnione umy$lnie

4.0swiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji

5.CV i list motywacyjny

6.Kwestionariusz personalny —(wytacznie na druku ze strony BIP- dokumenty do pobrania
przy naborze)

7.Kserokopie $wiadectw pracy.

Miejsce
sktadania
dokumentoéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 048/DOA/5/2007 na stanowisko Starszy Specjalista w
Departamencie Organizacyjno-Administracyjnym”

nalezy sktadac osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 150, I pietro

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przestaé poczta na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

IAplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez nie spetniajace
wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie beda powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej bip.sejmik.kielce.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzegdu.




