Ogtoszenie Nr 023.DOA.2.2012 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w  Urzedzie Marszatkowskim  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekoéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 41-342-15-49 fax. 41-344-52-65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane . . . . . . .
stanowisko Podinspektor w Departamencie Organizacyjno-Administracyjnym
Data ogtoszenia 06.11.2012
naboru
Termin skIad’anla 16.11.2012
dokumentow
Wymagane. Wyzsze magisterskie, kierunek budownictwo
wyksztatcenie
llos¢ etatow 1 etat
Wymiar etatu 1 etat

Wymagania
zZwigzane ze
stanowiskiem

Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na stanowisku:

1. Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458 z pdin. zm.).

3. Uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez
ograniczen.

4. Doswiadczenie zawodowe w budownictwie.

5. Umiejetno$¢ sporzadzania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia
(SIWZ) w zakresie robdt budowlanych.

6. Znajomosé:

— ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(t.j. Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2010 r.
Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz.U. 22010 . nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

7. Umiejetnosc interpretacji przepiséw prawa.

8. Znajomos¢ obstugi komputera oraz oprogramowania — pakiet Microsoft
Office, AutoCad, Norma Pro (badz ich odpowiedniki).

9. Prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajgce na
optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

1. Uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji




i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych

i kanalizacyjnych bez ograniczen lub specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji i urzagdzen elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen.
Doswiadczenie zawodowe w zakresie sporzgdzania kosztoryséw budowlanych.
Samodzielnosc¢ i efektywnos¢ w dziataniu.

Chec samodoskonalenia.

Odpornosc na stres.

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, interpretacji przepisow

i analitycznego myslenia.

7. Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢.

oukwnN

1. Kontrola jakosci robot budowlanych oraz udziat w odbiorach tych robdét,
w tym sporzadzanie raportéw z kontroli.
2. Wspotpraca przy sporzadzaniu harmonogramu realizacji robét budowlanych oraz
Zakres ich monitorowanie i raportowanie.
wykonywanych 3. Sporzadzanie kosztorysow budowlanych.
zadan na 4. Wspodtudziat w opracowaniu rozwigzan projektowych i w ocenie przedstawionych
stanowisku rozwigzan.
5. Wspdtudziat w opracowaniu SIWZ.
6. Prowadzenie dokumentacji realizacji powierzonych zadan.
1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Informacja Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz czeste wyjazdy stuzbowe.
o warunkach pracy | 2. Pracaz monitorem ekranowym.
na stanowisku 3. Obstuga urzadzen biurowych.
4. Liczne kontakty wewnetrzne i zewnetrzne.
1. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.
2. Kopie dokumentow potwierdzajacych uprawnienia budowlane.
3. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, o ktérym mowa
w wymaganiach niezbednych.
4. Kopia prawa jazdy kat. B.
5. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
6. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji.
Wymagane - .
7. CVilist motywacyjny.
dokumenty 8. Kwestionariusz personalny —(wytacznie na druku ze strony BIP- dokumenty do
pobrania przy naborze).
Oswiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢ wiasnorecznie podpisane, pod
rygorem odrzucenia aplikacji konkursowej kandydata.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg byé sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny
zostac ztozone wraz z ttumaczeniem.
W miesigcu poprzedzajagcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik
Dodatkowe z,atrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
. . Swietokrzyskiego w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
informacje

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.




W zwigzku z powyzszym pierwszeAstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,
przystuguje osobie niepetnosprawnej oile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie
pieciu najlepszych kandydatéw spetniajgcych wymagania niezbedne oraz
w najwiekszym stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzystac z powyzszego uprawnienia zobowigzany
jest doztozenia wraz zdokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego

niepetnosprawnos¢.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w zamknietych kopertach
(z oznaczeniem nadawcy) z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 023.D0OA.2.2012 na stanowisko podinspektora

w Departamencie Organizacyjno-Administracyjnym” do dnia 16.11.2012 r.

do godz. 15.30 w Kancelarii Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach (budynek C2. | pietro, pok. 146)

ul. Al. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ pocztg na adres:

Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41-342-12-30.

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez nie
spetniajgce wymagan formalnych, nie bedg rozpatrywane.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane o dalszym toku
postepowania konkursowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




