Uchwata nr 519/2004
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 2 czerwca 2004r.

w sprawie : zasad udzielania zamoéwien publicznych iregulaminu pracy
komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 41 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa ( tj. Dz.U. z 2001 r nr 142 poz.1590 z pdézn. zm.), art. 3 ust.1 pkt. 1 1 art.7
ust.3_ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2004r nr
19 poz. 177.) , § 38 Statutu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego (Dz.Urz. M.P. nr 36 poz.542
) uchwala si¢ co nastgpuje :

§ 1.

Ustala si¢ ,, Zasady udzielania zamowien publicznych i1 regulaminu pracy komisji
przetargowej” stanowiace zalacznik nr 1 1 ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach” stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa.

§ 3.

Traci moc uchwata Nr 725/2002 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 31 lipca
2002 roku w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych i regulaminu pracy komisji
przetargowej.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewddztwa

Franciszek Wotodzko



Zalacznik Nr 1

Do Uchwaty Nr 519/2004
Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

z dnia 2 czerwca 2004 r.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
I REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

1. Zamo6wienia na roboty budowlane, dostawy oraz ustugi optacane w catosci lub w czgsci ze
srodkow budzetu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego sa dokonywane na zasadach okreslonych
Ww ustawie oraz w niniejszej uchwale.

2. Ilekro¢ w uchwale mowa jest o:

a/ ustawie - oznacza to, ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
( Dz.U. z2004r. nr 19 poz. 177.),

b/zaméwieniach publicznych- oznacza to umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym , a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

c/ whasciwym cztonku Zarzadu Wojewddztwa - oznacza to, czlonka Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego nadzorujacego departament Urzedu Marszatkowskiego, z
ktérego zadaniami zwiazane jest zamowienie publiczne,

d/ wilasciwym departamencie - oznacza to, departament Urzedu Marszatkowskiego
obslugujacy zadania, z realizacja ktorych zwigzane jest zamowienie publiczne,

¢/ wla$ciwym dyrektorze departamentu - oznacza to, dyrektora lub zastepee dyrektora, albo
osobe upowazniona do pelnienia obowiazkéw dyrektora lub z-cy dyrektora departamentu
Urzedu Marszatkowskiego (réwnorzednej komoérki organizacyjnej) obslugujacego zadania
z realizacja ktorych zwigzane jest zaméwienie publiczne,

f/ pracowniku ds. zamoéwienn publicznych - oznacza to,  pracownika Urzedu
Marszatkowskiego na  samodzielnym stanowisku , wyznaczonego przez Marszalka
Wojewddztwa.

W razie jego nieobecnosci innego pracownika wyznacza rowniez Marszalek
Wojewddztwa,

g/wartoéci zamoéwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i uslug , ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia. Jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia  podstawowego dotychczasowemu wykonawcy ustug, dostaw lub robot
budowlanych, przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia uwzglednia si¢ warto$c
zaméwien uzupelniajacych,

h/wspoélnym stowniku zaméwienn/ CPV/ — oznacza to system klasyfikacji produktéw, ustug
1 rob6t budowlanych stworzony na potrzeby zamdwien publicznych,



i/cenie- oznacza to ceng¢ w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach
(Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

§2.

1. Zamawiajacym jest- jednostka samorzadu terytorialnego - Wojewddztwo Swi@tokrzyskie, ktore
dziala przez Urzad Marszalkowski i inne jednostki organizacyjne.

2. Zaméwienia publiczne w Urzedzie Marszalkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego
udzielane sa w imieniu 1 na rzecz Wojewddztwa zgodnie z postanowieniami niniejszej
uchwatly.

3.Jednostki organizacyjne Wojewodztwa Swietokrzyskiego nie posiadajace osobowosci prawnej,
inne niz Urzad Marszatkowski, udzielaja zamoéwien publicznych w imieniu i na rzecz
Wojew6dztwa Swictokrzyskiego na zasadach ustalonych przez kierownikéw tych jednostek.

4.Jednostki organizacyjne Wojew6dztwa Swictokrzyskiego posiadajace osobowosé prawna
udzielaja zaméwienn w imieniu wlasnym i na ich rzecz na zasadach ustalonych przez
kierownikéw tych jednostek.

§3.

Nieuregulowane uchwata, a przewidziane ustawa uprawnienia i obowiazki ,kierownika

jednostki” wynikajace z procedury zamoOwienia publicznego realizuje  Marszatek

Wojewoddztwa, w razie jego nieoebecnosci Wicemarszatek lub osoby przez nich

upowaznione. Upowaznienie winno by¢ udzielone na pis$mie z okresleniem postgpowania,

ktorego dotyczy.

§ 4.

1.Wtasciwi dyrektorzy departamentéw sktadaja pracownikowi ds. zaméwien publicznych
coroczny plan zamowien zwiazanych z zadaniami departamentu w terminie 7 dni od dnia
uchwalenia uktadu wykonawczego budzetu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

2. W terminie 14 dni od dnia otrzymania planéw, o ktorych mowa w ust. 1 . pracownik d.s
zamoOwien publicznych sporzadza zbiorcze zestawienie rocznego planu zamowien
publicznych wraz z propozycja termindéw realizacji i platnosci oraz przedkiada je do
zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa. W przypadkach uzasadnionych zmiang uktadu
wykonawczego roczny plan zamdwien publicznych podlega zmianie przy odpowiednim
stosowaniu trybu jego sporzadzania.

3. W przypadkach wskazanych ustawa Marszalek Wojewddztwa przekazuje do publikacii
w Biuletynie Zaméwient Publicznych ogloszenie o planowanych w danym roku kalendarzowym
zamoéwieniach publicznych.

4 Marszalek Wojewddztwa sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach
publicznych i przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§ 5.

1.Zaméwienie publiczne realizowane jest w dwoch etapach:
1/ procedury zaméwienia publicznego, na ktéra skladaja sie czynnosci zwiazane ze
wskazaniem najkorzystniejszej oferty,
2/ zawarcia umowy z wylonionym w procedutrze zaméwienia publicznego wykonawcy .
2 Regulamin udzielania zaméwien publicznych powyzej 6 000 euro stanowi Zalacznik Nr 1 do
niniejszej Uchwaly.



Procedura zaméwienia publicznego

§ 6.

1.Zamoéwien publicznych o wartosci do 6.000 EURO lub w ktérych finansowaniu udziat
srodkow budzetowych nie przekracza rownowarto$¢ tej kwoty dokonuja dyrektorzy
poszczegolnych departamentow lub wyznaczeni przez nich pracownicy. Do zamdwien tych
nie stosuje si¢ ustawy.

2.Dokonywanie zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust..1 nie moze zmierza¢ do :

- podzialu zamoéwienia,

- zanizenia warto$ci zamoéwienia ,

- unikniecia procedur udzielania zamdwienia zgodnie z ustawa.

§7.
ZamoOwien publicznych o wartosci powyzej 6.000 EURO lub w ktorych finansowaniu
udzial srodkéw budzetowych przekracza rownowarto$¢ tej kwoty dokonuje co najmniej 3
osobowa komisja.

§8.
1. W sklad komisji wchodza:

- wlasciwy dyrektor departamentu lub zastepca dyrektora, albo osoba upowazniona do petnienia
obowigzkow dyrektora lub zastepcy dyrektora departamentu , jako przewodniczacy,

- pracownik wlasciwego departamentu wyznaczony na piSmie przez dyrektora tegoz
departamentu oraz pracownicy innych departamentéw ,w przypadku zadania wspolnego dla
wigkszej liczby departamentow,

-pracownik ds. zaméwien publicznych, jako sekretarz.

2. W przypadku zamoéwienia wymagajacego od czlonkéw komisji przetargowej specjalistycznej
wiedzy, czlonkami komisji przetargowej moga by¢ osoby nie bedace pracownikami
urzedu.Wyznaczenia osoby nie bedacej pracownikiem urzedu na czlonka komisji dokonuje na

whniosek przewodniczacego komisji Marszalek Wojewddztwa.

§9.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

1. Posiedzenie komisji przewodniczacy zwotluje w godzinach pracy Urzedu
Marszatkowskiego.

O terminie 1 miejscu posiedzenia powiadamia cztonkow komisji w dowolnej formie.

2. Obecno$¢ cztonkdéw komisji na posiedzeniach jest obowiazkowa. Nieobecno$é cztonka
komisji wymaga usprawiedliwienia z tym, ze podstawa usprawiedliwienia moga by¢
tylko przyczyny stanowiace usprawiedliwienie nieobecnos$ci w pracy na podstawie
wlasciwych przepisow prawa pracy.

3. W przypadku nieobecnosci jednego z czlonkow komisja moze prowadzi¢ procedurg
w niepelnym sktadzie lecz ogranicza si¢ do czynnos$ci faktycznych nie wpltywajacych na
wynik postgpowania.

4. Dhugotrwala nieobecnos$¢ cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze sktadu komisji
i wskazanie innej osoby do pracy w komisji .

5. W przypadku zmiany skiadu komisji nie powtarza si¢ czynnosci faktycznych nie
wptywajacych na wynik postgpowania.

6. Komisja przetargowa konczy swoja dzialalno§¢ w dniu podpisania umowy lub w dniu
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



§ 10.
Kazdy cztonek komisji przetargowej najp6zniej w dniu jawnego otwarcia ofert musi ztozy¢
pisemne o$wiadczenie , pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o braku
lub istnieniu okoliczno$ci uniemozliwiajacych mu udziat w pracach komisji zgodnie z art. 17
ustawy.

§11.

Komisja dziata kolegialnie. W przypadku gdy rozstrzygnigcie komisji wymaga glosowania
przeprowadza si¢ glosowanie jawne zwykla wigkszoscia gloséw. W przypadku rownej
liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

§12.

Do zadan komisji nalezy:
- przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego , w
zakresie okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 13.
Biezaca obstluga komisji nalezy do pracownika ds. zaméwien publicznych, ktory petniac
funkcjg sekretarza :
- wykonuje wszelkie czynnosci organizacyjno - biurowe,
- uczestniczy w oszacowaniu warto$ci zamowienia,
- okreéla przedmiot zamdwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamodwien
- protokoluje przebieg zebran,
- gromadzi, przechowuje i udostepnia do wgladu dokumentacje,
- archiwizuje oferty i inne dokumenty,
- sporzadza protokél lub dokumentacje podstawowych czynnosci ,
- prowadzi korespondencj¢ w zakresie ogloszent lub informacji cenowych,
- wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczacego komisiji.

§ 14.

Obsluge prawna komisji zapewniaja radcowie prawni Urzedu Marszatkowskiego.
W przypadkach gdy specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia ma zawierac :

- ogolne warunki umowy,

- projekt umowy,

- regulamin

dokumenty te winny by¢ zaopiniowane przez radce prawnego.

§ 15.
1. Procedura zamdwienia publicznego jest dokumentowana w formie :

- protokélu postepowania, ktoérego wzoér okresla Prezes Rady Ministréw w  drodze
rozporzadzenia na podstawie art. 96 ust. 5 ustawy.

§ 16.

1. Wskazanie najkorzystniejszej oferty przez komisje nastepuje :



- w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji
z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji lub zbiorczego zestawienia oceny ofert sporzadzonych
zgodnie
z rozporzadzeniem,
- w trybie zapytania o cen¢ i aukcji elektornicznej na podstawie oferty z najnizsza cena,
- w trybie zamoéwienia z wolnej r¢ki  na podstawie protokolu z posiedzenia komisji
z przeprowadzonych negocjacji.
2. Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 komisja formuluje wniosek
wskazujac propozycje najkorzystniejszej oferty i przedstawia go do zatwierdzenia.
3. Zatwierdzenie wniosku komisji oznacza dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.
4. Zatwierdzenia  propozycji, projektow oraz wnioskow komisji w szczegdlnosci
dotyczacych :
- wyboru najkorzystniejszej oferty,
- wykluczenia oferenta,
- odrzucenia oferty,
- uniewaznienia postgpowania,
dokonuje Marszalek Wojewddztwa ,a w razie jego nieobecnos$ci Wicemarszatek lub osoby
przez nich upowaznione. Upowaznienie winno by¢ udzielone na piSmie z okre§leniem
postepowania , ktérego dotyczy i stanowi zatacznik do dokumentacji postgpowania.

§17.
Zatwierdzajacy moze stwierdzi¢ niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa
1 zobowiaza¢ komisj¢ do powtorzenia uniewaznionej czynnoSci.

§ 18.
Protesty rozpatruje Marszalek Wojewodztwa ,a w razie jego nieobecnosci Wicemarszalek
lub osoby przez nich upowaznione. Upowaznienie winno by¢ udzielone na piSmie z
okre§leniem  postgpowania , ktorego dotyczy i1 stanowi zalacznik do dokumentacji
postgpowania.

§ 19.
Po przeprowadzeniu procedury zamoéwienia publicznego i wyborze najkorzystniejszej oferty
pracownik ds. zamoéwien publicznych — przedkiada wlasciwemu merytorycznie departamentowi
dokumenty niezbedne do zawarcia umowy.

§ 20.

1.Protokot jest jawny przez caly czas — nie ma zadnego ograniczenia, natomiast zataczniki do
protokotu sa jawne dopiero z chwila wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania.

2.Protokot wraz z zatacznikami przechowuje si¢ przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia , w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢ z tym
, ze zwraca si¢ wykonawcom , ktorych oferty nie zostaly wybrane , na ich wniosek ,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Zawieranie umow .

§ 21.



Umowy z wykonawcami wylonionymi w wyniku procedury zamoéwienia publicznego zawieraja :
- Marszatek lub Wicemarszalek wraz 2z drugim czlonkiem Zarzadu Wojewddztwa.

§ 22.

Przed zawarciem umowy :

- dyrektor wlasciwego departamentu uzgadnia z gtéwnym ksiggowym Urzedu Marszatkowskiego
terminy uregulowania naleznodci, ktére zostana zapisane w umowie. Jesli projekt umowy jest
czgdcig skladows specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia to uzgodnienia tego nalezy
dokona¢ przed opracowaniem specyfikaciji,

- radca prawny opiniuje projekt umowy, o ile umowa nie podlegala opiniowaniu jako
zalacznik do specyfikacii.

§ 23.
1.Umowa zamoéwienia publicznego winna zawiera¢ w szczegdlnosci
- date i miejsce jej zawarcia,
- wyszczegodlnienie stron 1 ich przedstawicieli z zachowaniem zasad wlasciwe;j
reprezentaciji oséb prawnych i fizycznych,
- wskazanie trybu w jakim dokonano zamowienia ,
- szczegblowe okreslenie przedmiotu umowy,
- termin realizacji umowy,
- harmonogram wykonania umowy, jesli uzasadnia to szeroki zakres
zamowienia ,
- ustalone wynagrodzenie i tryb jego wyplacania,
- okreslenie prawi obowigzkow stron,
- wskazanie przedstawicieli stron do kontaktéw roboczych w trakcie realizacji
umowy,
- forme zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
- postanowienia w zakresie gwaranciji i rekojmi,
- ewentualne postanowienia co do kar umownych,
- wskazanie dokumentéw na podstawie ktorych nastapi odbiodr przedmiotu umowy,
- postanowienia koficowe przewidujace wlasciwos¢ sadu dla siedziby
udzielajacego zamdwienie,
- inne klauzule istotne dla stron,.
- podpisy przedstawicieli stron.
2. Umowy sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach , z czego dwa egzemplarze otrzymuje zamawiajacy.
3. Umowy w sprawie zamowien publicznych sa jawne 1 podlegaja udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§ 24.

Przed zlozeniem podpiséw na umowie przez strony ja zawierajace Skarbnik Wojewodztwa lub
osoba przez niego upowazniona sktada kontrasygnate poprzez parafowanie umowy.
Postanowienia konicowe

§ 25.

Do postgpowan o udzielenie zaméwienia wszczetych przed dniem wejscia w zycie ustawy oraz
postepowan odwolawczych i kontroli , ktére ich dotycza stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.



Zalacznik Nr 2

Do Uchwaty Nr 519/2004
Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

z dnia 2 czerwca 2004 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAM('),VVIEN PUBLICZNYCH PRZEZ
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
W KIELCACH

I Opracowanie rocznego planu zamoOwien wynikajacego z planowanych przez
poszczeg6lne departamenty i komorki organizacyjne przedsigwzige.

Roczny plan zawiera:

1. opis przedmiotu zaméwienia,

2. rodzaj zamdwienia,

3. tryb postgpowania,

4. wartos¢ szacunkowa,

5. miesiac rozpoczecia postgpowania,
6. zrodto finansowania.

Plan opracowuje zbiorczo pracownik ds. zamdéwien publicznych w Departamencie
Organizacyjno-Administracyjnym 1 Kadr na podstawie propozycji poszczegdlnych
departamentow.

Akceptacji planu dokonuje na posiedzeniu Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian w rocznym planie zamowien , z wnioskiem o
dokonanie tych zmian wystepuje do Zarzadu wlasciwy Dyrektor departamentu .

II Ustalenie warto$ci zamowienia

Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia jest wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannos$cia

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wszesniej niz :
-3 miesiace , jezeli przedmiotem udzielenia zamdowienia sa dostawy lub ustugi,
-6 miesigcy , jezeli przedmiotem udzielenia zaméwienia sa roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapita zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na

dokonane ustalenie , przed wszczgciem postgpowania dokonuje si¢ zmiany warto$ci

zamoOwienia

Wiasciwy Departament przekazuje na pismie pracownikowi ds. zamdwien publicznych

informacje¢ zawierajaca :

- imi¢ i1 nazwisko oraz stanowisko stluzbowe osoby dokonujacej oszacowania wartosci
zamoOwienia ,

- datg oszacowania danego zaméwienia.



III Uruchomienie z inicjatywy dyrektora merytorycznego departamentu / jako
przewodniczacego komisji / dziatalno$ci komisji przetargowej poprzez wyznaczenie na
pi$mie cztonka lub cztonkow tej komisji oraz wyznaczenie daty pierwszego posiedzenia. /
Komisja pracuje w petnym sktadzie na posiedzeniach lub wg dyspozycji przewodniczacego
w trybie roboczym z uzgodnieniem stanowiska komisji na pismie w drodze obiegu
dokumentu ; nie dotyczy to jednak oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, ktore
zapadaja wylacznie na posiedzeniach komisji.

IV~ Przygotowanie postgpowania przez komisj¢ przetargowa.

Komisja przetargowa przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego w szczegdlnosci przygotowuje 1 przekazuje Marszatkowi Wojewddztwa do
zatwierdzenia:

1. zweryfikowana przez departament szacunkowa warto$¢ zamdwienia oraz tryb
udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, o ile podany w planie rocznym tryb
wymaga z przyczyn obiektywnych zmiany,

2. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia , zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu , zaproszenia do sktadania ofert, albo zapytania o ceng w oparciu o podane
przez departament merytoryczny dane,

3. propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki , ze
wskazaniem wykonawcy, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

4. ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

5. projekty innych dokumentéw w szczegdélnosci wnioskow do wiasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa.

V Przeprowadzenie post¢gpowania przez komisjg przetargowa.

Komisja przeprowadza postgpowanie , a w szczegolnosci:

1. udziela wyjasnien dot. tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

2. prowadzi negocjacje z wykonawcami , w przypadku , gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

3. dokonuje otwarcia ofert,

4. ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Marszatka o

wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

wnioskuje do Marszatka o odrzucenie oferty w przypadkach przewidywanych ustawa,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

7. przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystgpuje o
uniewaznienie postgpowania,

8. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

SN

VI Zawarcie umowy.



Po przeprowadzeniu procedury zamdwienia publicznego 1 wyborze oferty
najkorzystniejszej , pracownik ds. zaméwien publicznych przekazuje wlasciwemu
departamentowi dokumenty niezbedne do zawarcia umowy.

Wiasciwy departament zawiera umowg zgodnie z ustawa tj. w terminie nie krotszym niz

7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej niz przed uptywem
terminu zwiazania oferta.

VII Zakonczenie dziatalnosci komisji.

Komisja przetargowa konczy swoja dziatalno§¢ z chwila podpisania umowy
przygotowanej przez departament merytoryczny.

Wiasciwy departament, ktérego zamodwienie dotyczy przekazuje informacje
0 zawarciu umowy do Biura Zarzadu , Informatyki 1 Informacji Urzedu
Marszatkowskiego celem umieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

Informacja powinna zawierac:
1.nazwe i adres stron zawierajacych umowe,
2.przedmiot umowy/ dostawa, ustuga, roboty budowlane/,

3.date zawarcia umowy .

Dokumentacja prowadzonego postgpowania gromadzona , przechowywana i udostgpniana
jest w Departamencie Organizacyjno- Administracyjnym i Kadr.



