Ogtoszenie Nr 002.INF.1.2012 o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekdéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Podinspektor w Oddziale Przewozéw Kolejowych w Departamencie
stanowisko Infrastruktury
Data
ogtoszenia 06.02.2012
naboru
Termin
sktadania 16.02.2012
dokumentéw
Wymagane

wyksztatcenie

Wyzsze techniczne

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:

a) Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 ze zm.),
b) Znajomos¢ obowigzujacych aktéw prawnych:
— Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
(Dz. U.z2001r.Nr 142, poz. 1590 ze zm.);
— Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.);
- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.);
- Ustawy o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2011r. Nr 5,

samorzadzie wojewddztwa

poz.13),
- Ustawy o transporcie kolejowym(Dz. U. z 2007 r. Nr 16. poz. 94 ze zm.),

¢) znajomosc lokalnego rynku pasazerskich przewozéw kolejowych,
d) posiadanie prawa jazdy kategorii B,
e) dobra znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

2. Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:
a) doswiadczenie w prowadzeniu dokumentacji, sprawozdawczosci,
b) doswiadczenie w udzielaniu odpowiedzi na skargi i wnioski,
c) obowigzkowos¢, kreatywnos¢, dobra organizacja pracy,
i efektywnos¢ w dziataniu, che¢ samodoskonalenia,
d) znajomos¢ systemu elektronicznego obiegu dokumentow,
e) umiejetnosc pracy w zespole,
f) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg projektéw dofinansowywanych
przez UE.

samodzielnos¢




Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i dotowaniem

regionalnych kolejowych przewozéw pasazerskich w zakresie:

= ustalania zapotrzebowania na przewozy,

= oceny kryteriow ofert, wyboru przewoznikdw oraz przygotowywania umoéw
W sprawie organizowania i dotowania przewozéw,

= udziatlu w przygotowaniu dokumentacji do prowadzenia postepowan
przetargowych i w pracach Komisji Przetargowej,

= oceny i kontroli wykonania ustug przewozowych,

= udziatlu w tworzeniu rozktadow jazdy pociggdw w tym uczestnictwa
w konferencjach rozktadowych,

= wspotpracy z innymi wojewddztwami w ramach ustalania wspdlnej oferty
przewozowej,

= wykonywania czynnosci zwigzanych z zakupem, uzyczeniem, obstugg taboru
kolejowego,

ifyklfcf;ywanych = nadzoru nad uzytkowaniem (przez operatorow kolejowych swiadczacych dla
sadar na wojewddztwa S$wietokrzyskiego ustugi przewozowe) taboru kolejowego
stanowisku stanowigcego wtasnos¢ wojewddztwa,
= udziatu w realizowanych w ramach Oddziatu projektach dofinansowywanych z
UE,
= analizy merytorycznej i finansowej rozliczen z wykonywanych przewozoéw,
= przygotowywania i rozliczania budzetu wojewddztwa w zakresie pracy
oddziatu,
® udzielania odpowiedzi na wnioski i skargi w zakresie funkcjonowania
transportu kolejowego na terenie wojewddztwa,
= oceny merytorycznej pism i wnioskdw dotyczacych ogdlnych spraw
dotyczacych infrastruktury kolejowej na terenie wojewddztwa,
= obstugi dokumentacji zwigzanej z nadzorem wiascicielskim nad Spédtka
Przewozy Regionalne,
= jazd kontrolnych i marketingowych w pociggach regionalnych na terenie
wojewddztwa oraz wojewddztw osciennych.
Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.
W zaleznosci od potrzeb koniecznos¢ wyjazdu poza state miejsce pracy
(prowadzenie samochodu stuzbowego).
Informacia Kontrole zewnetrzne wynikajgce z prowadzonych spraw w réznych porach dnia
w tym réwniez w godzinach wieczornych i nocnych.
o warunkach . . . s
oracy na Liczne kc'>rl1takty i Fpotk‘ama po'za S|ed2|bal' Urz'edu. ' '
) Gotowosc¢ do udzielania szybkich odpowiedzi w zwigzku z obstugg klienta
stanowisku

wewnetrznego i zewnetrznego (kontakt bezposredni oraz telefoniczny).

Praca pod presjg czasu.

Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.
Obstuga urzadzen biurowych.




W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogfoszenia wskaznik
zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyiszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,

Dodatkowe . L . . e L
. ) przystuguje osobie niepetnosprawnej o ile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie pieciu
informacje . . .. . . .
najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.
Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia zobowigzany
jest doztozenia wraz zdokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepeftnosprawnosé.
1. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.
2. Kserokopie swiadectw pracy i inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie.
3. Oswiadczenie kandydata o zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe .
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji .
Wymagane 5. CVi list motywacyjny.
dokumenty 6. Kwestionariusz personalny (wytgcznie na druku ze strony BIP- dokumenty
do pobrania przy naborze).
Oswiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢ wtasnorecznie podpisane, pod
rygorem odrzucenia aplikacji konkursowej kandydata.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny|
zostac ztozone wraz z ttumaczeniem.
Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
»Dotyczy naboru Nr 002.INF.1.2012 na stanowisko Podinspektor w Oddziale
Przewozéw Kolejowych w Departamencie Infrastruktury” nalezy sktada¢ osobiscie
w miejscu sktadania dokumentéw:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 146, | pietro
. Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Miejsce . . .
sktadania ul. IX Wiekéw Kielc 3
, 25-516 Kielce
dokumentoéw ,
lub przesta¢ poczty na adres:
Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
Dodatkowe informacje pod nr tel. 41342 12 30
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez
nie spetniajgce wymogow formalnych, nie beda rozpatrywane.
Uwagi Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane o dalszym toku

postepowania konkursowego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej

bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




