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Europejski Fundusz Spoteczny

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspéffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO W KIELCACH
AL.IX WIEKOW KIELC 3 ;25-516 KIELCE
TEL: 041-3421549 FAX: 0413445265

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY PONIZEJ 206 000 EURO

na usluge
organizacji i przeprowadzenia w roku 2008 szkolen dla 300 pracownikow instytucji
pomocy i integracji spolecznej z wojewodztwa Swigtokrzyskiego, w zakresach
tematycznych, z ktorych kazde stanowi odr¢bne zadanie.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Nazwa zamawiajacego: ~ Wojewddztwo Swietokrzyskie-Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.
2. Adres zamawiajacego: AL.IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

3. Godziny urz¢dowania zamawiajacego:

= od poniedziatku do piatku w godzinach od 7*° do 15>

4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (041) 342-15-49,
faks. (041) 344-52-65
5. Adres e-mail zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej: www.sejmik.Kielce.pl
IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamowienia jest tryb ,,przetarg nieograniczony” — art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz.U. z 2007 roku
Nr 223, poz. 1655), zwanej w dalszej czgsci ,,ustawa”.

Do spraw nieuregulowanych ustawa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Postgpowanie prowadzone jest przez Komisj¢ Przetargowa.
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Zamowienie finansowane jest ze Srodkow Budzetu Panstwa i Unii Europejskiej na
realizacj¢ Projektu systemowego,, Edukacja receptq na lepsze jutro” w ramach Priorytetu
VII, Dzialania 7.1, Poddzialania 7.1.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

III. ___OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia szkolen w 2008
roku dla 300 pracownikow instytucji pomocy i integracji spolecznej z wojewodztwa
swigtokrzyskiego, w roznych zakresach tematycznych, z ktorych kazde stanowi odrgbne
zadanie, szczegdtowo opisanych w zalgczniku Nr 1 do SIWZ. Miejsce
przeprowadzenia i zorganizowania uslug szkoleniowych ,dla wszystkich czesci
zamoéwienia musi znajdowa¢ si¢ w promieniu 70 km od granic administracyjnych
miasta Kielc.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych zgodnie z nizej wymienionym
podziatem:

I CZESC - realizacja szkolenia pn. ,,Ogélne zasady finansowania projektéw z funduszy
strukturalnych” 2 dniowe szkolenie dla 100 oséb ( organizacja szkolenia w dwdch
grupach po 50 oséb)

Il CZESC - realizacja szkolenia pn. ,,Tworzenie wnioskéw aplikacyjnych w ramach
Priorytetu VII POKL” 3 dniowe szkolenie dla 200 oséb ( organizacja szkolenia w oSmiu
grupach po 25 oséb).

III CZESC - realizacja szkolenia pn. ,,Szkolenie dla ksiegowych w zakresie zasad
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL” 2 dniowe szkolenie dla 100 osob
( organizacja szkolenia w dwoch grupach po 50 oséb)

IV CZESC - realizacja szkolenia pn. ,,Przeglad instrumentéw aktywnej integracji” 3
dniowe szkolenie dla 200 os6b ( organizacja szkolenia w czterech grupach po 50 oséb)

V CZESC - realizacja szkolenia pn. ,,Projektowanie pracy wlasnej z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spolecznym, trening umiej¢tnosci interpersonalnych” 3
dniowe szkolenie dla 200 os6b ( organizacja szkolenia w czterech grupach po 50 osob).

VI CZESC - realizacja szkolenia pn. ,,Umiejetnosci zarzadzania zasobami wlasnymi
w pracy pracownika socjalnego”3 dniowe szkolenie dla 200 oséb ( organizacja szkolenia
w czterech grupach po 50 osob).

VII CZESC- realizacja szkolenia pn. ,,SzKolenia dla pracownikéw o$rodkéw pomocy
spolecznej w zakresie zasad finansowania i funkcjonowania systemu pomocy spolecznej
oraz planowanych zmian - szkolenie alternatywne” 3 dniowe szkolenie dla 200 osob
( organizacja szkolenia w czterech grupach po 50 oséb).



Uwaga: Wykonawcy moga skladaé oferty na calos¢ zamowienia lub na wybrane

dowolne czes$ci zamoOwienia.

3.
4.

I11.

Wspdlny stownik zamowien CPV-80421100-2-szkolenia personelu

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czg$¢ zamdéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym 1wykonawca prowadzone beda w zlotych
polskich.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE:

zawarcia umowy ramowej,
udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy,
aukcji elektronicznej,

zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamowienia dla poszczegdlnych czg$ci zamdOwienia wynosi:

Czesé 1 termin realizacji nie wczes$niej niz od 01.09.2008 nie pdzniej niz do
30.09.2008 r.

Czes¢ 11 termin realizacji nie wczesniej niz od 01.09.2008 nie podzniej niz do
30.09.2008 r.

Czes¢ 11 termin realizacji nie wczesniej niz od 01.09.2008 nie poézniej niz do
30.09.2008r.

Czes¢ IV termin realizacji nie wcze$niej niz od 01.10.2008 nie p6zniej do 30.11.2008 r.

Cze$¢ V termin realizacji nie wczesniej niz od 01.10.2008 nie pozniej niz do
30.11.2008r.

Czes¢ VI termin realizacji nie wczesniej niz od 01.11.2008 nie podzniej niz do
20.12.2008r.

Cze$S¢ VII  termin realizacji nie wcze$niej niz od 01.11.2008 nie pdzniej niz do

20.12.2008 r.

Uwaga!

Wykonawcy sktadajqc oferte w ,, Formularzu oferty” podajq konkretne daty przeprowadzenia
szkolenia wraz ze wskazaniem miejsca jego przeprowadzenia , odpowiednio dla w/w czesci
zamowienia, z uwzglednieniem podziatu na grupy.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

l.

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:



a) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy,
b) spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy, tzn.:

-posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci , jezeli
ustawy, naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien

-posiadaja niezbg¢dna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
iosobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, co oznacza, iz w odniesieniu do
przedmiotowego postgpowania Wykonawca musi udokumentowaé, ze zrealizowal
w przeciagu ostatnich trzech lat prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej
(a w przypadku , gdy okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy —w tym okresie )
co najmniej jedng ustuge szkoleniowg, odpowiadajaca swoim rodzajem i wartos$cia
przedmiotowi niniejszego zamowienia oraz zatrudni do realizacji przedmiotowego
zamoéOwienia trenerow posiadajacych kwalifikacje niezbedne do jego wykonania.
Zamawiajacy uzna, ze warunek ten jest spelmiony, gdy kazdy trener
przeprowadzil co najmniej jedno szkolenie w zakresie tematyki odpowiadajacej
swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego postepowania( na kazda cze¢s¢ odrebnie)
oraz posiada wyksztalcenie wyzsze i kwalifikacje do prowadzenia tego rodzaju
szkolen( certyfikaty, kursy, uprawnienia trenerskie i .t. p.);

-znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia

Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu metoda zero-
jedynkowa, tj. wg zasady spefnia/nie speinia, na podstawie dokumentow zataczonych
do oferty, ktore zostaly wyszczegdlnione w rozdziale VI pkt 1,2,3,4 (lub 6 i 7)
niniejszej SIWZ.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

Do wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie publiczne ( w tym réwniez
wspolnicy spotki cywilnej)stosuje sig¢ przepisy dotyczace wykonawcow, tj. kazdy
z wykonawcow oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy, a takze musi spetni¢ wymogi, o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy. Dla potwierdzenia spelnienia warunkéw, o ktorych mowa powyzej,
kazdy wykonawca oddzielnie sktada o$wiadczenie i dokumenty wskazane w rozdziale
VI pkt 2 lit. a i b (lub w pkt 6,7) niniejszej SIWZ. Wykonawcy wystgpujacy wspolnie
(w tym rowniez wspolnicy spotki cywilnej) musza ztozy¢ tacznie dokumenty wskazane
w rozdziale VI pkt 3.4, niniejszej SIWZ.

W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych sig

o udzielenie zamoOwienia zostanie uznana przez zamawiajacego za najkorzystniejsza,

warunkiem zawarcia umowy z zamawiajacym jest spetnienie nast¢pujacych wymagan

zamawiajacego:

a. na zadanie zamawiajacego wykonawcy przedloza umowg wspdlnego
przedsigwzigcia gospodarczego tzw. umowg konsorcjum;

b. umowa konsorcjum winna by¢ zawarta na okres realizacji zamdwienia 1 nie moze
by¢ rozwiazana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c. wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosi¢ beda solidarna odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.



VI.  WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawcy przystepujacy do postgpowania zobowiazani sa do ztozenia ofert, sktadajacych
si¢ z nastgpujacych o$wiadczen i dokumentow:

1.  Wypehionego ,,Formularza oferty” - wg wzoru okreslonego w dodatku nr 1 do SIWZ.
2. Dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw podmiotowych i przedmiotowych
udzialu w postgpowaniu:
a) Oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy — wg wzoru okreslonego w dodatku nr 2 do SIWZ,

b) Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert; Powyzszy
warunek spetnia¢ bedzie roéwniez dokument wystawiony z data wczedniejsza przy
obligatoryjnym wymogu potwierdzenia w w/w terminie jego aktualnoSci przez
organ wydajacy (oryginat lub kopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawcg),

3. Wykazu wykonanej w okresie ostatnich trzech lat prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej ( a w przypadku , gdy okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie) co najmniej jednej ustugi szkoleniowej odpowiadajacej swoim
rodzajem 1 warto$cia przedmiotowi niniejszego zamédwienia wraz z data wykonania,
odbiorca, —na kazda cze$§¢ zaméwienia odrebnie-. wg wzoru okreslonego w dodatku
nr 3 do SIWZ, oraz zalaczenia dokumentdw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie (oryginaly lub kopie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawcg).

4. Wykazu osob, ktore beda wykonywaé zamowienie lub beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
niezbgdnych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnos$ci-. wg wzoru okreslonego w dodatku nr 4 do SIWZ

5. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wykonawcow
wystepujacych wspdlnie do oferty musi zosta¢ zataczone petlnomocnictwo do
reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
— (oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza).

6. W przypadku gdy wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 lit. b,
zobowiagzany jest zataczy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci (oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce). Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6, zastgpuje sig
go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢




z oryginatem przez wykonawce). Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym ztozone zostaly wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski, poswiadczonym przez

wykonawce.

9. W przypadku braku wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa
w pkt 2 ,3,4(lub w pkt 6 i 7) lub w przypadku ztozenia dokumentéw zawierajacych
btedy, zamawiajacy wezwie wykonawcow do ich uzupeinienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich uzupehienia konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do zlozenia
W wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych os$wiadczen
1 dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2,3,4 lub w pkt 6 1 7 niniejszego rozdziatu.

11. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:

— podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

— nie spelniaja warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt
1-3 ustawy,

— wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcéw w postepowaniu
nie utrudni uczciwej konkurencji,

— zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania,

— nie zlozyli o$wiadczenia o speilnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu lub
dokumentoéw potwierdzajacych speinianie tych warunkow lub dokumenty zawieraja
btedy, z zastrzezeniem pkt 71 8,

— na wezwanie zamawiajacego nie wyraza zgody na przedtuzenie okresu zwigzania
oferta.

12. Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wykonawcoéw, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie niniejszego zamédwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesylajac zawiadomienie
o wyborze najkorzystniejszej oferty).

13. Ofertg¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.  Wnhnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazywaé moga
sobie: pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sa przez zamawiajacego lub
przez wykonawce za pomoca faksu lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie
drugiej zobowiazana jest do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed
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VIII.

terminem sktadania ofert. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodta
zapytania, zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ,
oraz udostgpni na stronie internetowej , o ktorej mowa w rozdziale I pkt 6 niniejszej
SIWZ

W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Modyfikacje SIWZ
zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazana
zostanie SIWZ oraz zamieS$ci na stronie internetowej, ktérej adres podany zostat
w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ.

W przypadku wystapienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w pkt 4 niniejszego rozdziatu,
zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tre§ci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedluzeniu
terminu  skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi  wszystkich
wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamie$ci informacje na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ.

Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania jest:

— 1imig 1 nazwisko: Jolanta Stypula

— numer pokoju: 344

— numer telefonu: (041) 342-16-77

— adres e-mail: jolanta.stypula@sejmik.Kkielce.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia przez wykonawcoOw wadium.

IX.
l.
2.
3.

X.
l.

a)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uplywu ostatecznego terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
Wymagania formalne:

Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona
w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ SIWZ;

b) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajacego

formularze, o§wiadczenia 1 dokumenty wskazane w rozdziale VI pkt 1, 2,3,4 (lub 6
1 7) niniejszej SIWZ. Dokumenty musza by¢ podpisane przez wykonawce - osobe lub
osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik lub w przypadku sktadania
oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, do
oferty musi by¢ zalaczone petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) okres$lajace jego zakres, podpisane przez
wykonawcg (osobg lub osoby uprawnione do skladania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy);




d)

g)

Zaleca sig, aby oferta zostala ztozona przy wykorzystaniu zataczonych drukéw -
dodatkow do niniejszej SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalacznikow
do oferty na drukach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze ich tres¢,
odpowiada¢ bedzie tresci zawartej przez zamawiajacego w dodatkach zataczonych do
niniejszej SIWZ;

Oferta musi spetni¢ nastepujace wymogi:

musi by¢ sporzadzona w je¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, na
maszynie do pisania, komputerze lub r¢cznie dlugopisem,

formularze i o§wiadczenie musza by¢ podpisane przez wykonawcg - osobg lub osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy,

upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zataczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentéw dotaczonych przez wykonawce

zataczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI pkt 2,3,4 (lub w pkt
6,7) niniejszej SIWZ, moga by¢ ztozone w formie kserokopii (czytelnej) 1 winny by¢
wowczas poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce - osobg lub
osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy (podpis
czytelny, lub parafka z pieczgcia imienng),

zataczone do oferty pelnomocnictwa musza spelnia¢ wymagania zamawiajacego co do
ich formy, opisane w rozdziale VI pkt 5§ niniejszej SIWZ,

wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniést poprawki, musza by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawce - osobg lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawce - osobg lub osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy;

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1997 roku o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z po6zniejszymi
zmianami) wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie
moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania. Informacje te winny by¢
oznaczone klauzula: ,Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz
dotaczone w osobnej wewngtrznej kopercie, odrgbnie od pozostatych informacji
zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowa¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ich
dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowaé ciaglo§¢ numeraciji stron).

2. Opakowanie oferty:

a)

b)

oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescia oferty przed uptywem terminu
skladania ofert,

opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwg firmy wykonawcy lub jego
imieniem i1 nazwiskiem oraz dokladnym jego adresem (dopuszcza si¢ odcisk
pieczecei) 1 opisane w nastepujacy sposob:



Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
AL.IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Oferta na
ustuge

organizacji i przeprowadzenia w roku 2008 szkolen dla 300 pracownikow
instytucji pomocy i integracji spolecznej z wojewddztwa Swigetokrzyskiego

Cze$é ....( Wpisac czesé( i) zamowienia, na ktorq( e) wykonawca sktada oferte)

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA

w dniu 28-07-2008 roku o godz. 13:00

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1.  Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego:

AL.IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
pokaj 150 (kancelaria ogolna I pigtro , budynek C-2)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28-07-2008 roku, o godz. 12".

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28-07-2008 roku o godz. 13" w siedzibie
zamawiajacego:

AL.IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
pokaj 104 (sala konferencyjna, I pietro, budynek C-2)

4.  Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozona ofert¢ pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty przed
terminem skladania ofert, okreslonym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposob wskazany w rozdziale X pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Oferta musi by¢ tak skalkulowana , aby zawierala catkowita ceng za wykonanie ustugi.
Cena ta zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionego Formularza
oferty —Dodatek Nr 1 do SIWZ.

2. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwiazane z wykonywaniem przedmiotu
zamoOwienia. Cena okre§lona w ofercie nie bgdzie zmieniana w toku realizacji
zamowienia i nie bgdzie podlegata waloryzacji za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki
VAT.



Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaly z dokladno$cia do
dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi (o zaokragleniu
drugiej cyfry po przecinku w ,,dot” lub w ,,gére” decyduje trzecia cyfra po przecinku)

Wyliczona w w/w sposob ceng¢ oferty wykonawca podaje liczbowo i stownie
w odpowiedniej czgsci ,,Formularza oferty” — dodatek nr 1 do SIWZ. Cena musi by¢
wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow. Cena
ta bedzie brana pod uwage przez komisj¢ przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty .

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug
w zakresie dotyczacym wspdlnotowego nabycia towardéw i ustug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towardow i ustug, ktory
miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

2.

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium, ktorym zamawiajacy begdzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest cena
oferty, obliczona w sposob okreslony w rozdziale XII niniejszej SIWZ.

Znaczenie kryterium:
— Cena oferty - 100 %

Ocenie poddane zostana ztozone oferty , ktore zostang uznane przez zamawiajacego za
wazne, (tj. wykonawcodw niewykluczonych i ofert nieodrzuconych).

Ilo$¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

C min
C=e - x 100 pkt
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrdéd wszystkich waznych ofert

Cpaa - cena oferty (brutto) badanej oferty

Wszystkie wyniki zostanq przez zamawiajgqcego zaokrqglone, zgodnie 7 zasadami
matematycznymi, 7 doktadnosciq do dwéch miejsc po przecinku.

Oferta wykonawcy, ktora uzyska najwyzsza liczba punktdw uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia migdzy zamawiajacym a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia, moze zwrdci¢é si¢ w formie pisemnej do wykonawcy
o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych
wplyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ wykonawcy, ktory nie ztozy
wymaganych wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieh wraz z dostarczonymi
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dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zaméwienia.

7. Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okreslony w art. 88 ustawy, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Jezeli w ciagu 7
dni od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgodzi si¢ na poprawienie
omyltki rachunkowej w obliczeniu ceny, jego oferta zostanie przez zamawiajacego
odrzucona.

8. Jezeli w toku oceny zlozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych juz ofertach.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
iadresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
1 poréwnania zlozonych ofert, zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom
w kryterium ,,ceny” oraz taczna punktacjg.

b.  wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

c.  wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a, zamawiajacy zamie$ci niezwlocznie na
stronie internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ,
oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

3.  Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie
powiadomiony przez zamawiajacego o terminie 1 miejscu podpisania umowy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wzor umowy stanowi dodatek nr 5 do niniejszej SIWZ( Zamawiajacy podpisze umowe
z Wykonawca wg wzoru —dodatek nr 5 do SIWZ , w zaleznosci od czg¢sci ,na ktore wybrany
wykonawca ztozyl ofertg). Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na zawartych w niej warunkach.
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XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

10.

11.

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O  UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Srodkiem ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdzial 2 ustawy, ktory przysluguje wykonawcom, a takze innym
osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznad
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

Przed uptywem terminu do skladania ofert w przypadku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy $rodek ochrony prawnej, o ktérym mowa w pkt 1,
przystuguje réwniez organizacjom zrzeszajacym wykonawcow, wpisanym na liste
organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez
Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

Protest mozna wnies¢ do zamawiajacego wobec treSci ogloszenia o zamowieniu,
czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie
ustawy.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna byto powziaé
wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza
si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotarl on do zamawiajacego w taki sposob, ze
zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z jego trescia.

Protest dotyczacy tresci ogloszenia a takze postanowien SIWZ wnosi si¢ w terminie 7

dni od dnia:

— zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych, lub

—zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe] wskazanej przez Zamawiajacego
w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny, o ktorym mowa w art. 181 ust. 6 ustawy.

Protest powinien wskazywa¢ oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych
1 prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta zamawiajacy niezwlocznie poinformuje
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Kopi¢ wniesionego protestu zamawiajacy niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli protest dotyczy tresci
ogloszenia lub postanowien SIWZ, zamieszcza ja rdwniez na stronie internetowej, na
ktorej udostgpniona jest SIWZ, wzywajac wykonawcow do wzigcia udzialu
W postepowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.

Uczestnikami postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu staja sig
wykonawcy, ktorzy maja interes prawny w tym, aby protest zostal rozstrzygnigty na
korzy$¢ jednej ze stron, 1 ktorzy przystapili do postgpowania:

w terminie trzech dni od dnia otrzymania wezwania,

do uptywu terminéw, o ktérych mowa w pkt 5, jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia
lub postanowien SIWZ.
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12. Wykonawca zgtasza przystapienie do postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskazujac swdj interes prawny w przystapieniu i okreslajac swoje zadanie
w zakresie zarzutow zawartych w protescie. Zgloszenie przystapienia wykonawca wnosi
do zamawiajacego przekazujac jednoczesnie jego kopi¢ wykonawcy wnoszacemu
protest.

13. Wykonawca wnoszacy protest oraz wykonawca wezwany do przystapienia zgodnie
z pkt 8, nie moga nastgpnie wnie$¢ protestu, powotujac si¢ na te same okolicznosci.

14. Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu zamawiajacy nie moze zawrze¢ Umowy.
15. Zamawiajacy rozstrzyga rownoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

— treSci ogloszenia,

— postanowien SIWZ,

— wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,

w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu.

16. Protest inny, niz wymienione w pkt 15 zamawiajacy rozstrzyga w terminie 10 dni od
dnia jego wniesienia.

17. Brak rozstrzygnigcia protestu w terminach, o ktorych mowa w pkt 15 1 16, uznaje si¢ za
jego oddalenie.

18. Rozstrzygnigcie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiajacy przekaze jednoczes$nie
podmiotowi, ktory wnidst protest oraz wykonawcom, ktorzy przystapili do
postgpowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest dotyczy tresci
ogloszenia lub postanowien SIWZ, zamie$ci rOwniez na stronie internetowej wskazanej
w rozdziale I pkt 6 SIWZ.

19. W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisoéw dotyczacych odwotan i skarg.

XVIIL. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ

1. Zalacznik Nr 1 do SIWZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

XIX. WYKAZ DODATKOW DO SIWZ
Dodatkami do SIWZ sa nastepujace druki:

1.Formularz, oferty — dodatek nr 1.

2.0swiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu — dodatek nr 2
3. Wykaz zrealizowanej ustugi szkoleniowej-dodatek Nr 3

4. Wykaz 0sob wykonujqcych zamowienie-dodatek Nr 4

5.Wzér umowy — dodatek nr 5

Z up. Marszatka Wojewodztwa

Maryla Rzeczycka

Z-ca Dyrektora

Departamentu Organizacyjno-Administracyjnego

Kielce, dnia 01-07-2008.
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