
Ogłoszenie Nr 034/ZPS/4/2008 o naborze na wolne stanowisko 
urzędnicze w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 
Świętokrzyskiego  
 
 
 

Jednostka Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65 
kancelaria@sejmik.kielce.pl 

Oferowane 
stanowisko 

Referent w Departamencie Zdrowia i Polityki Społecznej 

Data 
ogłoszenia 

naboru 

25. 06. 2008 

Termin 
składania 

dokumentów 

14. 07. 2008 

Wymagane 
wykształcenie 

Wyższe magisterskie, preferowane kierunki: pracownik socjalny, politologia, 

resocjalizacja 

Wymagania 
związane ze 

stanowiskiem 

Wymagania niezbędne: 
 Znajomość ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego 
 Znajomość ustawy o samorządzie województwa. 
 Znajomość  ustawy o pomocy społecznej.  
 Umiejętność  interpretacji przepisów prawa. 
 Doświadczenie w administracji publicznej min.6 m-cy.   
 Znajomość zasad funkcjonowania EFS. 
 Znajomość zasad funkcjonowania systemu pomocy społecznej, sposobów 

jego finansowania, instrumentów aktywnej integracji. 
 Znajomość zasad działania administracji publicznej. 
 Znajomość obsługi programów Microsoft Office. 

Wymagania dodatkowe:  
 Umiejętności analityczne, organizacyjne i negocjacyjne. 
 Odporność na stres 

Zakres 
wykonywanych 

zadań na 
stanowisku 

 Obsługa projektu systemowego w ramach PO KL, monitoringu 
i ewaluacji. 

 Realizacja zadań w zakresie organizowania szkoleń pracowników jednostek 
pomocy społecznej. 

 Prowadzenie dokumentacji szkoleń w ramach PO KL. 
 Doradztwo dla OPS, w zakresie wdrażania projektów systemowych. 
 Współpraca przy opracowywaniu informacji, analiz, ocen i opinii 

w sprawach dotyczących zakresu realizacji PO KL. 
 Zadania związane z promocją projektu systemowego ROPS.  

Wymagane 
dokumenty 

1. Kopia dowodu osobistego 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
3. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności 
za przestępstwo popełnione umyślnie 
4. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 
do celów rekrutacji 
5. CV i list motywacyjny 
6. Kwestionariusz personalny –(wyłącznie na druku ze strony BIP- dokumenty do 
pobrania przy naborze) 



Miejsce 
składania 

dokumentów 

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: 
„Dotyczy naboru Nr 034/ZPS/4/2008 na stanowisko  Referenta 
 w Departamencie Zdrowia i Polityki Społecznej” 
należy składać osobiście w miejscu składania dokumentów: 
Kancelaria Ogólna bud C2. pok. 150, I piętro 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
lub przesłać pocztą na adres: 
Biuro Kadr i Szkolenia 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68. 

Uwagi 
 

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej wymienionym terminie, jak również 
niespełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane i zostaną komisyjnie 
zniszczone. 
Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej 
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu. 

 
 
 
 


