Ogloszenie Nr 026/KZ/ 3/2008 o naborze na wolne urze¢dnicze
stanowisko pracy w Urzedzie Marszaltkowskim Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa éwigtokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferow.ane Dyrektor Generalny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
stanowisko
Data
ogloszenia 09.05.2008
naboru
Termin
sktadania 29.05.2008
dokumentow
Wymagane WyzsZe
wyksztalcenie Y
1. Wymagania niezbgdne:
a. posiadanie tacznie 5 lat stazu pracy w tym co najmniej dwuletniego stazu pracy:
- na stanowiskach urzedniczych w urzedach administracji publicznej; zwiazkach jednostek
samorzadu terytorialnego i ich biurach lub
- w shuzbie cywilnej, lub w shuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i
obstugi, lub
- w innych urzgdach panstwowych , z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi, lub
na kierowniczych stanowiskach panstwowych,
b. doswiadczenie w kierowaniu zasobami ludzkimi — minimum trzyletnie,
Wymagama c. nieposzlakowana opinia, niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,
zwigzane ze
stanowiskiem d. znajomo$¢ przepisow dotyczacych dziatania urzedéw administracji publicznej, w tym:
Kodeksu postgpowania administracyjnego; ustaw samorzadowych, ustawy o finansach
publicznych,
e. znajomo$¢ statutu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego.
2. Wymagania dodatkowe:
a. samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,
b. umiejetnosé wspotpracy , komunikatywnosc,
C. umiejetnos¢ nawigzywania wspolpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi
1.Pelnienie funkcji kierownika administracyjnego Urzgdu , zapewnienie organizacyjno-
biurowej i technicznej obshugi realizacji zadan Marszatka
Zakres . L,
i Zarzadu Wojewodztwa,
wykonywanych
zadan na 2. Gospodarowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na utrzymanie Urzedu.
stanowisku

3.Prowadzenie spraw wynikajacych z funkcji reprezentacyjnych Marszatka Wojewddztwa
i dziatajacych w jego imieniu pozostatych Cztonkow Zarzadu




Wymagane
dokumenty

1.Kopia dowodu osobistego,
2.Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

3.0swiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popelione umyslnie,

4. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

5.CV i list motywacyjny

6. Kwestionariusz personalny —(wylacznie na druku ze strony BIP- dokumenty do pobrania
przy naborze)

7. Kserokopie §wiadectw pracy

8. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Miejsce
skladania
dokumentoéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w miejscu sktadania
dokumentow: Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 150, I pigetro

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przestaé poczta na adres: Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora Generalnego”

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez nie
spetniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.
Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie beda powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej : bip.sejmik.kielce.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




