URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Znak sprawy: DOA.III-3323-09/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Wojewodztwo Swictokrzyskie - Urad Marszatkowski WojewddztwaSwictokrzyskiego
w Kielcach, Al. IX Wiekdéw Kielc 3, 25-516 Kielcepwany dalej ,Zamawiajcym”, zaprasza do

ztozenia oferty w pogpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naalast

» MATERIALOW REKLAMOWYCH DLAS"WIETOKRZYSKIEGOCENTRUM
OBSLUGI INWESTORA".

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO
1. Nazwa zamawiapcego:WojewodztwoSwigtokrzyskie — Urad Marszatkowski
WojewodztwaSwictokrzyskiego w Kielcach
2. Adres zamawiapcego:Al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce

3.  Godziny urzgdowania zamawiapcego:
od poniedziatku do ptku, w godzinach od 7.30 do 15.30

4.  Numer telefonu i faksu zamawiajcego: tel. (041) 342 16 77
fax. (041) 344 52 65

Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

Adres strony internetowe;j: www.sejmik.kielce.pl
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamowienia jest ,przetarg nieagrzony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 roku
Nr 223, poz.1655), zwarw dalszej cgsci ,ustawny”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieg¢go i wykonawcoOw w pogbowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego majastosowanie przepisy ustawy oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, dofger zamowié o wartdci poniej
206 000 EURO.

Do spraw nieuregulowanych ustawnap zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16,2083 z pén. zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Informacje ogoélne:

Przedmiotem zamoOwienia jest zakup wraz z dostawoztadunkiem w siedzibie
zamawiagcego, w Kielcach przy Al. IX Wiekow Kielc 3, gaetéw reklamowych oraz
wykonanie opracowania koncepcji graficznej do pagficznych reklamy typu roll - up
wraz z jej wykonaniem.

Zamawiajcy podzielit niniejsze zamoOwienie na 2¢éa, dopuszczar sktadanie ofert
czesciowych. Wykonawcy magskiadd oferty na wybrane e#ci zamowienia (jedqlub
dwie czsci).

Opis poszczegolnych exi zamowienia zawarty zostat weszi B niniejszego rozdziatu.
Szczegobtowy opis g#ci zamodwienia zawiera zgiznik nr 1 do SIWZ ,Szczegdbtowy
Opis Przedmiotu Zaméwienia”.

Zamawiajcy zada, aby oferty zawieraty kalkulacjvszystkich oferowanych elementow
z podaniem ich jednostkowych cen. Wykonawca musilkskowa: w cenie oferty
rowniez koszty transportu przedmiotu zamowienia i jegotadanku w siedzibie
zamawiagcego.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagvev swojej ofercie ogci zamowienia,
ktOra zamierza powierzypodwykonawcom.

Nazwa i kod Wspdlnego Stownika ZamowigCPV):
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- Artykuly informacyjne i promocyjne 36641000-6,

— Materiaty reklamowe- 22462000-6

Przedmiotowe zaméwienie na dostaymateriatéw reklamowych dl&wigtokrzyskiego
Centrum Obstugi Inwestora”, stanowieéz catorocznego zamowienia publicznego na

dostave gadzetow promocyjnych dla zamawi@gego.

. Opis czs$ci zamowienia:

CZESC | ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoOwienia jest zakup wraz z dostawoztadunkiem w siedzibie
zamawiagcego gadetow reklamowych dla Swigtokrzyskiego Centrum Obstugi
Inwestora, szczegotowo opisanych w rozdz. |, pod fodo 8 Zacznika nr 1 do SIWZ
.Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia”. Dodatkowwykonawca bdzie
zobowizany do naniesienia na gady okrélonych przez zamawiagego napiséw oraz
logo Swigtokrzyskiego Centrum Obstugi Inwestora, zgodnienzerem zamieszczonym
w Zafaczniku nr 2 do SIWZ ,Wz06r logo”.
Siedziba zamawiagego migci sie w Kielcach, przy Al. IX Wiekdéw Kielc 3.
Zamawiajcy wymaga, aby dostarczone gaty jako przedmiot zaméwienia byly
fabrycznie nowe, kompletne i zgodne ze szczegotowpisem przedmiotu zamowienia
opisanym w Zaiczniku nr 1 do SIWZ.
Wykonawca wybrany do realizacji zamowienigdbie zobowizany do dostawy
przedmiotu zamowienia w oldlenym przez zamawiagego w rozdz. IV SIWZ terminie.
W przypadku wysipienia uszkodze dostarczonego przedmiotu zamowienia, powstatych
na skutek wad materialowych, wykonania lub innycladwukrytych wykonawca
zobownrzany kedzie do jego wymiany na nowe wolne od wad. Wymaganyez
zamawiagcego czas reakcji na wymiamprzedmiotu zamowienia wynosi 2 dni robocze,

liczac od dnia nagpnego po dniu telefonicznego zawiadomienia wykonawc

CZESC || ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dost@dovsiedziby zamawiagego reklamy

typu roll — up, stojaka wystawienniczego oraz zgadw reklamowych dla
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Swigtokrzyskiego Centrum Obstugi Inwestora, opisanyctorndz. Il pkt 1 — 4 Zatznika
nr 1 do SIWZ. Wykonawca cdzie zobowizany do samodzielnego opracowania
koncepcji graficznej reklamy, po przeprowadzeniu zamawiagcym konsultaciji.
Koncepcja ta ma skiladasic co najmniej z: jednego zgdjia przedstawiagpego rozwoj
gospodarczy regionuswictokrzyskiego, logo swigtokrzyskiego Centrum Obstugi
Inwestora oraz napisbw o foé wskazane] przez zamawiaggo. Zamieszczona
fotografia zostanie wykonana przez wykonawcPowysza koncepcja ddzie
umieszczona na dwoch panelach graficznych reklaemosviac jedr catas¢. Dodatkowo
wykonawca zamowienia ¢dzie zobowizany do naniesienia na pozostale gyl
promocyjne okrdone przez zamawigego napisy oraz logo, ktérego wzor
zamieszczony zostat w Zazniku nr 2 do SIWZ.
Opracowanie graficzne reklamy typu roll — up, szgaficzna oktadki teczki tekturowej
oraz torby z papieru kredowego magzzedstawié jedna, spojm koncepag wizualm.
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zizdd| pkt 1 do 4 Zacznika
nr 1 do SIWZ.
Wykonawca hkdzie zobowizany do przeniesienia autorskich praw atlegwych do
fotografii umieszczonej na reklamie i gadach reklamowych z chwil zaptaty
wynagrodzenia, zgodnie z ustaw dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawac
pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2006 roku, Nr 90, po816z pé&n. zm.), na nagpujacych
polach eksploatacji:

a) zwielokrotnianie,

b) fotografowanie i umieszczanie w folderach reklamolwgamawiajcego,

c) utrwalanie,

d) publiczne wystawianie,

e) wyswietlanie.
Zamawiajcy wymaga, aby dostarczony przedmiot zaméwienia voytokiej jakdaci,
fabrycznie nowy, kompletny oraz zgodny ze szczeggip opisem przedmiotu
zamowienia okrdonym w Zahczniku nr 1 do SIWZ.
. Wykonawca wybrany do realizacji zaméwieniadbie zobowizany do dostawy

przedmiotu zamowienia w olkdlenym przez zamawiagego w rozdz. IV SIWZ terminie.
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. Zamawiajicy zada, aby oferty zawieraty kalkulacpvszystkich oferowanych elementéw

Z podaniem ich jednostkowych cen. Wykonawca muslkskowa w cenie oferty koszty
transport przedmiotu zamoOwienia i jego roztaduneksiedzibie zamawiagego, jak
rowniez przeniesienie majkowych praw autorskich do fotografii na oki@ych

powyzej przez zamawiagego polach eksploataciji.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Czes¢ | Zamowienia
Wykonawca zobowizany jest do realizacji caiol zamowienia w aigu 21 dni, licac od

dnia podpisania z zamawiaym umowy na realizagjzamowienia.

Zamawiajcy dopuszcza wykonanie przedmiotu umowy przez wgkan w kilku
dostawach. Wykonawca zobawany lkdzie do uzgodnienia warunkow Adorazowej
dostawy z zamawiagym i cat@¢é dostawy zrealizowaw terminie wskazanym w pkt. 1

niniejszego rozdziatu.

Miejscem dostawy wraz z roztadunkiem przedmiotu @aienia jest siedziba

zamawiagcego i jego odbiodr odfnlizie s¢ w dniach i godzinach jego pracy.

Czesé 1l Zamobwienia

. Wykonawca zobowizany jest do realizacji zaméwienia wagi 21 dni od dnia

podpisania z zamawigym umowy na realizagjzamowienia.

. Miejscem dostawy wraz z roztadunkiem przedmiotu @arenia jest siedziba

zamawiagcego i jego odbidr odinlizie s¢ w dniach i godzinach jego pracy.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY  SPEELNIANIA  TYCH
WARUNKOW

O udzielenie zamowienia magbiegd sic wykonawcy, ktérzy
a. spetniaj warunki okrglone w art. 22 ust 1 ustawy,

b. nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie

art. 24 ust. 1i 2 ustawy.
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2. Zamawiajcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonawzedmiot zamowienia byt
zgodny z wymaganiami okdlenymi przez zamawiagego w SIWZ i zajczniku nr 1 do
SIWZ.

3. Zamawiajcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt wysoki&pfai i kompletny.

4. Zamawiajcy oceni spetnienie warunkow udzialu w pestwaniu metog zero —
jedynkow, tj. wg zasady spetnia/nie spetnia, na podstawlaithentéw daiczonych do
oferty, ktore zostaty wyszczegolnionerazdziale VI niniejszej SIWZ.

5. Wykonawcy mog wspolnie ubiegasic o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania icpostpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

6. Do wykonawcow wspolnie ubieggych sé 0 zamdwienie publiczne stosuje przepisy
dotyczce wykonawcow, tj. kaly z wykonawcéw oddzielnie nie m® podlega
wykluczeniu z pospowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawypkaetmusi spetrd
wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Dpatwierdzenia spetnienia
warunkow, o ktérych mowa powgj, kazdy wykonawca oddzielnie skltaddvaadczenie

i dokumenty wskazane w rozdzialé pkt 3 niniejszej SIWZ.

7. W przypadku, gdy oferta ztona przez wykonawcéw wspolnie ubiegajch sé
0 udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez z@ap@e®go za najkorzystniejsz

warunkiem zawarcia umowy jest spetnienie gasicych wymaga:

a) na zadanie zamawiacego wykonawcy przedla umowe wspoélnego

przeds¢wzigcia gospodarczego tzw. umewkonsorcjum;

b) umowa konsorcjum winna Byzawarta na okres realizacji c&o zamowienia

I nie maze by rozwiagzana przed uptywem terminu realizacji zamoéwienia;

c) wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosi beda solidarm odpowiedzialnéé za

niewykonanie lub nienakgte wykonanie zamdwienia.

8. Wykonawca musi zapewhirealizacg zamdwienia we wskazanym w rozdz. IV pkt 1
SIWZ terminie.
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VI.  WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALUN W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do postpowania zobowizani g do ztazenia ofert, sktadagych sg
Z nastpujacych dokumentow:

1. Wypetnionego ,Formularza Ofertowego” — wg wzoru &konego wdodatku nr 1 do
SIWZ;

2. Wypeitnionego ,Formularza Cenowego” — wg wzoru glaeegow dodatku nr 2 do
SIWZ;

3. Dokumentow potwierdzagych spetnienie warunkéw udziatu w pgsdwaniu:

a) oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w gpetvaniu, okréglonych w art.

22 ust. 1 ustawy — wg wzoru oklenego wdodatku nr 3 do SIWZ,
b) aktualnego odpisu z wdeiwego rejestru albo wéaiwego zdwiadczenia o wpisie
do ewidencji dzialaln@i gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu

do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatatn@ospodarczepystawionegqo

nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu do skladania ofert.

Powyzszy warunek speinéa bedzie rownie dokument wystawiony z dat
wczesniejsz przy obligatoryjnym wymogu potwierdzenia w w/w rtenie jego
aktualndci przez organ wydagy (oryginat lub kopia pawiadczona za zgodsé
z oryginatem przez wykonawy;

4. Pelnomocnictwa okétajacego jego zakres w przypadku, gdy wykonaweprezentuje
petnomocnik (oryginat lub kopia peiadczona za zgodké z oryginatem przez osely

udzielapca pethomocnictwo).

5. W przypadku wspolnego ubiegania; grzez wykonawcow o udzielenie zamdwienia
publicznego — petnomocnictwa do reprezentowania estpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub kopotwierdzona za zgodsio
z oryginatem przez wykonawy
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6.

10.

11.

W przypadku, gdy wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktorgowaw pkt. 3 lit b zobowhzany
jest zahczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktaryna siedzib lub
miejsce zamieszkania potwierdzag odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie

ogtoszono upadkei (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodéa@ oryginatem przez

wykonawe). Dokument powinien kywystawionynie wczénie| niz 6 miesecy przed

uptywem terminu do skladania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorymykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania nie wydaje dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6, zgmtje se¢
je dokumentem zawierglym awiadczenie zigone przed notariuszem, Weawym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdiz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobykiaju, w ktorym wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopigwiadczona za zgod&é
z oryginatem przez wykonawk Dokumenty powinny by wystawione z zachowaniem
wymaganych terminéw, odpowiednio wg zasad d&kreych dla dokumentow

wymienionych w pkt 6 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajcy wymaga, aby zat¢zone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym

ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem nayk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

W przypadku braku wymaganychkvaadczeé i dokumentow lub w przypadku zZienia
dokumentow zawieragych bkdy, zamawiajcy wezwie wykonawcow do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich uzupetnienia konieczne

bytoby uniewanienie postpowania.

Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ wezwania wykonawcow do ztenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjeen dotycacych dGwiadczé

i dokumentow.
Z postpowania o udzielenie zamowienia wykluczawykonawcow, ktorzy:
a) podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

b) nie spetniaj warunkow udziatu w pogbowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

pkt 1-3 ustawy,
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VII.

c)

d)

f)

wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania Ilub postugiwali si w celu sporzdzenia oferty osobami
uczestnicacymi w dokonywaniu tych czyndoi, chyba ze udziat tych

wykonawcdéw w pospowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

ztozyli nieprawdziwe informacje mage wplyw na wynik prowadzonego

postpowania,

nie ztazyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow lub dokumenty te

zawieraj biedy, z zastrzzeniem pkt 91 10,

nie zgodzili s¢ na przedhienie okresu zvgzania ofer.

12. Za osoby uprawnione do sktadaniaveadcze woli w imieniu wykonawcow uznajesi

osoby wykazane w prowadzonych przegysrejestrach handlowych, rejestrach
spoétdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, fundacji, stowarzysize
itp.;

osoby wykazane w Zwiadczeniach o wpisie do ewidencji dziataloo

gospodarczej;

osoby legitymujce s¢ odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powiej; w przypadku podpisania oferty przez petnomoanik

wykonawcy, petnomocnictwo musi &golaczone do oferty;

13. Zamawiajcy zawiadomi rownoczeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
Z postpowania 0 udzielenie niniejszego zamowienia, pgrlajzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesydagawiadomienie

0 wyborze najkorzystniejszej oferty).

14. Ofert wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucon

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYW ANIA O SWIADCZE N
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI
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W niniejszym posipowaniu o0 udzielenie zamoOwienia publicznego sktadgmzez
wykonawcéw d@wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy

I wykonawcy przekazywamog sobie: pisemnie, faksem lub deoglektronicza.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjezekazane ss przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda ze
stron nazadanie drugiej zobowkana jest do niezwilocznego potwierdzenia faktu ich

otrzymania.

Wykonawca mee zwroct sic do zamawiajcego pisemnie o wy§aienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowizany niezwtocznie udzi€li wyjasnien, chyba, ze praba

0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do zamawiajcego na mniej @i6 dni przed terminem
skfadania ofert. T&& zapyta wraz z wyj&nieniami, bez ujawnieniarddta zapytania,
zamawiajcy przekae jednoczénie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazana
zostanie SIWZ, oraz udegini na stronie internetowej, ktérej adres podangtato

w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W szczegOllnie uzasadnionych przypadkach zamawgyianaze w kadym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikotvares¢ SIWZ. Modyfikacg SIWZ

zamawiagcy przekae niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekee

zostanie SIWZ oraz zamiig na stronie internetowej, ktorej adres podanytatos
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W przypadku wysipienia okolicznéci, o ktorych mowa w pkt 4 niniejszego rozdziatu,
zamawiagcy przedhiy termin sktadania ofert, feli w wyniku modyfikacji tréci SIWZ
niezledny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian wtafh. O przedieniu
terminu sktadania ofert zamawgay niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz zargeinformacg na stronie internetowej, ktorej adres

podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Osoly upowaniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotygyzh niniejszego
postpowania jest:

— imig¢ i nazwisko: Ewa Sadtocha

— numer pokoju: 344
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— numer telefonu: (041) 342-16-77

— adres e-mail: ewa.sadlocha@sejmik.kielce.pl

VIII. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia przez wykonawcéw wadium.

IX.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
1. Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni licac od uptywu ostatecznego terminu sktadania

ofert.
2. Bieg terminu zw4zania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dreg uptywem terminu zwrania
oferta, zamawiajcy maze zwréct sig do wykonawcow o wyrgenie zgody na

przedhizenie tego terminu 0 0znaczony czas, niesity niz 60 dni.

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wymagania formalne:

a) Oferta musi obejmowa catgs¢ zamowienia i musi ky sporadzona w formie

pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

b) W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawi&go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI ejgaej SIWZ.

Dokumenty musz by¢ podpisane przez wykonawe osolg lub osoby uprawnione

do skiadania swiadczeé woli w imieniu wykonawcy.

c) Do oferty musz zostd dolaczone przyktadowe gadty sktadajce st na przedmiot

zamoOwienia, tj.:

Dla czesci | zamoOwienia:

— Jjeden egzemplarz etui na CD, opisany w rozgwod pozycp 4 zahcznika nr
1 do SIWZ,

— jeden egzemplarz etui na wizytdwki, opisany w roztipod pozychp 5
zahcznika nr 1 do SIWZ,
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— Jjeden komplet notes wraz z bloczkiem i diugopisepisany w rozdz. pod
pozycja 6 zakcznika nr 1 do SIWZ,

— jeden komplet gmienniczy 3-elementowy, opisany w rozdpdd pozycp 7
zahcznika nr 1 do SIWZ,

— jeden komplet do wina 2-elementowy, opisany w rozdpod pozyci 8
zahcznika nr 1 do SIWZ

UWAGA

Zamawiajcy nie wymaga, aby przykladowe gaty posiadaty naniesione logo oraz
napisy zgodnie ze wskazanym w aaniku nr 1 do SIWZ Szczegotowym Opisem

Przedmiotu Zamodwienia oraz Aaeznikiem nr 2 do SIWZ Wzorem logo.

Dla czesci Il zamoéwienia:

- jeden egzemplarz teczki tekturowej wraz z bloczkiemisanej w rozdz. Il,

pod poz. 2zakcznika nr 1 do SIWZ,

— Jjeden egzemplarz torby z papieru kredowego, opjsanezdz. llpod poz. 3
zahcznika nr 1 do SIWZ.

UWAGA

Zamawiajcy nie wymaga, aby przykladowe gaty posiadaty naniesione logo oraz
napisy zgodnie ze wskazanym w aaniku nr 1 do SIWZ Szczego6towym Opisem
Przedmiotu Zaméwienia oraz Aaeznikiem nr 2 do SIWZ Wzorem logo.

d) W przypadku, gdy wykonawaeprezentuje petnomocnik lub w przypadku sktadania
oferty przez wykonawcéw wspolnie ubieg@ajch s¢ o udzielenie zamowienia, do
oferty musi by zahczone petnomocnictwo (oryginat, notarialniesywadczona kopia
lub kopia pdéwiadczona za zgodié z oryginatlem przez osoby udzieleg
petnomocnictwa) okidajace jego zakres, podpisane przez wykonaasolz lub

osoby uprawnione do sktadanigwdadcze woli w imieniu wykonawcy).

e) Zaleca s, aby oferta zostata ztona przy wykorzystaniu zgzonych drukéw -
dodatkow do niniejszej SIWZ. Zamawday dopuszcza zienie oferty i zajcznikow
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do oferty na drukach spaidzonych przez wykonawgod warunkiemze ich treg,
atake opis kolumn i wierszy, odpowiatlabedzie treéci zawartej przez
zamawiagcego w dodatkach zgdzonych do niniejszej SIWZ.

Oferta musi spetdinastpujace wymogi:

a) musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanaosci, na maszynie do pisania, komputerze kdznie dtugopisem;

b) formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osole lub osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli w imieniu wykonawcy;

c) zahczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w roziézMl niniejszejSIWZ,
moga by¢ ziozone w formie kserokopii (czytelnej) iwinny &ywowczas
poswiadczoneza_zgodndé z oryginatem przez wykonawe - osole lub osoby

uprawnione do sktadaniawiadczé woli w imieniu wykonawcy (podpis czytelny,
lub parafka z pieczia imienm),

d) wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca naniost peyki, musza by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osole lub osoby uprawnione do skiadania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

Wszystkie strony oferty powinny Bykolejno ponumerowane i parafowane przez

wykonawe - osolg lub osoby uprawnione do skfadanigdmadczeér woli w imieniu

wykonawcy. Oferta wraz 2z zmznikami powinna by zespolona w sposéb

uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stimotajemnie przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietni®19oku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, &mejszymi zmianami) wykonawca
winien w sposob nie budey watpliwosci zastrzecze nie mog by¢ udostpniane innym
uczestnikom posgpowania. Informacje te winny byoznaczone klauzgl ,Informacje
stanowace tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwaltu
nieuczciwej konkurencji” oraz dgtzone w osobnej wewtrznej kopercie, odbnie od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strarglezy ponumerowé w taki sposoéb,
aby umaliwi ¢ ich dostosowanie do pozostateg@z oferty (naley zachowa ciagtosé

numeracji stron).
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5. Opakowanie oferty:

a) oferk nalery ztozy¢ w trwale zamkngtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznaniegst trescia oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno dgznaczon@azwa wykonawcy lub jego imieniem
I nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem(dopuszcza si odcisk pieczci)

i opisane w naspujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwawietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc

25-516 Kielce
Oferta na:

Dostawe materiatéw reklamowych dla Swietokrzyskiego
Centrum Obstugi Inwestora

Czesé ......... Zamowienia

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 25 .03.2008 roku, godz.?

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zieniem oferty.

Xl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokéj 150 (Kancelaria Ogolna, | pitro)
2. Termin skladania ofert uptywa w dntb.03.2008 roku, o godzinie 10.00.

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu25.03.2008 roku o godz. 11.00 siedzibie zamawiagego:
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Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokdj 104.

4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca mee zmient lub wycofa& ziozona oferg pod warunkiem, ze
zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub soi oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert, oklenego w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) Powiadomienie musi ldydostarczone w zamkgiym, nieprzezroczystym opakowaniu
oznaczonym i opisanym w sposOb wskazany w ro2dzpkt 5 SIWZ, opatrzone
dodatkowo napisegz MIANA”  lub ,WYCOFANIE".

Xll.  SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca obliczg,Ceng oferty” wypetniapc rubryki tabeli zawartej w ,Formularzu
cenowym” — dodatek Nr 2 do SIWZ, ktory stanéwedzie zascznik nr 1 do oferty.

2. W kolumnie ,Warto §¢ netto” nalezy wpisa& kwote wyliczom w nas¢pujacy sposob:
ilo$¢ x cena jednostkowa netto.

3. W kolumnie,Stawka VAT” nalery okresli¢ obowhzujaca stawlke podatku od towaréw
i ustug dla kadej pozycji (w %).
4. W pozycji ,Razem netto” nalezy podsumowé wyliczone w sposob okéeny w pkt 2

niniejszego rozdziatu waroi.

5. ,Ceng oferty” nalery obliczy¢ w rubrykach zamieszczonych nanka tabeli, jako sum
obliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto” oraz ,Kwota VAT” dla odwiedniej stawki
VAT.

6. ,Cena oferty” musi obejmowawszystkie koszty zwgzane z wykonaniem zamowienia.

7. Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zpstabloktadnécia do
dwoch miejsc po przecinku — zaag@tenia naley dokon& zgodnie z zasadami

matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku
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8. Wyliczona w sposoéb okény w pkt 2, 4, 5 wart& ,Cena oferty” wykonawca podaje

liczbowo i stownie wypetniac rubryki w ,Formularzu oferty” — dodatek nr 1 déW&Z.
Cena oferty musi kywyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodacych w jej
sktad elementéw. Cena tadzie brana pod uwagorzez komisj przetargow w trakcie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

9. Jeeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby dowptania obowizku

podatkowego zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw tugys
zamawiagcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamaj ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowzek wptacé zgodnie z obowizujacymi przepisami

prawa.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI B EDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJ ACY
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

. Kryterium, ktérym zamawiapy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty jest: cena,

obliczona w sposob okiieny w rozdziale Xll niniejszej SIWZ oraz jak®d wykonania
i efekt wizualny zalczonych do oferty przyktadowych gatow wymienionych

w rozdziale X pkt 1 lit. c.

. Znaczenie kryterium:

— Cena oferty - 70 %

— Jakos¢ wykonania i efekt wizualny przyktadowych gadetow - 30%

. Ocenie poddane zostamztozone oferty, ktdére zostanuznane przez zamawigapgo za

wazne (tj. wykonawcow niewykluczonych i ofert nieodcomych).

. llos¢ punktéw dla kadej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg psaiych wzoréw:

a. Kryterium cena:

_ Cmin
Cbac

C

x 70pkt[ gdzie 1 pkt=1 %

gdzie:

C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium cena
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Cnmin - cena oferty (brutto) najnsza spéod wszystkich ofert,
Coad - cena (brutto) badanej oferty.

b. Kryterium jako §¢ wykonania i efekt wizualny przyktadowych gadetéw

3=3029  30pki0 gdzie 1 pkt =1 %
J max
gdzie:
J -ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ja¥oi efekt wizualny gagetow,

Jmax -maksymalna il& punktow, jal uzyskaty gadety najwyej ocenione przez

zamawiagcego pod wzgldem jakdci i efektu wizualnego, w skali od 0 — 5 pkt,
Jbad -ilo$¢ punktdw, jalg uzyskaty badane gaety.
UWAGA:

Kazdy cztonek komisji bdzie dokonywat indywidualnej oceny zetonych do oferty
gadzetéw, przyznajc punkty w skali od 0 — 5, a ngphie zostanie obliczona dlaidej z ofert

srednia arytmetyczna z przyznanych im punktéw.
c. Wynik oceny oferty
W= C+1J
gdzie:
w - wynik oceny oferty, jakoakczna ilg¢ punktow uzyskanych w kdym z kryteridw.

5. Oferta wykonawcy, ktéra uzyska najigzy wynik oceny oferty gczm liczbe punktow
uzyskana w kadym z kryteribw) uznana zostanie przez zamawego za

najkorzystniejsz.

6. Wszystkie wyniki zostan przez zamawiagego zaokiglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadéga do dwoch miejsc po przecinku - zagilenia zostam

dokonane zgodnie z zasadami matematycznymi (deeydigcia cyfra po przecinku).

7. W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zadad wyjasnien dotyczcych tréci

ztozonych ofert. Nie dopuszczagsprowadzenia miedzy zamawiajcym a wykonawg

str. 17



negocjacji dotyczcych ztoonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jaj
tresci.

8. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, me zwrdct sie w formie pisemnej do wykonawcy
0 udzielenie w okrdonym terminie wyjanien dotyczicych elementow oferty magych
wplyw na wysokéé ceny. Zamawiacy odrzuci ofeq wykonawcy, ktéry nie ziay
wymaganych wyijgnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi

dowodami potwierdzize oferta zawiera faco nisky cerg w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

9. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob d&laey w art. 88 ustawy, niezwtocznie
zawiadamiajc o tym wszystkich wykonawcow, ktérzy zigdi oferty. Jeeli w ciagu 7 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zg@# na poprawienie omyiki

rachunkowej w obliczeniu ceny, jego oferta zostameEez zamawiagego odrzucona.

10.Jezeli w toku oceny zigonych ofert okae sk, ze nie mana dokon& wyboru
najkorzystniejszej oferty, ze wzglu na toze dwie lub wegcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamguatg sparod tych ofert wybiera ofegt

Z NizSza cen.

11.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana

w art. 89 ustawy.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmwiagcy zawiadomi

wykonawcoéw, ktorzy zigyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzile i adres
wykonawcy, ktorego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zidi swoje oferty wraz ze

streszczeniem oceny i porownania zooych ofert zawieragym punktac
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przyznam ofertom w kryteriach cena oraz j&ka efekt wizualny przyktadowych
gadzetéw (hczm punktacg),
b. wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padazasadnienie faktyczne
i prawne,
c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania o0 udzielenie
zamoOwienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit a, zamaw®@j zamiéci niezwtocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozéziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.
3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rejktmiejsa zostanie powiadomiony

przez zamawiarego o terminie i miejscu podpisania umowy.

XV.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy niezada od wykonawcy wniesienia zabezpieczeniaaytédgo wykonania umowy.

XVI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wzér umowy stanowilodatek nr 4 do niniejszej SIWZ Zamawiajcy wymaga od wykonawcy,

aby zawart z nim umogvw sprawie udzielenia zaméwienia publicznego naargweh w niej

warunkach.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUUGUJ ACY
WYKONAWCY W TOKU PODT EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest przewidziany w Dziale VI
Rozdziat 2 ustawyktore przystugyj wykonawcom, a tate innym osobom, jeli ich interes
prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub z@odozné uszczerbku w wyniku naruszenia

przez zamawiarego przepisoéw ustawy. Przed uptywem terminu dadsidia ofert w przypadku
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naruszenia przez zamawieggo przepisow ustawyrodki ochrony prawnej przystuguyowniez
organizacjom zrzeszgjym wykonawcOw, wpisanym na lstorganizacji uprawnionych do

wnoszenigrodkow ochrony prawnej, prowadzpprzez Prezesa Ugdu Zamowi@ Publicznych.

PROTEST

1. Protest ména wnig¢ do zamawiajcego wobec téei ogtoszenia o zamoOwieniu, czyrico
podjtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku zaniechania przez

zamawiagcego czynnfci, do ktorej jest obowizany na podstawie ustawy.

2. Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powio lub mana bylo powzi¢
wiadoma¢ o okoliczngciach stanowicych podstaw jego wniesienia, za wytkiem
protestow, o ktérych mowa w pkt 3. Protest uavak za wniesiony z chwdl gdy dotart on

do zamawiajcego w taki sposolie mogt zapoznasic z jego trécia.
3. Protest dotycry tresci ogltoszenia a tale postanowig SIWZ wnosi s¢ w terminie 7 dni od
dnia:
— zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie ZamawReiblicznych, lub

—zamieszczenia Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamedve na stronie internetowej

wskazanej przez Zamawagpgo w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.
4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

5. Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wnoesi przez podmiot

nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na awist art. 181 ust. 6 ustawy.

6. Protest powinien wskazywaoprotestowasn czynnd¢ lub zaniechanie zamawi@gego,
a takke zawierd zadanie, zwgzle przytoczenie zarzutow oraz okoliczoo faktycznych
i prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termsktadania ofert bieg terminu zyziania
ofera ulega zawieszeniu do czasu oOstatecznego rozsterygn protestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer zamawiajcy niezwtocznie poinformuje

wykonawcow, ktorzy zigyli oferty.

8. Kopie wniesionego protestu zamawiey niezwiocznie przekazuje wykonawcom

uczestniczcym w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, agé protest dotyczy tkei
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ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajrowniez na stronie internetowej, na ktorej
udostpniona jest SIWZ, wzywaf wykonawcéw do wzcia  udziatu

w postpowaniu toczcym st w wyniku wniesienia protestu..

9. Uczestnikami pogpowania toczcego s¢ w wyniku wniesienia protestu siajsi¢
wykonawcy, ktdrzy majinteres prawny w tym, aby protest zostat rozstnzgty na korzyc¢

jednej ze stron, i ktorzy przygtili do postpowania:
— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,

— do uptywu terminodw, o ktorych mowa w pkt 3z¢di protest dotyczy tiéei ogtoszenia lub
postanowié SIWZ.

10.Wykonawca zgtasza przygpienie do pospowania toczcego st w wyniku wniesienia
protestu, wskaza¢ swoOj interes prawny w przyglieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutow zawartych w praie. Zgtoszenie przygpienia wykonawca wnosi do

zamawiagcego przekazaf jednoczénie jego kop wykonawcy wnosgcemu protest.

11.Wykonawca wnosgy protest oraz wykonawca wezwany do prag&nia zgodnie

z pkt 8, nie mog nastpnie wnigé¢ protestu, powotac sk na te same okoliczKol.
12.Do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.
13.Zamawiajicy rozstrzyga rownoczeie wszystkie protesty dotygeze:

— tresci ogtoszenia,

— postanowié SIWZ,

— wykluczenia wykonawcy z pagiowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGamvmiesienie protestu.

14.Protest inny, i wymienione w pkt 13 zamawigy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia

jego wniesienia.

15.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktérych mowa w pkt 113}j uznaje siza jego

oddalenie.
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16.Rozstrzygnicie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiaj przekae jednoczénie
podmiotowi, ktory wnibst protest, oraz wykonawcokidrzy przysipili do postpowania
toczacego st w wyniku wniesienia protestu, azm@i protest dotyczy teéei ogtoszenia lub
postanowié SIWZ, zamiéci rowniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetl ok
SIWZ.

17.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawig@y powtorzy oprotestowanczynna¢ lub

dokona czynn&ci bezprawnie zaniechaney:
— niezwlocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszoneydania;

— po ostatecznym rozstrzygeiu protestu — jgeli co najmniej jedno ze zgtoszonygidan

nie zostato uwzglnione.

18.0 powtorzeniu lub dokonaniu czynitd zamawiagcy poinformuje niezwtocznie wszystkich

wykonawcow.

19.Protest jest ostatecznie rozstrzygyiwraz z rozstrzygrRciem przez zamawigego protestu
lub z uptywem terminu na jego rozstrzyegie.

20.W przedmiotowym pogpowaniu wykonawcom nie przystuguje odwotanie dojéinej 1zby

Odwotawczej ani skarga dadu na orzeczenie Izby.

XVIII. INNE POSTANOWIENIA

1. W sprawach nie obfych niniejsa Specyfikacy Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
zastosowanie maj postanowienia ustawy Prawo zamofvigoublicznych i Kodeksu
Cywilnego.

2. Zamawiajcy zwroci, na pisemny wniosek wykonawcy, dostarezpreez niego wraz z
oferta przyktadowe gatkty (po podpisaniu umowy w sprawie udzielenia pnziedu
zamowienia). Przyktadowe gaety dostarczona przez wykonawwybranego do realizacji

zamowienia zostanmu zwrécone po dokonaniu odbioru przedmiotu zaraegisi

XIX.  WYKAZ ZAt. ACZNIKOW DO SIWZ
1. Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwieniaZatacznik nr 1 do SIWZ,
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XX.

2. Wzér logo —Zakcznik nr 2 do SIWZ.

WYKAZ DODATKOW DO SIWZ
1. Formularz ofertowy — dodatek nr 1,
2. Formularz cenowy —dodatek nr 2, stanowgy zahcznik nr 1 do oferty,
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w pogpowaniu —dodatek nr 3,
stanowicy zahcznik nr 2 do oferty,

4. Wzor umowy —dodatek nr 4.

ZATWIERDZAM
z-up. Marszatka Wojewddztwa
Maryla Rzeczycka
Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno - Administracyjnego
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